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1. Glossario

Sigla

Designacgao

ACES Agrupamento de Centros de Saude

ARS Administracao Regional de Saude

CID Classificagdo Internacional de Doencgas

DDO Doencas de Declaragdo Obrigatoria

DGS Direc¢do-Geral da Saude

DSP Departamento de Saude Publica Regional

ICPC Classificagdo Internacional para Cuidados de Saude Primarios
IE Inquérito Epidemioldgico (realizado pelas USP)

PDS Plataforma de Dados da Saude

RNU Registo Nacional de Utentes

SCLINICO Sistema Informatico para Apoio Clinico (ex-SAM)

SINAVE Sistema Nacional de Vigilancia Epidemiolégica (desmaterializagdo da notificagdo e IE)
SPMS Servigos Partilhados do Ministério da Saude

usp Unidade de Saude Publica (a nivel local)

Nomenclatura ‘ Designacgao
Aguarda IE Notificagdo enviada para a USP sem que tenha sido aberto um inquérito
epidemioldgico
Caso Estado de uma notificagdo, apds o inicio de uma investigacdo epidemioldgica (IE)

pela USP ou automaticamente (apds 1 més do “envio” da notificagdo). Um caso
agrega todas as notificagdes de varios médicos que pertengam ao mesmo
doente/doenca, adotando-se uma delas e o respetivo inquérito epidemioldgico.

Descartada pelo
clinico notificador

Notificagdo anulada pelo médico notificador

Enviar Notificacdo

Envio da notificacdo para a USP para efeitos de investigacdo epidemioldgica (IE)

Jurisdicdo Local

Unidade de salde publica local (USP) responsavel pela vigilancia epidemiolégica
dos casos de doencas infeciosas (associada ao local de ocorréncia da doenga)

Jurisdicdo Regional

Departamento de saude publica regional (DSP), autoridade de saiide com poderes
de dmbito regional que recebe os casos de doencas de declaragdo obrigatéria das
USP da sua area geografica de intervengao

Notificagao Registo efetuado por um médico de um caso de doenga transmissivel de
declaragdo obrigatdria
Rascunho Notificagdo ndo enviada a USP para efeitos investigacdo epidemioldgica. Estes

registos ndo sdo considerados notificagcGes oficiais, nunca transitando para a DSP
ou DGS.

Tratada (Caso)

Notificacdo cujo processo de investigacdo ja foi iniciado pela USP ou ja foi seguiu o
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Direcao-Geral da Salde

Designacgao

Nomenclatura

seu processo automaticamente pelo SINAVE (enviado a DSP apds 1 més do

“envio” da notificagdo)

DOENGCAS DE DECLARAGAO OBRIGATORIA

Botulismo

Infecdo por Escherichia Coli produtora de Toxina Shiga
ou Vero (Stec/Vtec)

Brucelose

Infecdo por virus do Nilo Ocidental

Campilobacteriose

Leishmaniose Visceral

Célera

Leptospirose

Criptosporidiose

Linfogranuloma Venéreo

Dengue

Listeriose

Difteria

Malaria

Doenga de Creutzfeldt-Jakob (DCJ)

Paralisia Flacida Aguda

Doenca de Hansen (Lepra)

Parotidite Epidémica

Doenga de Lyme (Borreliose)

Peste

Doenca dos Legionarios

Poliomielite Aguda

Doenga Invasiva Meningocdcica

Raiva

Doenca Invasiva Pneumocdcica

Rubéola Congénita

Doenca Invasiva por Haemophilus Influenzae

Rubéola, excluindo Rubéola Congénita

Equinococose/Hidatidose

Salmoneloses ndo Typhi e ndo Paratyphi

Febre Amarela

Sarampo

Febre Escaro-Nodular (Rickettsiose)

Shigelose

Febre Q

Sifilis Congénita

Febre Tiféide e Febre Paratifoide

Sifilis, excluindo Sifilis Congénita

Febres Virais transmitidas por mosquitos ou outros
artrépodes

Sindroma Respiratdria Aguda — SARS

Giardiase

Tétano Neonatal

Gonorreia

Tétano, excluindo Tétano Neonatal

Gripe N3o Sazonal

Tosse Convulsa

Hepatite A Toxoplasmose Congénita
Hepatite B Triquinelose

Hepatite C Tuberculose

Hepatite E Tularémia

Infecdo pelo virus da imunodeficiéncia humana e SIDA

Variante da Doenga de Creutzfeldt-Jakob (vDCJ)

Infecdo por Bacillus Anthracis

Variola

Infecdo por Chlamydia Trachomatis

Yersiniose
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Jirecan-Geral da Sadde

Legislacdo aplicavel:

Lei n2. 81/2009, de 21 de Agosto;
Portaria n2. 248/2013, de 5 de Agosto
Despacho n®. 4335/2014, de 25 de Marco
Despacho n2. 4520/2014, de 27 de Margo

P wnN e
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2. Entrar e sair do SINAVE

2.1  Entrar no sistema (Log in)

Para aceder ao sistema SINAVE deve possuir uma ligacdo a Internet ou a Rede Interna da Sadde. O acesso ao
sistema é efetuado através do seu browser (Internet Explorer — IE7 minimo ou outro) onde deve inserir o
enderego do sistema SINAVE que é o seguinte:

https://sinave.dgs.pt

Devera inserir o nome de utilizador com que ird entrar no sistema no campo Utilizador, colocar a respetiva
Palavra-Chave e pressionar o botdo Login.

§DGS

P et sl

Wl b
2 B o P b L

Figura 1

Nota: E possivel fazer uma recuperagdo de palavra-chave através do correio electrénico, na Hiperligacdo
“Recuperar Palavra-Chave” no lado direito do botdo Login.

2.2  Sair do sistema (Log off)

Para sair do sistema SINAVE encontra-se disponivel em qualquer ecrd do sistema a opg¢do Log off no canto
superior direito. Deverd selecionar esta opgdo para sair do sistema. Na imagem seguinte é possivel ver a
localizagdo da opgao log off.
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Utiizador: Super User , Sesséi gxpira em 30 minutos

DGS =
' ‘ on enower sesséo

Pesquisar v‘ [Anél\seseRe\aténos ] [ Administragio W

[ Inicio }[ Criar Notificagdo ][ Lista de Tarefas v|[

Inicio

Bem-vinde a0 SINAVE-SiVDoT

SIMDOT v 0.01 Cluster

ClustetAbetinic

Figura 2

Nota: Por razdes de seguranga a sessao expira em trinta minutos, podendo a ligagdo ser renovada através da
hiperligacdo “Renovar Sessdo” localizada a direita do Log off. A sessdo é ainda renovada automaticamente

quando é feito algum clique na aplicagdo ou refresh da pagina.
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3. Operacoes de Notificacao

Os delegados de saude das USP podem notificar da mesma forma que os médicos notificadores o fazem,
pelo que lhes sdo disponibilizadas todas as mesmas funcionalidades destes acrescidas das afetas a sua

funcdo.

3.1  Criar Notificacao

A criagdo de uma notificagdo encontra-se disponivel na pdagina inicial no botdo assinalado:

' DG S o Utiizador: Super User , Sessio expira em: 30 minutos
: Log Off | Renovar Sesséo
Inicio l Criar Notificagio ‘ Lista de Tarefas vl[ Pesquisar v|[ Administragiio %

Inicio

Bem-vindo a0 SINAVE-SiVDeT

Figura 3

Para criar uma notificagdo é necessario identificar previamente o doente.

3.1.1. Identificar o doente
Antes de criar a notificacdo propriamente dita, o delegado de saude, como médico notificador, tem de
identificar o doente, pelo que lhe é apresentado o seguinte ecra:
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, DGS 1899 Utiizador: Super User , Sesséo expira em: 30 minutos

Log Off | Renovar Sessio

[ Inicio H Criar Notificagio H Lista de Tarefas vl[ Pesquisar v‘ [ Administragio w

Vigildncia > Pesquisa Avangada

Identificagéo do doente

P Doente

Nimero de utente no SNS

Nimero de Identificagéo Civil
VDOT

Figura 4

O utilizador tem a possibilidade de efetuar a pesquisa por 2 campos alternativos: “Nimero de utente do
SNS” ou “Numero de Identificagdo Civil”.

3.1.1.1 Pesquisar por numero de utente do SNS

A pesquisa por numero de utente do SNS é a forma prioritdria de pesquisa no SINAVE. Este método permite
a obtenc¢do de dados a partir do Registo Nacional de Utentes (RNU) e raramente exige a insergdo de dados
de identifica¢do adicionais.

Apds a pesquisa com sucesso do utente deve ser pressionando o botdo Criar notificagdo, como é
apresentado na figura seguinte:

‘ DGS Utizador. Super User , Sessdo expra em: 30 minutos
Log Off | Reno: 58
Inicio Criar Notificagdo Listade Tarefas W Administragio ¥

Vigilincia > Pesquisa Avangada

Identificagdo do doente

P Doente
Nimero de utente no SNS 36431277
Nimero de identificago Civil

Nome do utente MANUEL PINTO

Registar Novo Doente Criar Histérico de doente ] [ Pesquisar ]

Figura 5
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3.1.1.2 Pesquisar por numero de identificagdo civil

’ DGS i

Diregao-Geral da Salde

A pesquisa por nimero de identificagdo civil é efetuada dentro do SINAVE, pelo que somente se o doente ja
teve alguma notificacdo é que fica registado na aplicagdo e é encontrado através desta pesquisa. Apds

pesquisa do doente, com sucesso, deve ser pressionando o botdo Criar notificagdo, como é apresentado na
figura seguinte:

' DG S

Utiizador: Super User , Sessdo expira em 30 minutos
do-Geral da Sadde

Log Off | Renovar Sessdo

[ Inicio ] [crierNotificagio ] [ vistadeTaretes [ [ Pesquisar ] [ Administragio (]

Vigilincia > Pesquisa Avangada

Identificagao do doente
.} Doente
Nimero de utente no SNS
Nimero de Identificagdo Civil 12774312
Nome do utente MANUEL PINTO
IVDOT v n
(e ) e s o
S~ -~

Figura 6

3.1.1.3 Registar Novo Doente

Sempre que uma pesquisa por utente ndo retorna resultados, é possivel fazer o registo de um novo doente
no SINAVE através do botdo “Registar Novo Doente” abaixo assinalado:

’ DG s e Utilizador: Super User , Sesséo expira em: 30 minutos
Diregao-Geral da Saide

Log Off | Renovar Sesséio

[ Inicio H Criar Notificagéio ][ Lista de Tarefas i [ Pesquisar i[ Anmininrag&oi

Vigildncia > Pesquisa Avangada

Identificagdo do doente

P Doente
Hiimero de utente no SNS
Nimero de Identificagao Civil

SIVDOT v 1.0.0 Cluster VMDZ

Registar Novo Doente

Figura 7
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A pagina de registo do doente é apresentada na imagem seguinte:

' DG s L Utiizador: Super User , Sesséa expira em: 30 minutos

Log Off | Renovar Sessio

[ e ] [ Crarwotincagio | [ usserais [ [ esaussr ] [ Aaminisiasso [

Vigilineia > Pesquisa Avangada

Registar Novo Doente

Dados pessoais

Primeiro nome =
Apelido - =
Namero de identificago ciil [ Desconheigs *
Data de Nascimento [@*
Sexo “Seleccionar ¥ | *

SIVBOTv0.0.1 Gluster

ClusteraD stinir Doenga -Beleccionar- LAk
Telefone |
Telemovel |
Correio Electrénico [
Nacionalidade -Seleccionar- v
Pais - Pais - v
Distrito DISTRITO v | *
Concelho CONCELHG v |
Freguesia FREGUESIA ¥ | *

Morada |

Dados sobre cartes de identificagdo

Adicionar niimero de cartéio de identificagio

Iniciar Notificagho
Figura 8

Nesta pagina o delegado de saude, como médico notificador, deve preencher os dados pessoais (incluindo a

doenca a notificar) e os dados sobre a morada do doente. Os campos obrigatérios encontram-se assinalados
com um asterisco vermelho.

E importante inserir sempre que conhecido o “Ntimero de Identificagdo civil” para posteriores pesquisas no
SINAVE.

No ultimo campo podem ser inseridos outros numeros do doente, tais como ADSE, n2 contribuinte, N2.
seguranca social, n2. carta de condugdo, n2. beneficidrio de outros subsistemas, etc. Para o efeito basta

introduzir o tipo de niumero, o préprio nimero e pressionar o botdo Adicionar. Apenas é possivel adicionar
um numero de identificagdo para cada tipo de cartdo.

A imagem seguinte apresenta a sec¢do Dados sobre cartdes de identificacdo:

Dados sobre cartées de identificacao
Adicionar nimero de
cartéo de |ADSE a| |123456789
identificacdo
Figura 9

Nota: A inser¢do de outros numeros de identificagdo para além do N2. Identificagdo civil ndo é obrigatdria
nem tem qualquer consequéncia nas funcionalidades subsequentes do SINAVE.
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10-Geral da Salde

ApOs a insergdo dos dados do doente deverd pressionar o botdo Iniciar Notificagdo, como forma de iniciar o

processo de criagdo de notificagdo para o novo doente identificado no SINAVE, conforme ilustrado na figura
seguinte:

UL iniciar Notificagiio

Figura 10

ApOs selecionar a opgao Iniciar Notificagdo, o utilizador é redirecionado para o processo de notificagdo de
uma doenga transmissivel de declaragdo obrigatoria.

3.1.1.4 Editar / Alterar Dados do Doente

A edicdo de doentes permite a alteragdo de dados pessoais de um doente desde que este tenha sido
inserido no SINAVE.

Nota importante: N3o é possivel editar dados de identificacdo de doentes registados no RNU através do
SINAVE. Estes sao validados pelo préprio RNU.

Para aceder a edi¢do do doente, o utilizador devera aceder a pesquisa de doentes através do Numero de
Identificagao Civil, e pressionar o botdo Editar Doente, conforme assinalado abaixo:

' D G s Utiizador: Super User . Sessio expira em 30 minutos

Log Off | Renovar Sessio

[ Inicio H Criar Notificagio “ Lista de Tarefas v” Pesquisar vl[ Administragdo | W

Vigilincia > Pesquisa Avangada

Identificagdo do doente

} Doente

Himero de utente no SNS

Himero de ldentificagao Civil 12774312
Home do utente WANUEL PINTO

.
S

Figura 11
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Direcdo-Geral da Sadde

Na imagem seguinte é possivel observar a edicdo de Doente (alteragdo dos registos de um doente)

@GS

Utiizaddor: Super User , Sesdo expira em: 30 minutos

Lo Off |Renovar Sessio

[ wes

][ Criar Notificagio ][ Lista de Tarefas v|[ Pesquisar v‘[ Administragio ¥

Vigilincia > Editar Doente

P Doente

Dados pessoais

Primeiro nome
Apelido
Nimero de identificagéo civl
N° de identificago civil desconhecido
Data de Nascimento
SIDOT w001 Cluster Sexo
ClusterDatinic Telefone
Telemdvel
Carreio Electrénico

Nacionalidade

User #
este *
1

0201202013 *
Outro v *

1

1

sd@st s

Azerhaljgo MR

Dados sobre a morada

Pais
Distrito
Concelho

Freguesia

Cadigo Postal

Sequéncia Postal

Dados sobre cartdes de identificacao

Adicionar niimero de cartio de identificagéo

Fortugal vk

Beja M

Almodivar v |*

Almaddwar M

Jrua

oo

fandar

facs

[

232
-Seleccionar v
Figura 12

Os dados a editar nesta pagina sdo os mesmos do que constam em “Registar Novo Doente”. Apds a edigdo
dos registos do doente, o utilizador devera pressionar o botdo Gravar.

3.1.2 Verificar se ja ocorreram notificag6es anteriores

Antes de efetuar uma notificacdo é importante que o delegado de saude verifique se ja existe alguma
notificacdo da doenca para o mesmo doente para evitar multiplicacdo de notificacdes para o mesmo caso.

Podera faze-lo de 2 formas:

3.1.2.1 Consultar historico das notificacoes do doente

Apds a pesquisa do doente verificar o “Histérico de Notificagées do doente” carregando no botdo respetivo.
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[ Inicio ][Cnuuouﬁugiu ][ Lista de Tarefas ﬂ[

’ DGS i

Utiizador: Super User , Sessio expira em 30 minutos

Log Off | Renovar Sessdo

Pesquisar v|[ Administragio W

Vigilincia > Pesquisa Avangada

Identificagdo do doente
} Doente

Himero de utente no SNS

12774312

MANUEL PINTO

Nimero de Identificagao Civil

Home do utente

Editar doente . | Criar Notificagdo (J Histérico de Notificagdes do doente,

~—

Figura 13

Este botdo permite ao delegado de saude visualizar todas as notificagGes criadas por si ou encaminhadas
para a sua USP para o doente selecionado, para varias doengas, conforme apresentado no seguinte ecra:

) Achaizar (1ima achualzaghn 19:14:52
Lista de tarefas: Notificagdes > Doente Especifico (3) R

Resultados 0a pesquisa: Pressione em quzlquer local da linha para a seleccionar, Serdo apresentados batdes de navegagio assim que seleccionar uma linha.

«hnt 1-3083 Sego»

Estado da Notificacéo
Mariz Joana dz Sliva Sentos € Melo Pinto da Costa Doenga de Creutzfeldt Jakob 07/04/2014 375547 Aguarda [E
Mariz Joana dz SIiva Sanios & Melo Pirfo da Costa Doenga dos Legionanos 040472014 375546 Tratada (casa)
Mariz Jozna dz Sliva Santos & Melo Prto da Costa Sarampa 07/04/2014 375548 Tratada (casa)
- Doenca-
Para infroduzir uma nova nalifica3 para um doende, escalha o doente
Figura 14

3.1.2.2 Consultar Registos do Doente

Ap0s a identificacdo do doente, o processo normal de notificagdo consiste na passagem a pagina Registos

do Doente, onde volta a ser visualizado o histérico do doente em termos de notificagdes efetuadas, criadas
pelo médico notificador, mais uma vez, para evitar a duplicacdo de notificagGes.

0 médico notificador deve verificar cuidadosamente se ja fez uma outra notificacdo para 0 mesmo caso
por forma a evitar notificacdes duplicadas.
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Jiregan-Geral da Sadde

' D G S . Utiizador: Maria do Carmo Borralho , Sesso expira em: 30 minutos

Log Off | Renovar Sessio

®ISINAVE ) [Crrmminorio [ msomoin 5] [ romaios 5] [iimsorotoen | oo

Vigilincia > Registos Doente

da Sliva Santos e Melo Pinto da Costa . NIC do doente: 6000101 Sexo: Feminino Data de Nascimento: 03/04/2014

por tratar (Rascunhos ¢ Aguarda IE)

Ne Notificacdo Doenca Data de Notificacio Notificador Estado Jurisdicfo Local Jurisdiéo Regional Associar a

375548 [Ver] Sarampo 07/04/2014 Médico Notificador Aquarda IE ACES Lishoa Norte Administracdo Regional de Satide Lisboa e Vale do Tejo, IP - Seleccionar Inv. - v Preencher Inguérito Epidemiologico
375547 [Ver) Doenca de Creutzfeldt Jakob 07/04/2014 Wédico Notfficador  Aguarda IE  ACES Lisbea Norte AdministracSo Regional de Satde Lisboa e Vale do Tejo, IP - Seleccionar nv. - v/ Preencher Inquérito Epidemiolégico

Para criar uma nova notificacéo para este doente seleccione a doenca e pressione o botdo "Criar Notificagdo”.

[~ Doenga - | | criar Notificagio

Contaclo: N&o Disponivel Idade: 4 dias

N Caso Data Inicio Doenca Estado Caso Classificacéo Caso Criada Por Jurisdicéo Local Jurisdicdo Regional
375550 [Ver] [Editar] 07/04/2014 Doenca dos Legionarias Aguarda a validacio pelo DSP Caso Confirmado  Maria do Carmo Borralho  ACES Lishoa Norte Administracio Regional de Saide Lisboa e Vale do Tejo, 1P
(g Notificagdes tratadas (casos)
o Notificagdo Doenga Data de Notificagio Notificador Jurisdigdo Local Jurisdigio Regional Caso Associado
375546 erl Doenga dos Legionarios 04/04/2014 Maria do Carmo Borralho ACES Lisboa Norte Administragdo Regional de Saide Lisboa € Vale do Tejo, IP 375550

Notificagdes Descartadas

N° Notificacéo Doenca Data de Notificacéo Notificador Jurisdicso Local Jurisdicéo Regional

Sem notificagdes para o critério definido

¥ Casos Invalidados

Ne Caso Data Inicio Doenca Estado Caso Classificacdo Caso Criada Por Jurisdicéo Local Jurisdicdo Regional

Sem casos para o criério definido

Figura 15

Na seccdo Notificagdes por tratar (Rascunhos e Aguarda IE) aparecem as notificagdes registadas
pelo delegado de saude, como médico notificador, que se encontram nos estados “Rascunho”
(ainda ndo enviadas para USP) e “Aguarda IE” (a aguardar inquérito epidemioldgico);

e Na secgdo Casos aparecem os casos ja criados pela USP;

e Na seccdo Notificagbes tratadas (casos) aparecem as notificacbes registadas pelos médicos
notificadores investigadas pela USP ou que ja passaram a DSP e/ou DGS;

e Na seccdo Notificagbes Descartadas aparecem as notificagGes registadas pelo delegado de saude,
como médico notificador, que o préprio decidiu descartar. Todas as notificagbes podem ser
consultadas, clicando na hiperligacdo a azul [Ver];

e Na secgdo Casos Invalidados aparecem os casos invalidados pelo delegado de sadde da USP.

Caso ainda ndo exista notificacdo devera escolher a doenga a notificar e carregar no botdo Criar Notificagao.
Na figura abaixo é apresentada a pagina Registos do doente:
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Saude

‘ DG S e Utiizador: Super User , Sessdo expira em: 30 minutos
da Saide

Log Off | Renovar Sessio

[ Inicio H Criar Notificagiio ][ Lista de Tarefas v‘ [ Pesquisar vl[ Administragio W

Vigildncia > Registos Doente

¥ Mofificagbes Nio Associadas

Sem notificagies por associar

Para criar uma nova notificagio para este doente geleccione a doenca e pre:

Criar Notificagio

0 botdo "Criar Notificagio”

~Doenga- v

¥ Mofificagies Associadas a casos

¥ lofificagbes Descartadas

Ne Notificacso Doenca Data de Notificacio Jurisdicio Local Jurisdicio Regional

MNao ha notificagbes descaradas

Figura 16
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Direcao-Geral da Saide

3.1.3 Formuldrio da notificagao

Seguindo o processo de notificagdo, serd reencaminhado para a pagina de notificacdo onde deve ser
preenchido o formulario de notificagdo da doencga escolhida. A imagem seguinte apresenta uma pagina de
notificagdo para a doenga Gonorreia (Questionario ilustrativo):

' DG S 1899 Utiizador: Super User , Sessio expira em: 30 minutas
da Salde

Log Off | Renovar Sessio

[ Inicio ][ Criar Notificagio ][ Lista de Tarefas v|[ Pesquisar v|[ Administragio %

Vigilincia > Hotificagéo > Criar Notificagio

Home do doente: JULIO N° Utente 372069 Sexo: Masculino Data de Nascimento:

Residéncia: ARNEIROS Contacto: N&o Disponivel Idade: 64

Instituigéo de Submissao: ® Pesquisar Instituigio

Doenga | Gonomeia ¥ | *

Data de Notificagdo 1110212014

Morada Ocorréncia

Pais | Portugal v | ® Morada I

Distrito
Concelho

Freguesia

|Lisboa v E

Lisboa M

Eenfica v]*

MNotificagdo

Sinais e Sintomas

Uretrite

Salpingite aguda

Doenga inflamatéria pélvica
Cervicite

Epididimite

Proctite

Faringite

Artrite

Recém-nascido com conjuntivite
Data de inicio dos sintomas

Ligag&o epidemiolégica com caso provavel ou
confirmado

Forma provével de transmissdo

Data do diagnéstico

Internamento
Exames laboratoriais

Classificagdo do caso

sim || Hgo *
sim [ Hao *
sim [ Hao *
Sim [ Hao *
sim || Hao *
Sim [ Hao *
sim || Hao *
Sim || Hao *

[ sim ) Hao *
[Ely
Sim '/ Néo ' Desconhecido

-Seleccione- v|*
®

Sim ' Néo ' Desconhecido
Sim " Ndo " Desconhecido *

-Seleccione- ¥ | *

Faleceu Sim "/ Nao '’ Desconhecido
Observagbes
Envviar Gravar || Cancelar
= Imprimir Hotiflcagio modelo
Figura 17

3.1.3.1 Imprimir notificagdo modelo (formuldrio em branco)

Ao pressionar o botdo Imprimir Notificagdo, que se encontra no fim da pagina de notificagdo, procede-se a
impressdao em PDF de uma notificagdo modelo, em branco, com o respetivo questiondrio adaptado a doenca
em causa:

Esta funcionalidade tem como objetivo obter, em papel, um documento em branco para preenchimento
manual durante o processo de levantamento de dados para posterior registo da notificagao.
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3.1.3.2 Preencher o formuldrio de notifica¢do
Este formuldrio esta divido nos seguintes itens:

1. Informacgdo do doente (barra a azul ndo editdvel) — E apresentada informagdo sobre o doente:
nome, numero de utente, Sexo, Data de Nascimento, Morada e Idade;

2. Instituicdo de Submissdo — Trata-se do local de trabalho do delegado de saude, como médico
notificador. Pressionando o botdo Pesquisar instituicdo é apresentada uma lista de instituicdes
como se pode visualizar na figura seguinte. A pesquisa deve ser feita por palavras-chave em
qualquer parte do texto, por exemplo: “Sete Rios” em vez de escrever “Centro de Saude de Sete
Rios”, uma vez que o texto podera ndo estar escrito de acordo com o previsto;

Ap0ds encontrar a instituicdo pretendida colocar o cursor sobre esta linha, a mesma muda de cor
(amarelo) conforme imagem acima e, posteriormente, clicar em “Associar instituicdo” conforme
assinalado;

Pesquisa por Instituigdo

¥ Pesquisar Instituigio
Nome da Instituigéo:

Resultados da pesquisa: <<Ant 1-5de30 Segq>>

¥ Adicionar Instituiio
Identificador Nome Correio-Electrénico

Centro Hospitalar de Vila Nova de Gaia/Espinho, EPE - Unidade 111 (antige Hospital Nossa ’

enbors o Ajuds - Ecpinho) cachvng@chvng. min-saude.pt
318204 Unidade de Cuidados de Saide Personalizados Tlhavo 1 (C5 flhavo) uesp_ilhavol @esilhavo.min-saude.pt
318805 Unidade de Cuidados de Saide Personalizados flhave 11 (CS flhave) ucsp_ilhave2@csilhave.min-saude.pt
318306 Centro de Diagnéstico Pneumolégico flhavo Nao definido
318807 Hospital de Santo André - Leiria (Centro Hospitalar de Leiria-Pombal, EPE) secca@hsaleiria. min-saude.pt

318803

‘ Associar instituigio |)

N3o existem instituicies associadas ao utilizador

Fechar Janela

Figura 18

3. Doenga - verificar se a doenca é a que se pretende notificar;

4. Morada de ocorréncia — corresponde ao local de infecio do doente. Por defeito apresenta a
morada do doente, mas é necessdrio verificar se este local é o correto, uma vez que a notificagdo
vai ser encaminhada para o ACES a que corresponde a freguesia indicada para efeitos de vigilancia
epidemioldgica;

5. Notificacdo — Preencher o questiondrio de notificacdo. Este questionario varia com a doenca;
Os campos de resposta obrigatéria encontram-se identificados com um asterisco a vermelho.

Ap0ds preenchimento dos campos as funcionalidades disponiveis nesta pagina sdo:
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g— e —
DD e,

Figura 19

3.1.3.3 Enviar (notificagdo)

Uma notificagdo deve ser enviada a Unidade de Salde Publica (USP) do ACES, para investigacdo, sempre que
se encontre devidamente preenchida e ndo estejam previstas alteragdes posteriores. Para proceder ao
envio de uma notificacdo para a USP (eletronicamente) deve selecionar o botdo Enviar, que se encontra no
fim da pagina de notificacdo.

3.1.3.4 Gravar (notificagéo)

Uma notificagdo pode ser gravada provisoriamente pelo delegado de saude, como médico notificador,
enquanto este pretender efetuar alteragdes, sem que esta seja enviada para a USP. Para proceder a
gravacdo de uma notificacdo deve selecionar o botdo Gravar, que se encontra no fim da pagina de
notificacdo.

Nota: Uma notificagdo somente “Gravada” ndo é enviada para a USP ficando em estado de “Rascunho” até
ser “Enviada”.

3.1.3.5 Cancelar Alteragoes (notificacdo)

O processo de introducdo de dados pode ser interrompido através do botdo Cancelar. Quando é feito o
cancelamento o sistema ndo guarda as uUltimas alteragGes efetuadas, voltando a versdo anterior. A imagem
seguinte apresenta o botdo destacado a vermelho.

3.1.3.6 Imprimir notificagdo (preenchida)

Apds gravar pode também imprimir, ou guardar em ficheiro PDF, a notificacdo ja preenchida com o
respetivo questionario da doenga em questao:

&= Imprimir Notificagdo

Figura 20
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3.2

Consultar Notificacao

€DGS

Direcan-G

Ao consultar notificagGes é possivel visualizar os dados das notificagdes efetuadas pelo préprio delegado de

salde da USP, como médico notificador e, todas as encaminhadas para a USP devido a localizagdo

geografica do “local de ocorréncia do contagio”. Para consultar uma notificagdo é necessario selecionar a

notificagdo que se pretende e pressionar o botdo Consultar ou na lista de notificagdes selecionar a que se

pretende e escolher Ver.

A consulta de notificagdes encontra-se disponivel nas seguintes opgGes:

Histdrico das notificagGes do doente

[ ]

e Registos do Doente
e Lista de Tarefas

[ ]

Pesquisa (por notificagdo)

ApOs a selecdo do botdo Consultar surgird uma nova janela com os detalhes da notificagdo. Para visualizar

todos os detalhes da notificacdo devera escolher Expandir Questionario:

@DGS -

[ Inicio

] [ criarNotificagio ] [ uistade Taretas

=

pesquisar || [ Administragio [w]

Vigilancia > Notificagéo > Dados Hotificagio

Utizador: Super User , Sesséo expira em: 30 minutos
Log Off Renovar Sessic

Sexo: Feminino

Data de Nascimento: 19/07/1984
idace: 29 anos

14

Rascunho

Notificacio Nome do doente: SONIA FILIPA DE MAGALHAES PEREIRA N° Ltente 177625743
Reskiéncia. SN, lugar do Seixo, Seixo, 4890-142 CANEDO DE BASTO, SN 4890-142 Contacto. N&o Disponivel
w Notificagéo
N° Notificagdo: 373654 Data Notificagdo: 17/02/20
Estado da
Doenga Gripe avidria Notificago
Notificador Super User Motivo para |
Descartar
Instituigéo de Submissio: [ /11
¥ Localzagio
Pais | ;]; Mwadul
Distrito Braga v | ®

Concelho [Celorico de Basto x| *
Freguesia | Canedo de Basto =]

™ Questiondirio preenchido pelo natificador

ProfissSo/ocupagio
Situag3o na profissdo
Morada do local de trabalho
Freguesia do local de trabalho
Concelho do local de trabalho
Nome da empresa
Nome da entidade requerente da anélise
Morada do local do requerente da andlise
Data do inicio dos sintomas
Data aproximada
Data do diagnéstico
Internamento
Data de internamento
Hospital de internamento
Servigo de internamento
Data de alta

| Informagio do Médico Netificador

de Salde

13

G0 Ca(s)

), Registos do Doente

w Histirico de Notificagso

Nome

Super User

(Sem resposta)
(Sem resposta)
(Sem resposta)
(Sem resposta)
(Sem resposta)
(Sem resposta)
wter

(Sem resposta)
(Sem resposta)
(Sem resposta)
03/02/2014
Desconhecido
(Sem resposta)
(Sem resposta)
(Sem resposta)
(Sem resposta)

Data Efectiva

12/02/2014 18:21:07

Figura 21

SINAVE- Manual do utilizador — Delegado de Saude da USP

Expandir Questionario

&= |mprimir Notmcagao

Estado

Rascunho

(i) (o) oo Averegies

pag. 22



®SINAVE gDGS -

Jirecan-Geral da Salde

3.3  Editar Notificacao

Esta funcionalidade permite alterar os dados de uma notificagdo criada pelo préprio delegado de saude,
como médico notificador. Este poderd editar notificagdes desde que estas se encontrem nos seguintes
estados:

e Rascunho
e AguardalE

Para editar uma notificagdo o utilizador devera aceder a lista de notificagdes em “Lista de Tarefas” ou
“Pesquisar”, escolher a notificagdo que pretende editar e pressionar o botdo Editar.

A edicdo de notificagdo estd também disponivel nas seguintes op¢oes:

e Histdrico das notificagées do doente
e Registos do Doente

e Lista de Tarefas

e Pesquisa (por notificacdo)

ApOs a selegdo da ligagdo Editar surge uma nova janela para edigdo da notificagdo:
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Utiizador: Super User , Sesséo expira em: 30 minutos

$DGS - o Nt

e da Salde

[ Inicio ] ([crarNotificsgio | [ uistadetwenss ] [ pesquiser ] [ Administragio [

Vigilancia > Notificagéo > Dados Notificagdo

Notificacho N SONIA FILIPA DE MAGALHAES PEREIRA 177625743
Ri lugar do Seixo, Seixo, 4890-142 CANEDO DE BASTO, SN 4890-142 30 Disponivel
~ Notificagéo
N° Notificagdo: 373654 Data Notificagdo: 17/02/2014
Estado da Rascunho
Doenga Gripe avidria Notificagéo
Notificador Super User Motivo para Descartar
Descartar I [—]
Instituigo de Submissdo: [
h Localzagso
Pais ':,vvm, _vJ; Morada I
Distrito  [Braga <]«
Concelho [Celorico de Basto =] *

afinie Freguesia [Canado oe Basto =] *

= Questiondrio preenchido peio notificador

ProfissSo/ocupacio (Sem resposta)
Situag3o na profissdo (Sem resposta)
Morada do local de trabalho (Sem resposta)
Freguesia do local de trabalho (Sem resposta)
Concelho do local de trabalho (Sem resposta)
Nome da empresa (Sem resposta)
Nome da entidade requerente da anélise wter
Morada do local do requerente da anélise (Sem resposta)
Data do inicio dos sintomas (Sem resposta)
Data aproximada (Sem resposta)
Data do diagnéstico 03/02/2014
Internamento Desconhecido
Data de internamento (Sem resposta)
Hospital de internamento (Sem resposta)
Servigo de internamento (Sem resposta)
Data de alta (Sem resposta)
B Informacgio do Médico Netificador
&0 da(s) de Salde

.Z Registos do Doente
Expandir Questionirio
=3 Imprimir Notiflcagao
% Histérico de Notificagdo
Nome Data Efectiva Estado

Super User 12/02/2014 18:21:07 Rascunho

() )

Figura 22

Neste ecrd poderd, desde logo, atualizar a instituicdo de submissdo (local de trabalho do médico) e
a localizagdo da ocorréncia.

Para atualizar a restante informacdo do formuldrio da notificacdo deve aceder ao botdo no menu
lateral esquerdo, conforme assinalado:
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. DGS 5 Umizadyr Listos Moris GrEnge Liaboa | - Lisboa Merk  Sassdo xpia m 28 minuios
Log O | Rsouvar Yessta
SIS INAVE [ (o | s [ [ [ (i) [}
gt » v » Datos Covy > EffrCass
— e o M Joara S Sanis e el Pz Cost - el e SNOA pr—
L Rt N Disporivel Conttr W3s Disporivel st B
—s
Apresntagin s Doenga e v
Siis ¢ Snomas
Faign DsmTHin*
Dor abdominal Zsm o
Az Osm¥in
Niusas & vomis infermetzntes ¥ smhio
e Olsim¥Ko

M;n;wmmdemmmwm WisallKi®

Origem pron nego (2 uto o] [ekeeine V]

Forma grovive ansmissin [ *
Dat o dappistis [ A

Interament: 0 5m )i C Desconbecido

Exames aboratorais 0 m ®io ) Desconbecido

Classfioagio docaso =)

Compicagies

Filecea 0 5m (o O escorecido

Osevaghes

b iemagas 4o Medk: NoThzater
b iormagas da(s) AUkneateis] O $3ud6 Stwlnga(s)
} Reguize o Duente

[ ey

Figura 23

3.4 Descartar Notificagcao

O delegado de saude, como médico notificador, pode descartar as suas proprias notificacées desde que as
mesmas ndo tenham sido “enviadas” para USP, ou seja, s6 poderd descartar as suas proprias notificagdes
que estejam no estado de “Rascunho”. Para descartar uma notificagcdo devera:

e Fazer Editar notificacao;
e  Escrever o motivo para descartar;
e Pressionar o botdo Descartar.

Na imagem seguinte é destacada a vermelho a localizagdo do campo que permite definir o motivo
para descartar e o botdo que permite efetuar a operagao:
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Diregao-Geral da Salde

Uthizador: Super User | Sessio expira e 30 minutos
Log Off Renovar Sessic

] [ crierNotificagso | [

Lista de Trefas i[ Pesquisar [Admﬁlluugio

Vigilancia > Notificagéo > Dados Notificagio

SINAVE- Manual do utilizador — Delegado de Saude da USP

AES PEREIRA
42 CANEDO DE BASTO, SN 4
A Notificagio
N° Notificago: 373654 Data Notificagdo: 17/02/2014
Estado da Rascunho
Doenga Gripe avidria ¢a Y o
Notificador Super User Motivo para I I ﬂm D
~—
Instituicdo de Submissdo: [ 1
¥, Locaizacio
Pais |Portugal == Morada [
Distrito Ia,aga -l *
Concelho [Celorico de Basto -] *
Freguesia [Canedo de Basto ] *
b4 Questiondrio preenchido pelo natificador
Profiss&o/ocupacio {Sem resposta)
Situag8o na profisso (Sem resposta)
Morada do local de trabalho (Sem resposta)
Freguesia do local de trabalho {Sem resposta)
Concelho do local de trabalho (Sem resposta)
Nome da empresa (Sem resposta)
Nome da entidade requerente da andlise wter
Morada do local do requerente da anélise (Sem resposta)
Data do inicio dos sintomas (Sem resposta)
Data aproximada (Sem resposta)
Data do diagnéstico 03/02/2014
Internamento Desconhecido
Data de internamento (Sem resposta)
Hospital de internamento {Sem resposta)
Servigo de internamento (Sem resposta)
Data de alts (Sem resposta)
B, Informacdio do Médico Netificadar
80 da(s) Salde
2 X = Imprimir Notificagao
_z Registos do Doente
Expandir Questionério
k4 Hestdrico de Notificagso
Nome Data Efectiva Estado
Super User 12/02/2014 18:21:07 Rascunho
| Enviar | Gravar l Cancelar Alteragdes
Figura 24
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4. Lista de Tarefas

A Lista de Tarefas constitui uma pesquisa de facil acesso para tratamento de notificagGes e criagao de casos
com inser¢do de inquéritos epidemioldgicos.

4.1 Investigacao — tratamento de notificagoes

Através do uso desta funcionalidade o delegado de saude pode aceder as Notificagdes classificadas de
acordo com:

e Rascunhos — NotificagGes gravadas que ainda ndo foram sujeitas a op¢do “Enviar”, so visiveis para o
delegado de saude, como médico notificador. O delegado de saide da USP apenas pode consultar
0s seus préprios rascunhos;

e Aguarda IE — Notificagdes a aguardar inquérito epidemioldgico;

e Submetidas — Notificacbes que foram sujeitas a opg¢do “Enviar” pelo delegado de saude, como
médico notificador;

e Todas — Todos os tipos de notificagGes criadas no SINAVE pelo delegado de saide, como médico
notificador;

Para aceder a esta funcionalidade devera selecionar no menu superior o botdo Lista de Tarefas e selecionar
o tipo de lista que pretende visualizar, conforme assinalado:

' DGS Utikzador: Maria do Carmo Borralho . Sessio expira e 2 minutos

Pesquisar W

Anilises e Relatorios | | Administragio W

¥ Rascunnos
» Aguarda IE
Submetidas
Todas

Bem-vindo a0 SINAVE-SiVDoT

Figura 25
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A imagem seguinte apresenta um exemplo de resultados para as notificagdes “Submetidas”. O utilizador
devera selecionar uma linha com o cursor para realizar as operagGes disponiveis nesta pagina, tais
como:

¢ Nova Notificagdo
e Consultar (Notificagdo)

e Editar (Notificagdo)

Actualizar Utima actualizacio: 20:14:01

Lista de tarefas: Notificac6es > SUBMETIDAS (6)

Resultados da pesquisa: Pressione em qualquer local da linha para a seleccionar. Seré apresentados botdes de navegacho assim que seleccionar uma linha. <At 1-6deb Segr>
Nome do doentew Doenca Notificada Data de Notificagioy Ne da notificacio Estado da Notificacio

JOSE MANUEL GALVAO Gripe n#o sazonal 27/03/2014 375544 Tratada (caso)

Maria Joana da Sllva Santos e Melo Pinto da Costa . Doenga de Creutzfeldt Jakob 07/04/2014 375552 Aguarda IE

Maria Joana da Sllva Santos e Melo Pinto da Costa . Doenga de Creutzfeldt Jakob 07/04/2014 375547 Aguarda IE

Maria Joana da Sllva Santos e Melo Pinto da Costa . Doenca dos Legiondrios 04/04/2014 375546 Tratada (caso)

Maria Joana da Sllva Santos e Melo Pinto da Costa . Dengue 07/04/2014 375353 Tratada (caso)

Maria Joana da Sllva Santos e Melo Pinto da Costa Sarampa 07/04/2014 375548 Tratada (caso)

[-Doenca- V| | Nova Notificagio

Para infroduzir uma nova nofficagio para um doente, escolha o doente, seleccione a doenga € prima o botao "Nova Nofificag3o”

Fechar Janela

Figura 26

4.1.1 Iniciar investigacdo

Todas as notificagdes no estado Aguarda IE estdo em condigdes e devem ser investigadas. E importante, por
isso, que o delegado de saude local (USP) faga regularmente este tipo de pesquisa. Para o efeito deve
escolher as opc¢Oes de acordo com o seguinte ecra:

' D G S Utiizador: Maria do Carmo Borralho . Sessio expira em 29 minutos
Log Off ' Renovar Sessio
®SINAVE = Ansines ¢ Resoros | [ Admiitagio 9]

Criar Notificagio Pesquiser W)

T Y TN
(C oticagzgdl Rascunvos
ks — ) Aguarda IE

Submetidas
odas

Bem-vindo a0 SINAVE-SiVDoT

Figura 27
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Na sequéncia da pesquisa aparece um ecra com a lista de todas as notificagdes no estado “Aguarda IE”. Apds
selecionar a notificagdo pretendida, escolher “Preencher Inquérito Epidemioldgico” conforme assinalado na

imagem:

'j—,\ Lista de Tarefas - Lista de Notificagdes - SINAVE-SIVDoT - Intemet Explorer

=Bl

Lista de tarefas: Notificagdes > Aguardam IE (1)

Actualizer (lfima acualzagBo: 19:23:21

Resultados da pesquisa: Pressione em qualguer local da linha para a seleccionar. Seréo apresentados botdes de navegagdo assim gue seleccionar uma linha.

Data de Notificacior
Mariz Jozna da Sliva Santos e Melo Pinto da Costa

e ] [ [t

Para inlroduzin uma nova nafificag 3o para um doene, escolha o doente, seleccione a Goeng:

akob

=t g
mﬂ Preencher Inquésita Egidemiolagico ’

07/04/2014

375547

<<Ant 1-1dei Seg»>

Aguarda IE

Figura 28

Apds a qual vai ter ao ecra de Registos de doente, através do qual pode consultar todas as notificagdes
efetuadas para o mesmo doente a serem investigadas pela USP, independentemente da doenga.

7

Esta verificacdo prévia é muito util pois permite identificar eventuais duplicagdes de notificagdes para o
mesmo utente e associa-las entre si antes de dar origem a um caso de doenca e de preencher o inquérito

epidemioldgico. O seguinte ecrd apresenta um exemplo do que é apresentado ao utilizador:
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Vigiléncia > Registos Doente

Nome do doente: Maria Joana da Sliva Santos e Melo Pinto da Costa NIC do doente: 6000101 Dala de Nascimento: 03/04/20"

ontaco: \dade: 6 dias

¥ Notificagbes por tratar (Rascunhos e Aguarda IE)

Ne Notificacdo Doenca Data de Notificacdo Notificador Estado | Jurisdigo Local Jurisdiggo Regional Associar a

375562 [Ver] Tuberculose 09/04/2014 Médico Notificador ~ Aguarda IE  ACES Lisboa Norte Administragéo Regional de Saude Lisboa e Vale do Tejo, IP eleccionar Inv.~ Preencher Inquérito Epidemiclégico
375561 [Ver] [Editar] Tuberculose 09/04/2014 Meédico Notificador Rascunho ACES Lisboa Norte Administracio Regional de Saude Lisboa e Vale do Tejo, IP = Preencher Inquérito Epidemiolégico
~ Seleccionar In
375547 Ver] Doenca de Creutzfeldt Jakob 07/04/2014 Médico Notificador  Aguarda IE  ACES Lisboa Norte Administragdo Regional de Saiide Lisboa e Vale do Tejo, IP 375564 \ Preencher Inquérito Epidemiolégico
= = — = m—— N
Para criar uma nova nolificago para este doente seleccione a doenca e pressione o botdo "Criar Nolificagao’
- Doenca- | | criar Notificagio
¥ Casos
Ne Caso Data Inicio Doenca Estado Caso Classificagdo Caso Criada For Jurisdicéo Local Jurisdicéo Regional
375564 [Ver] [Editar 09/04/2014 Doenga de Creutzfeldt Jakob ‘Aguarda a validacdo pelo DSP _Caso Confirmado _ Lisboa Norte Grande Lisboa 1 - Lisboa Norte  ACES Lisboa Norte  Administrag3o Regional de Satde Lisboa e Vale do Tejo, IP
375551 [Ver] [Editar] 07/04/2014 Sarampa Aguarda a validagdo pelo DSP _ Caso Confirmado Maria do Carmo Borralho ACES Lisboa Norte  Administracio Regional de Saude Lisboa e Vale do Tejo, IP
375550 [Ver] [Editar] 07/04/2014 Doenga dos Legiondrios Aguarda a validacso pelo DSP__Caso Confirmado Maria do Carmo Borralho ACES Lishoa Norte _ Administragio Regional de Saide Lisboa e Vale do Tejo, IP
¥ Notificagdes tratadas (casos)
Ne Notificagéo Doenca Data de Notificacdo Nokificador Jurisdicéo Local Jurisdicéo Regional Caso Associado
375553 [Ver] Dengue 07/04/2014 Maria do Carmo Borralno ACES Lisboa Norte Administragéo Regional de Sadde Lisboa e Vale do Tejo, IP 375554
375552 [Ver] Doenca de Creutzfeldt Jakob 07/04/2014 Maria do Carmo Borralho ACES Lisboa Norte Administracio Regional de Salde Lisboa e Vale do Tejo, IP 375564
375548 [Ver] Sarampo 07/04/2014 Médico Notificador ACES Lisboa Norte Administracdo Regional de Salde Lisboa e Vale do Tejo, IP 375551
375545 [ver) Doenca dos Legiandrios 04/04/2014 Maria do Carmo Borralho ACES Lisboa Norte Administragso Regional e Saide Lisboa e Vale do Tejo, IP 375550
¥ Notificagbes Descartadas
e Notificacio Doenga Data de Notificaio Notificador Jurisdicdo Local Jurisdicdo Regional
Sem notficagBes para o critério definido
T Casos Invalidados
N° Caso Data Inicio Dosna Estado Caso Classificagic Caso Criada Por Jurisdicdo Local Jurisdigio Regional

Sem casos para o critério definido

Figura 29

O botdo Associar permite relacionar as notificagdes entre si, ligando-as a um Unico caso previamente criado.

ara o efeito selecionar da lista de valores assinalada o n2 do caso ao qual a notificacdo vai ficar associada e,
P feit | dalistad | lad od | tifi f d
posteriormente, clicar no botdo “Associar”, conforme assinalado no ecra acima.

ApOs esta validagdo e, para cada uma das notificagdes encontra-se disponivel o botdo Preencher Inquérito
Epidemioldgico, que devera ser selecionado para iniciar a investigagcdo que originard um caso de doenga,
conforme ilustra a figura:
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Vigildncia > Registes Doente

Sexo: Feminino Data de Nascimento: 03/04/2014
Idade: 4 dias

na da Sliva Santos e Melo Pinto da Costa

¥ Notificagbes por tratar (Rascunhos e Aguarda IE)

No Notificagdo Doenca Data de Notificagdo Notificador Estado Jurisdigdo Local Jurisdicdo Regional Associar a
375552 [Ver] Doenca de Creutzfeldt Jakob 07/04/2014 Maria do Carmo Borralho Aguarda 1E ACES Lisboa Norte Administracio Regional de Salde Lisboa e Vale do Tejo, IP - Seleccionar Inv. - v
375547 [Ver] Doenca de Creutzfeldt Jakob 07/04/2014 Médico Notificador Aguarda IE  ACES Lisboa Norte Administracio Regional de Saude Lisboa e Vale do Tejo, 1P - Seleccionar Inv. - v
Para criar uma nova notificagdo para este doente seleccione a doenca e pressione o botdo “Criar Notificagio”.
[-Doenca - ] | Criar Notificagao
¥ Casos
N° Caso Data Inicio Doenga Estado Caso Classificagdo Caso Criada Por Jurisdigdo Local Jurisdigdo Regional
375551 [Ver] [Editar] 07/04/2014 Sarampo Aguarda a validacdo pelo DSP Case Confirmade Mana do Carmo Borralho ACES Lisboa Norte Administracdo Regional de Saude Lisbea e Vale do Tejo, IP
375550 [Ver] [Editar] 07/04/2014 Doenca dos Legionarios Aguarda a validacdo pelo D3P Caso Confirmado Maria do Carmo Borralho ACES Lisboa Norte Administracdo Regional de Saude Lisboa e Vale do Tejo, IF
¥ Notificagbes tratadas (casos)
MO Notificagdo Doenca Data de Notificagdo Notificador Jurisdigdo Local Jurisdigdo Regional Caso Associado
375548 [Ver] Sarampo 07/04/2014 Médico Notificador ACES Lisboa Norte ‘Administragdo Regional de Saide Lisboa e Vale do Tejo, 1P 375551
375546 [Ver] Doenca dos Legionarios 04/04/2014 Maria do Carmo Borralho ACES Lisboa Norte Administracdo Regional de Saide Lisboa e Vale do Tejo, IP 375550
¥ Notificagbes Descartadas
NO Notificagio Doenca Data de Notificagdo Notificador Jurisdigdo Local Jurisdigdo Regional
Sem notificacbes para o critério definido
¥ Casos Invalidados
N© Caso Data Doenca Estado Caso Classificacio Caso Criada Por Jurisdicdo Local Jurisdicio Regional
$Sem casos para 0 critério definido
Figura 30
E acede-se a seguinte pagina através da qual se podem validar e completar os dados da notificagdo e
preencher o inquérito epidemioldgico (ver mensagem a amarelo a realgar os separadores assinalados a
vermelho, a esquerda):
'DGS el \mizadr: Lishos Norle Grands Lisboa | - Lsoca Norle . Sessdo expra et 28 minulon
Log OF  Renovar Sessd

OISINAVE | [ | [ [ [ [ [imris] [

Vabingl »£asg  Daioe Caza

oo ONHD

Nolifcagin

Nofcacia Do
Toengs Tiwaees Vet o, oo Mot Gt Lisbo - s s
23 s g (ST

Fis Pl v Mot
Distin I o
Conesha B3 R
Freguesiz Campoice v
Insuigiode Submissi: Hospl Asetip oo Crsfenn - Camanrete
Vaiado USF? EsatnCaso Aguas s vetao el USP
Vi D572 CassfcagioCzsa
Valdes D652 W Suta Mol pare e S
Kome. Dats Efeciva Estads
SO 106 Kguart s aiagie pels ISP

Lsoea Worts GrEngs Lssea |- Lishoe Nors

Figura 31
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4.1.1.1 Imprimir um inquérito epidemioldogico modelo (formuldrio em branco)

\

epidemioldgico, procede-se a impressdo em PDF de um inquérito epidemioldgico, em branco, com o

Ao pressionar o botdo Imprimir IE modelo, que se encontra no fim da pagina de aceso ao inquérito
respetivo questionario adaptado a doenga em causa:

Esta funcionalidade tem como objetivo obter, em papel, um documento em branco para preenchimento
manual durante o processo de levantamento de dados para posterior registo do inquérito epidemioldgico.

4.1.1.2 Criar um inquérito epidemioldgico

Ao entrar na pagina acima é criado um caso, automaticamente, mas ha que aceder aos botdes assinalados a
vermelho para:

1. Verificar / completar se possivel, a informagdo do questionario da Notificagdo;

2. Preencher o Inquérito Epidemiolégico.

Para preencher o Inquérito Epidemioldgico devera clicar no botdo assinalado. Na figura seguinte é
apresentado um exemplo de um inquérito epidemioldgico:

@DGS -
®ISINAVE |

Utiizador: Lisboa Norte Grande Lisboa | - Lisboa Norte , Sessio expira em: 27 minutos
Inicio

][ Criar Notificagio ] [ Lista de Terefas. v‘ [ Pesquisar v‘ [Anéhwlek&-\aiéncs] [ Administragio %

Vigildncia > Caso > Dados Caso > Editar Caso

Log Off | Renovar Sessio

Netificncs Name do doente: Maria Joana da Silva Santos e Melo Pinto da Costa .
HRofificaao Residéncia: Ndo Disponivel

NIC do doente: 6000101
Contacto: N&o Disponivel
= — N° Casa: 375565 Doenga: Tuberculose
Inquéito Epidemioiogico Notifcagbes Associadas: 375562

Sexo: Feminino

Data de Nascimento: 03/04/2014
Idade: 6 dias
Iniciada Por Lishoa Norte Grande Lisboa I - Lisboa Norte
Data Inquérito Epidemiologica: 0910412014
Inquérito Epidemiologico
Critérios para defini¢do de caso

0 Doerte apresenta os sinais € sintomas que [ -

preechem os critérios clinicos para a doenga SimL_ Nao
Apresenta critérios laboratorais para

c\as';mcagym de caso como ’ [provavel (] confirmado [ Desconhecido *

O doente jd foi anteriormente tratado para a
tuberculose?

O 5im O Nao O Desconhecido *

Vacina BCG O sim O Nao O Desconhecido *

Factores de risco O sim O Nao O Desconhecido *
Riscos de Transmissdo

Infeciosidade do caso: *
Estimativa do periodo de
que ano e més (aaaaimm)

Desde ‘

w0 [Soions__J*
Vigilincia de Contactos O 5im O Nao O Desconhecido *
Informag&o adicional [

Lista contactos com o paciente

Procura@®™ | Download do Template'

[Canoe\av Alterages ][Gmﬂv: i para Validagio

Figura 32

Nesta pagina devem ser preenchidos, obrigatoriamente, os campos assinalados com asterisco vermelho.
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41.1.2.1 Identificacdo de contactos com o doente

O utilizador deve ter em atengdo se o inquérito apresenta o link denominado “Download do Template”,
conforme assinado na imagem anterior. Neste caso deve ter em atencgdo que, caso sejam conhecidos outros
utentes que tenham estado em contacto com o doente, deve utilizar esta funcionalidade.

Para isto basta clicar em “Download do Template”. O sistema pergunta se pretende abrir ou gravar o
ficheiro. Pode optar por uma ou outra opg¢do desde que grave o ficheiro no disco do seu PC, antes de iniciar

o preenchimento. Dependendo do browser para acesso a internet pode obter o seguinte ecra:

Deseja abrir ou guardar Template_ 375565.xls de sinave-form.dgsaude.min-saude.pt? ‘ Abrir > Quardar |~ LCancelar

e
Figura 33
Microsoft Excel &J
f O ficheiro que estd a tentar abrir, 'Template_ 375565.xs', estd num formato diferente do especificado pela extensdo de nome de ficheiro. Verifique se o ficheiro ndo esta danificado e se provém
. de uma origem fidedigna antes de o abrir. Pretende abrir o ficheiro agora?
| Sim || Ngo | | Ajuda |

Ao tentar abrir podera surgir a seguinte mensagem e deve escolher a opgdo abaixo assinalada:

Figura 34

Este ficheiro estd no formato ”Ex@ caso da tuberculose tem o seguinte conteudo:

CONTACTOS COM DOENTES NOS 2 ANOS ANTERIORES

Nome Morada Telefone Obs.

RESULTADOS DOS RASTREIOS

Narnero de casos de doenga activa Nirmero de casos de infecgda tuberculose | Namero de casos de quimioprofilada | Total de rastreios

CONTACTOS RASTREADDS diagnosticades latente (ITEL) diagnosticades ITEL que iniciaram tratarments efectuados

Criangs < 5 anos

ropositivos ViH

Medicagdo bicldgica

Doentes ancolégicas

Outros

Tatal

Figura 35

Depois de gravar no seu PC, inserir os dados de contacto e gravar o ficheiro normalmente.
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conforme o ecrad seguinte:

’ DGS i

Direcao Geral da Sadde
Para anexar a lista de contactos é necessario estar dentro do “Inquérito Epidemiolégico” e fazer “procurar”,

PUIIT

OISINAVE (] (it | [ s 5] [ e ] ——3

Jsstres » Cans > ages v » Eatr o

[P r—

Fackees e
Dupenthosia seodics
Dupentioria o Dragas
Em programa de subsitui chuamenta?
Outras Dpndincias
™ 508
Meteagis Boidges
sz

Cranga < 3an0s

Ouean dengancrimicas outatres de rivcs s
s oe Transminsis
ivciete docim

Esnratia 0 parioc o luceisidade Desds
a0 0 i [aaaivem)
Avalingio dorises e woosdade do s [Ammogmsve v)*
Viglinoiade Contacis  sm O o O Descannacite *
Famires smigose soegu comamesma L 5
= m 430 Descamhecsdo
Famtares tom andineerames posivas parss |
meama doeosa

Teve conacts com suvols) doesels o 1 anos ¢
ienres.

[ ryere— ® 5im 0o O Bescasnecisn *
Precncher tabaia nesa com o veautad doa asiios hctusdos
Iomigis asesast [

=

List contctes. m o pacinte

[ sim SNl *
DsmTINin*

Csmiuia®
s na ™
Clsminie ™
DsimNie

Figura 36

rsaca P noow e drasosLcas |- Lt e

E aberta a seguinte janela para escolher o ficheiro guardado no seu PC que deve ser anexado ao inquérito
epidemioldgico:

= Escolher Ficheiro a Carregar

@- | = Documentagio Gestio Projeto » 03, Execugho » Formacao

). 0L Iniciagio

| 02, Planeamento
). 03. Execugio

). Aquisicoes

b cNeD

). Formacao v«

Nome do ficheiro: utilizadores_formacac_com_locaisxist

w P
Organizar = Nova pasta i e
- ¥
L. _PROJECTOS * Nome Datamodificagso  Tipq
). _Ltemplate_Gestso de Projeta .
. 4] contactos_tuberculosexisk 09-04-2014 14:29

o = 4) SINAVE-SVDOT - Usersxdsx 04-04-2014 1401 Mic

L. SINAVE —
) utilizadores_formacao_com_locaisxise  09-04-2014 1018 Mic
L. 100022 SINAVE
I Documentagio Gestio Projeto

Figura 37

Depois de anexar o ficheiro, o inquérito epidemioldgico passa a ter o botdo “download do ficheiro de

contactos preenchido” para consultar o ficheiro de contactos que se anexou:

SINAVE- Manual do utilizador — Delegado de Saude da USP

pag. 34



1899

Direcdo-Geral da Sadde

®[SINAVE ®DGS

@®ISINAVE ™ Com weonega: inscemmens o) [ vues o] [anitees o twssiien | [ auminairacio ]

=== e . S0 Er——T
. Conzu o Dispusivel i G
e aTwes Coenca. Tuowuson TV P, LNDOH NOrW OraSO8LIRCO 1 Ls0S Nore
InpsSuta Eptlemicligies || gt saceatis: 175381 Car o Epemoiges: (AT
Inquéri Egieminea

Crbiros para gl do casa

Sim 8/ ) Daseonhacits *

S5m i O Desconhwcide *
Fackres ge e  Sim 1Ml O Daseabaeidn *
Dupentingi scaises T
Dupendingi de Duogas 2 ST Wi *
Em srograma de subsiniio sctusimenis
Outras Depenséneias
i S0
Wedergio Butinka
Neopiisa
Rechso

PRCTT
Sem aiwig @ s *
Resitinca comustira s ia *
Cranga < Sanos i
Outrnsdomna crinicas ou s de rivcs stusis [

Risaos de Tamsmissie

nfecondads docrva [
Sifmts ot lcisidude Dite | ]

Avalsgia dorioa de feccostade docae  [Ascopmsve v]*

Vighinci de Contatos & 5m O ko O Dasconhucids *

e e
T T P P

0 8im ®¥i0 C Descomhecido *

Teve contasio com outrols) daestels| s 2 anas
anierores.

Feram sdertifcados co-habitastes ST T —

[re— ]

Lista cortacion com s pacints

=

Figura 38

Finalmente pode optar-se por um dos seguintes botdes:

e Cancelar Alteragdes — Cancela as altera¢des ao IE efetuadas, caso ndo exista ainda informagdo
suficiente para o gravar e se pretenda adiar para mais tarde;

e Gravar e ir para Validacdo - Grava as alteracgdes ao IE

Em qualquer das situagdes o utilizador é redirecionado para a pagina de validagao anterior ao inquérito
epidemioldgico onde, caso pretenda continuar, deve preencher os campos assinalados: “Classificagao
do caso” e verificar os campos referentes a morada da ocorréncia e instituicdo de submissédo (USP).
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DGs:
®/SINAVE ‘

mio | cotottcate | [ toctuets [o] [ pespir o] [t pettiin ] [t

Vigkings » o > agie Casg

NG o e SORITDA Dt e st QU4
Caract: Ko Disponive! s fics

ooz Tivenes P Lo MO GEENGR LIt -Lstod e

D e SptenIBgE: (A

Estsdo Caso
Classiieagin Caso
WS

Valatado USP?
Valiado DSP?
Valitado D557

Meme. Date Hectie Estate

Lsbos ks Grancs Liaos |- Lisoge et L 206 Lguarde 1 aidegke el UEF

e o]

Figura 39

Posteriormente podem ser utilizados os seguintes botdes, em rodapé:

= 0N —————
ancelar Alleragbes (| Validar & envis
A L

Figura 40

e |nvalidar — Anular / descartar o caso;

e Cancelar Alteragées — Cancela e ndo guarda as alteragBes efetuadas no ecrd que se encontra

aberto;

e Validar e enviar — Assinala o Caso como validado e envia-o (eletronicamente) para a DSP;

e Gravar — Grava o Caso — esta opg¢do deve ser utilizada enquanto o inquérito ndo estiver completo
pois nesta situagdo o caso ndo é considerado validado pela USP. No entanto, ao fim de 15 dias sem
ser validado, segue automaticamente para o DSP.

4.2 Tratamento de casos / inquéritos epidemiologicos
Através do uso desta funcionalidade o delegado de salde local pode aceder aos casos classificadas de

acordo com:
De acordo com o perfil do utilizador podera escolher uma das seguintes opgdes:

e Ag. Val. USP - Apresenta a lista de Casos que aguardam a Validagdo da Unidade de Saldde Publica
(USP) local;
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e Ag. Val. DSP - Apresenta a lista de Casos que aguardam a Validagdo do Departamento de Saude
Publica (DSP) regional;

e Todos — Apresenta a lista de todos os Casos atribuidos a USP;

e Caso Possivel — Apresenta a lista de todas as Casos com classificagdo de caso Possivel;

e Caso provavel - Apresenta a lista de todas as Casos com classificagdo de caso Provavel;
e Confirmado - Apresenta a lista de todas as Casos com classificagdo de caso Confirmado;

Na figura abaixo pode ser visualizado um exemplo das opgGes de casos quando é selecionada a lista de
tarefas:

€ DGS T

AOLO  Remwere Senade

A Vel DE®
Todos

oo Potinm
Catd Provieet
L 31 Contrrmase

Figura 41

Tal como foi referido para as notificacbes ha tarefas associadas aos casos que devem ser efetuadas
regularmente pelo delegado de satde local (USP). E por isso essencial que seja feita a pesquisa aos Casos
que aguardam validagdo da USP (“Ag. Val. USP”), uma das opgdes assinaladas no ecra anterior.

De acordo com esta opc¢do surge uma nova janela com os resultados da pesquisa efetuada, é apresentada a
lista dos casos com a informacdo referente aos mesmos. Nome do doente, N2 do caso, doenga, data em que
foi criado o caso, Notificagdes com IE realizado, Estado do caso, Classificagdo de Caso, Jurisdicdo Local e
Regional:

W e Cass  Desacell Bl dalan A iey Wolasla s e Tk de o de Lenal

demas iadas
Uik ot LT E] e PLALTE "?""'_‘.":‘"-'" S i = s NE - Camau 0D L b Ve B

Tans

» ’ - o

[commmtan | [emase | mgrmtss s smamse |

Figura 42

A imagem apresenta um exemplo de resultados para os casos que aguardam validacdo USP. S3o ainda
visiveis ainda os botdes de Consultar para visualizar o caso selecionado, Editar o caso, para alterar
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informacdo da notificacdo ou IE, e pode ainda consultar os todos os registos do doente (notificagdes e casos)
clicando no bot3o Registos de doente.

4.2.1 Alterar dados de um caso

A alteragdo de dados de um caso s6 é possivel desde que o mesmo ainda nao tenha sido enviado para um
dos niveis acima (DSP ou DGS), situacdo que ocorre automaticamente ao final de um periodo de tempo
definido a contar da data de envio da notificagdo para a USP. Para o efeito selecionar a opgdo Editar e sera
reencaminhado para a pagina de dados do caso apresentada no ponto anterior. O utilizador poderd aceder e
alterar os dados da notificagdo associada ao caso, os do inquérito epidemioldgico, através do menu lateral
esquerdo e, ainda, ter acesso ao ecrd de decisdo para classificar, validar, ou invalidar o Caso.

4.2.2 Consultar dados de um caso

O utilizador pode consultar os dados de um caso através do botdo Consultar no ecra anterior.

Ao entrar no Inquérito Epidemiolégico podera aceder ao ficheiro de contactos, caso exista, através do link
denominado “Lista de contactos com o paciente” assinalado no seguinte ecra:

pE

e

Figura 43
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4.2.2.1 Imprimir dados de um Caso: Notificagcao e Inquérito Epidemiolégico
Durante a consulta o utilizador pode imprimir ou gravar em ficheiros PDF a notificagdo e o inquérito
epidemioldgico associados ao caso através dos botGes Imprimir Notificagdo e Imprimir IE:

( & imprimir No-.m-:a;z:—) ( & imprimir IE D

Figura 44

4.2.3 Invalidar caso
Para invalidar um caso recorrer ao botdo “Invalidar”, conforme assinalado no seguinte ecra:

ARz Linos o Grasgs Linsos -t Nors Seso s 28 oy
Log 08 | Sonoem Seests

$0Gs -
OISINAVE |

oo | [ cantmcrte |[ e 8] [ resqusn 9] [ratnm et | [ ngsvingis 7]

Vighinga» Caso » Datoe Caso

I o o o Mt Joarada Sl Sanos ¢ o Pt s Cost . W o G0N et e e EU0AZHE
—= Fasaeres Moo Disponivel o Mo Dispasivel e s
_ W s oz T [ TR —————
Noeagles Aescctaizs: TSSE2 Dt Inein Epdemioiighe (SU201
Pas o 5 Wt
Disita =) v*
el = v*
Freguesiz Camguics v*
Inseui de Sabmissoc oeptl Aeepe o Crsisbs - Camtate s g
Vil U7 N icive stado Caso At 2 vtz i P
Vilst2 D N icive CassoaginCasa e
Valdade DGS? o zpicie ¥ Suip Wiofkz pare e S
hers Dats et [,
Usbes Mo Gren s - i s osiouatie 120628 [Rr——
& imprii E e
Figura 45
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Neste capitulo sdo apresentadas as varias atividades que permitem efetuar consultas por notificagdo, caso,

surto ou doente.

SISINAVE ) (s [l (o e ) szt sl
Noicagdo

Caso
Suro
Doente

Bem-vindo a0 SINAVE-SiVDoT

Figura 46

5.1 Pesquisar por Doente

Para executar a pesquisa por doente, o utilizador deve aceder a op¢do Pesquisar -> Doente conforme
assinalado na imagem seguinte:

. DGS W Utkzador. Maria do Carmo Borralho , Sessio expis em 30 minutos.
Log Off | Renovar Sessao
$ISINAVE — ) o | e [ [ B ] e

Vigilincia > Pesquisa Avangada

Tipos de pesquisa

} Doente
Himero de utentz no SHS

Mimero de ideatficagdo Cral

Registar Novo Doente:

Figura 47

A pesquisa por doente encontra-se descrita na secgao “ldentificar o doente”.
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5.2  Pesquisar por Notificagao

Para executar a pesquisa de notificagGes deve aceder a opcao Pesquisar -> Notificagdo conforme assinalado
na imagem seguinte:

@ DGS

OISINAVE o (| e ] [ 5] [

| [ mamistragas &

Pasauie

Figura 48

A pesquisa de notificagdo permite definir um conjunto de opgGes de pesquisa que podem ser 1 de entre as
seguintes uma vez que estes campos nao sao de preenchimento obrigatdrio:

e N2 Notificagdo - deve ser introduzido sempre que se tiver conhecimento deste nimero;

e Os campos Doenga, Estado Notificagdo, Jurisdicdo Regional e Jurisdigdo Local apresentam listas de
valores possiveis - o utilizador poderd selecionar a opgao pela qual pretende pesquisar;

e O campo Data de Notificagdo permite a introdugdo de um intervalo temporal em que se deve
enquadrar a data de notificagao;

Ap0s a introducdo dos critérios de pesquisa pretendidos deve pressionar o botdo Pesquisar no canto inferior
direito do ecrd, sendo reencaminhado para a Lista de notificagGes.

Na pagina de resultados é apresentado o nimero de notificagdes que cumprem os critérios de pesquisa.
Para mudar de pagina carregue em Seg>> no canto superior direito. A imagem seguinte ilustra a pagina de
resultados da pesquisa por notificagdo:
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Resultados Pesquisa Notificagées

Critério de Pesquisa:

Resultados da pesquisa: Pressione em qualquer local da linha para a seleccionar. Serdo apresentados botbes de navegagio assim que seleccionar uma linha, <<ant 1-5de5 Seg>>

Ne Notificacio ¥ Data Netificacio™ Nome do Doente % Estado Not:> Notificadors Estado Inv.> Classif. Casow

375552 07/04/2014 Doenca de Creutzfeldt Jakob Maria Joana da Sliva Santos e Melo Pinto da Costa . Aguarda IE Maria do Carmo Borralho

575548 07/04/2014 sarampo Maria Joana da Sliva Santos ¢ Melo Pinte da Costa . Tratada (caso) Médico Notificador 375551 Caso Confirmado
375547 07/0a2014 Doenca de Creutzfeldt Jakob Maria Joana da Sllva Santos e Melo Pinto da Costa . Aguarda IE Médico Notificador

375546 04/0a2014 Doenca dos Legiondrios  Maria Joana da SIlva Santos e Melo Pinto da Costa . Tratada (caso) Maria do Carmo Borralho 375550 Caso Confirmado
375544 27/03/2014 Gripe ndo sazonal JOSE MANUEL GALVAO Tratada (caso) Sénia Pereira 375545 Aguarda a validagdo pelo DSP ) oonfirmado

Durisdicio Jurisdiglo
Local | Regional
Administracio
ACES  Regional de
Lisboa  Saiide Lisboa
Norte e Vale do
Teje, IP
Administracio
ACES  Regional de
Lisboa  Saude Lisboa
Norte e valedo
Tejo, 1P
Administracie
ACES  Regional de
Lisboa  Satide Lisboa
Norte e valedo
Tejo, 1P
Administraio
ACES  Regional de
Lisboa  Satide Lisboa
Norte e Valedo
Tejo, 1P
Administracio
ACES  Regional de
Lisboa  Saiide Lisboa
Norte e Vale do
Tejo, IP

Seleccionar a linha e Registos do deente
consultar ou editar:

Figura 49

5.3 Pesquisar por Caso

Para executar a pesquisa de caso (notificagdo mais inquérito epidemioldgico) deve aceder no menu superior
a opcdo Pesquisar -> Caso.

Ao selecionar esta opgdo, o utilizador serd reencaminhado para a pagina de pesquisa de caso apresentada
na imagem seguinte:

§DGS: O —

Lom¥ emermm Srwsin

| o |_|A-l.u.-..i.-] e :]. Crmes e :]:u.-..l.l.u-u: l.u.ul.-..l.l!l

g - Fempmn By el

Tipss de petgquise

P -..-1,_@ -

b Frmapas

i ] il B et ¥

ol { i it £ Ll

et [ - "

Figura 50

A pesquisa de caso permite definir um conjunto de opg¢des de pesquisa que podem ser 1 de entre as
seguintes uma vez que estes campos nao sao de preenchimento obrigatério:

e No campo N2 Caso deve ser introduzido o nimero do caso;

SINAVE- Manual do utilizador — Delegado de Saude da USP pag. 42

Fechar Janela




®SINAVE gDGS -

Jirecan-Geral da Salde

e Os campos Doencga, Classificagdo do Caso, Estado do caso, apresentam listas de valores possiveis, o
utilizador devera selecionar a opgao pela qual pretende pesquisar;

e 0O campo Data do caso permite a introdugdo de um intervalo temporal em que se deve enquadrar a
data de criagdo do caso. A data de criagdo do caso corresponde a data em que se criou na aplicagdo
0 caso a partir de uma notificagdo;

e Podera ser preenchida também a Data de Nascimento do Doente. Este campo ndo é de
preenchimento obrigatério;

e Podera ser preenchido ainda o campo do Sexo, para especificar os critérios de pesquisa,.

ApOs a introdugdo dos critérios de pesquisa pretendidos deve pressionar o botdo Pesquisar no canto inferior
direito do ecrd, é reencaminhada para a pagina Resultados Pesquisa Casos, onde é apresentada uma lista
com informagdes dos casos pesquisados.

5.4 Pesquisar por Surto

Para executar a pesquisa de surtos deve aceder no menu superior a opgao Pesquisar -> Surto.

Ao selecionar esta op¢do, o utilizador serd reencaminhado para a pagina de pesquisa de surto apresentada
na imagem seguinte:

§DGS ———

LemeR Arrwew Srss

TR (T (B e

T e

¥ Prvpana barien
LA
P Tt

et i i 5t s - ¥

[ T

Tl Vo e el

i

Figura 51

A pesquisa de surto permite definir um conjunto de opg¢bes de pesquisa que podem ser 1 de entre as
seguintes uma vez que estes campos ndo sdo de preenchimento obrigatdrio:

e Nos campos N2 Surto e Nome de surto devem ser introduzidos os respetivos nimeros e nome do
surto para pesquisa;
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e Os campos Estado do Surto e Doenga apresentam listas de valores possiveis, o utilizador devera
selecionar a opgao pela qual pretende pesquisar;

e O campo Data do inicio e fim do surto permite a introdugdo de um intervalo temporal em que se
deve enquadrar a data do surto.

Ap0s a introdugdo dos critérios de pesquisa pretendidos deve pressionar o botdao Pesquisar no canto inferior
direito do ecrd, devera ser reencaminhada para uma lista de surtos pesquisados, onde sdo apresentadas
informacgdes referentes aos surtos, como é apresentado na seguinte figura:

‘ S imprimin
Resultados Pesquisa Surtos
Critério de Pesquisa:
*0s resultados da pesquisa estio limitados a um maximo de 30 resultados.
Refine 05 critérios para aceder a resultadas mais especificos.
Resultados da pesquisa: Pressione em qualquer local da linha para a seleccionar, Serda apl dos botdes de gagdo assim que seleccionar uma linha.
.9 de
N® Surto Nome Daenca Data Inicie Es;aur::ndn Casos
Associados
161 12/2/2014 16:32:15 Carbinculo Activa 2
160 54242014 17:02:22 Dengue Activo i
159 5/2/2014 16:48:22 Gonorreia Descapacc 0
156 15/1/2014 11:13:30 Criptosparidiose Activi o
141 Gonarreia JUN 2010 Gonorreia Activa 3
140 Equinococose JUM 2010 Equinococose Activo i
139 Colera JUN 2010 Calera Activa L}
138 Hepatite Aguda A JUN Z010 Hepatite Aguda A 17/01/2001 Activa 1
137 Febre Q JUN 2010 Febre @ Activa 1
136 Difteria JUN 2010 Difteria Active a
135 04-06-2010 18:34:05 Botulismo 18/06/2010 Active o
133 Difteria JUN 2010 Difteriz Activa o
132 Difteria JUN 2010 Difteria Activo 1]
131 Difteria JUN 2010 Difteria Activo a
Figura 52

5.4.1 Criar Surto

A criacdo de um surto permite a associacdo de varios Casos a um agregador denominado Surto. Um surto no
sistema SINAVE constitui uma ligacdo entre Casos de doenca de utentes diferentes com a mesma doenga.

Para criar um surto devera aceder a pdagina de Pesquisa de Surto e pressionar o botdo Novo surto canto
inferior esquerdo da pagina seguinte:
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Figura 53

Ao selecionar a op¢do Novo Surto, o utilizador serd reencaminhado para a pagina de Dados de Surto:

@ DGS:

Mimbe Nagmy Bued | iohionprn s 0 el

g 0 Specew Srasdl

[ Inicio

] [ Criar Notificagio } [ Listade Tarefas '| [

Pesquisar v| [Arléllsesellelalénns] [ Administragio W

Wit » e+ Dok Tt

P s

LY

Dl iy
i Sawfis *
Fpacentin

B e

I’ P b A wnsl

EagE

Doarga - s

Dl Py

Bt b bt e e T e

m-l.-i | e I
M i S

[owree | [ amoniar |

Figura 54

A pagina apresenta os seguintes campos:

s

e O campo Nome Surto é criado automaticamente, sendo possivel alterar. Este campo é de

preenchimento obrigatério;

e O campo N2 Surto é criado automaticamente e ndo pode ser alterado;
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e No campo Doenga deve ser selecionada a doenga relacionada com o surto que se pretende criar.
Este campo é de preenchimento obrigatoério;

e Os campos Data de inicio e Data de fim devem ser preenchidos apenas na criagdo do surto ou para
encerrar o surto em causa. Estes campos nao sdo de preenchimento obrigatério;

e O campo Estado do surto apresenta uma lista de estados possiveis. Este campo é de
preenchimento obrigatério;

e O campo Epicentro é um campo de texto para adicionar onde se localiza o surto;
e O campo Casos Associados calcula o n? de casos associados ao surto automaticamente;

e O campo Informagao adicional € um campo de texto livre para adicionar informag¢do que nao tenha
sido definida nos campos anteriores. Este campo é de preenchimento obrigatdrio;

E ainda possivel desassociar ou associar Casos ao Surto nas sec¢des Casos associados a este Surto.

A seccdo Casos associados a Surto permite visualizar os Casos associados ao surto. E de notar que o
utilizador USP apenas pode desassociar Casos da sua area de jurisdicdo. Para desassociar casos deve
pressionar o botdo Desassociar na linha do caso a desassociar.

A seccdo Associar varios casos ao Surto permite ao utilizador associar um conjunto de casos ao surto. Para
proceder a associacdo de uma lista de casos ao surto devera preencher o campo Lista de Casos com os
numeros dos casos separados por virgulas e posteriormente pressionar o botdo Associar.

Na seccao Informagao do Registo apresenta quem alterou o Surto e a data de alteragdao do mesmo.

Para efetivar a criagdo do Surto devera pressionar o botdo Gravar no fundo da pagina Dados do Surto.

5.4.2 Alterar dados do Surto

A edicdo do Surto permite ao utilizador atualizar dados de um surto. Para aceder a edi¢cdo de surto, o
utilizador deve pesquisar por Surto, aceder a pagina de resultados, selecionar a que pretende e escolher o
botdo Editar Surto conforme apresentado na imagem seguinte:

Resultydos Pesquisa Swrics

Criirio de FPeious
R ppador da PR PR BT Sebger ool de bbe pate B beicon . Tl aoceepctedon Sotlen e ravegaslc BT Sul KON U e
[ e
W* Surba LI Damasa Dt Lakiwa de Caacra
Saprks Maan ey,
1% INELIREY St Eruburs, PRt B
" | e et
.
Figura 55

Ap0s pressionar o botdo Editar serd reencaminhado para a pagina de Dados de Surto.
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A pagina Dados de Surto é apresentada em baixo:

$DGS -

’ DGS i
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PEimke Naguy Baed okl g e Y i

Na i Swsswe Srasd

Inicio H Criar Notificagéo H Lista de Tarefas v| [ sq v‘ [‘ al ] [ A -
Wbt - a1~ Bk et
P Saria PRI 111
L] i35
(o] Coplonporidcas ¥
Dt inkicics [2] Dt fim [=
Fntasdo Sarfia * (= -
Fposnin
£ ik B iy,
B ] M il
- B ms g e bt b B YT
[y - Bata Tnkie Lass [hassilicagds Casn Jurindigls Lacal Jurindichs Regisnsl e
Foil: Bk Cncrt dic=nied i b #0908 foie
h N 1 ] 34 30 Bum rtr 2 L LIVRNE ] 1]
L1180 C AR S b e v ]
|
et o & B
St il s Spat Laar Dt e o g LT ITRIRE RN
(oo ] fenmoner ]
Figura 56

Os campos podem ser editados a semelhancga de Criar Surto.
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6 Analises e Relatorios

6.1 Funcionalidades basicas

Para aceder a pdgina de Andlises e Relatdrios, o utilizador deve selecionar no menu superior o botdo
Andlises e Relatorios:

.DGS PATAES R R LS & e e B B
Lol Foress Srssin
[ Inicio } [ Criar Notificagéo ] [ Lista de Tarefas. v| [ Pesquisar vNAnéhseseRe\atérios i Administragio W

Brudrrs v Erld e

T
B Coninh oo il i,
b Grifcen s
B Mg Bl b

F 1 atdes slen ol o o e

Figura 57

ApOds pressionar o botdo Analises e Relatdrios serd reencaminhado para a pagina onde sdo apresentadas
secgOes:

e Relatdrios Periddicos

e Quadros ad-hoc

e  Graficos ad-hoc

e Mapas ad-hoc

e Estado das notificagcdes/casos

Cada uma destas sec¢Bes pode ser expandida pressionando a seta antes do nome da secgdao. Expandindo
cada uma das secgBes surgem ligacOes para os relatérios e um comentario com a descrigdo genérica do
relatério.

Na imagem seguinte pode ver a pagina de Analises e Relatdrios com a sec¢do Quadros ad-hoc expandida. Os
diferentes quadros sdo descritos nos proximos pontos do documento.
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Figura 58

6.1.1 Navegacao em Relatorios

Todos os relatdrios irdo apresentar apds a sua geragao uma barra de navegagao superior. Pode observar no
relatério seguinte a presenga da barra de navegagao.

Relatorio Mensal
¥ Parimetros
4 4 dei bkl

Formato seleccionado [=] Exportar

Vigildancia epidemioldgica - Doencas de Declaracdo Obrigatéria

Tabela | - Numero de notificagdes em Dezembro de 2013

Casos Acumulados
- 2013
Botulismo 3
Brucelose 1
Campilobacteriose 1
Dengue 1
Difteria 2
Febre Q 1
H.LV. 1
Resisténcias 3 Anti-microbianos 1

Figura 59
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O utilizador pode recorrer a barra superior de navegacgdo para navegar no relatorio. Esta barra permite:

e Navegar entre pdaginas - Na Imagem em baixo podemos observar que o relatério em causa tem
duas paginas encontrando-se apenas visivel a primeira pagina. Os botGes a direita do nimero da
pagina permitem avancar nas paginas uma a uma ou diretamente para a ultima pagina. Os botGes
a esquerda do numero da pagina permitem retroceder nas paginas uma a uma ou ir diretamente
para a primeira pagina.

4 4 ll de2 b Pl

Figura 60

e Atualizar relatorio — Esta opgdo faz o carregamento do relatério novamente. Para executar esta
funcionalidade basta pressionar o botdo apresentado na Figura seguinte.

k)

Figura 61

e Exportar relatdrios — Pode-se gravar o relatério em varios formatos.

6.1.2 Exportar Relatérios

A exportacdo de Relatdérios permite extrair os relatérios do formato Web para outros formatos que
permitem a sua manipulacdo posterior.

Para exportar relatdrios deverd no menu de navegacdo nos relatérios selecionar o formato pretendido e
posteriormente pressionar o botdo Exportar.

Na imagem seguinte apresenta-se a barra de navegagdo que permite efetuar a exportagdo.

| Formato seleccionado x| Exportar

Formato seleccionado v
Formato seleccionado
Arguive XML com dados de relatarios
CSV (delimitado por wirgulas)
FDF
MHTML (argquive da Web)
Excel
Arquivo TIFF
Word
Figura 62

ApOs pressionar o botdo Exportar é apresentada uma janela de notificagdo para a transferéncia de um
ficheiro. Podera selecionar o tipo formato como mostra a figura acima.
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A interface desta janela varia consoante o browser escolhido, no entanto apresenta-se em seguida um

exemplo desta janela para Internet Explorer 9.

Do you want to open or save Relatorio Mensal v2.pdf from sinave.dgs.pt? Open Save = Cancel

Figura 63

O utilizador devera selecionar a opgdo Guardar (na imagem corresponde ao botdo Save, pelo browser se
encontrar instalado em Inglés) e na janela que é apresentada em seguida deve escolher a localizagdo onde
pretende gravar o ficheiro e selecionar a opgdo Guardar.

6.2 Relatorios periodicos

6.2.1 Gerar Relatério Mensal

A geracdo de relatdrio mensal permite gerar um relatério para o més especificado pelo utilizador. Para o
efeito devera expandir a sec¢do Relatérios Periodicos e escolher Relatério Mensal. Deverad selecionar o més
do ano pretendido (preenchimento obrigatério) e posteriormente pressionar o botdo Gerar Relatdrio,
sendo apresentado o seguinte relatdrio tipo:

Relatdrio Menasl
B Parkmaniin

L 4 i 1
Forrri D fBlEC Do L] B

A
|

Vigilandia epidemisldgica - Doengas de Declaracio Obrigabdria

M= de notleds Sl ofm Datinbio &8 3013

Botdoma : |
Br ot

e T e i
=T H
S 2
Fetre 1

Spmancas 8 AnSmec chanoa 1

Mig=aes de notiScacien em Dentmbra & 1013 por ARS/ACES

Figura 64

6.2.2 Gerar Relatdrio Trimestral

A geragdo de relatdrio trimestral permite gerar um relatério para o trimestre especificado pelo utilizador.
Para o efeito, devera expandir a sec¢do Relatorios Periddicos e seguir a ligacdo Relatdrio Trimestral. Devera
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selecionar o trimestre do ano pretendido (preenchimento obrigatdrio) e posteriormente pressionar o botdo
Gerar Relatorio, sendo apresentado em seguida o relatério pretendido:

Relatorio Trimestral

B Parkrworon
" ' L 4 "
rormats peectie sy I

")

Vigllanda epldemioldgica - Doencas de Dedaracao Obrigatdeia

| Ndemess de ncticactes no Quato Tremasty. pars o8 ancs 012 « 000

oo ) ) ° 3 o
e 0 ) ¢ 1
Pt L 2 1 2 0 ’ 13
p—— 0 i $

i 0 3 3 L

e [ ‘] - ¢

S o i . . .
el 0 B : 1
Ve 9 L] 2 0 . 0
s i . ; - < -

— : ) : : 0

Figura 65

6.2.3 Gerar Relatdrio Semestral

A geracdo de relatdrio semestral permite gerar um relatdrio para o trimestre especificado pelo utilizador.
Para o efeito devera expandir a seccdo Relatorios Periddicos e seguir a ligacdo Relatério Semestral. Deverd
selecionar o semestre do ano pretendido (preenchimento obrigatdrio) e posteriormente pressionar o botdo
Gerar Relatoério, sendo apresentado em seguida o relatério pretendido.

Relatario Semestral

B Paiemrtiion
i 1 @z F K
Prematy weieicmeads =]
a

Wigilincia epidemicligics - Doengas de Declaragio Obrigatoria

M g notiicagfen oo Sagunda Semestre. pars e ance 24T @ 2040

Cavon Declaradion - #11  (sson Answedados - Hrdess Aosssdeds s | peldemes
Syl hormrulr AN A sk
Bty ) 3 L] L] L]
Braaihiriat i ! 1 1 L]
Canryuliibatebpr e 1 1 L] L] L]
Carsdrodc 1] a 1 o 1
g 1 ] 1 1 ]
g i ] L] L] L]
Fabew [] 1 ] B 5
Vabrn bidadn @ Forafifteda [] a 13 ] 13
ConarTea '] a I 1] T
Grps padng [ ] 1 [ 1
HAW, L] (] L5 B 4
Figura 66

SINAVE- Manual do utilizador — Delegado de Saude da USP pag. 52



#SINAVE gDGS =

6.2.4 Gerar Relatdrio Anual

A geragdo de relatério Anual permite gerar um relatdrio para o ano especificado pelo utilizador.

Para gerar o relatdrio anual, na pagina de Analises e Relatérios, devera expandir a secgdo Relatdrios
Periddicos e seguir a ligacdo Relatério Anual.

Sera reencaminhado para a pdagina Relatério Anual. Este relatério apresenta um conjunto de parametros
apresentados em seguida:

e Ano Final — Campo que corresponde ao ano para o qual se pretende extrair um relatdrio ou o
Ultimo ano. Um relatdério anual agrega informagdo dos ultimos cinco anos, servindo este parametro
para definir o ano de inicio O preenchimento deste parametro é obrigatdrio;

e Populagdo Nacional — Representa a populac¢do nacional a data da geragdo do relatorio. Este campo
deve ser preenchido com um valor numérico. O preenchimento deste parametro é obrigatério;

e Valor de referéncia — Campo para definir o valor de referéncia estatistica para calculo de indices
epidémicos. Este campo deve ser preenchido com um valor numérico. O preenchimento deste
parametro é obrigatdrio;

e Editores — Campo textual que permite a definicdo do editor deste relatdrio. O preenchimento deste
parametro ndo é obrigatorio;

e Autores - Campo textual que permite a definigdo dos Autores deste relatério. O preenchimento
deste parametro ndo é obrigatdrio;

e Nota introdutdria - Campo textual que permite a definicdo de uma nota introdutéria ao relatério. O
preenchimento deste parametro ndo é obrigatorio;

e Introdugdo aos Dados Globais - Campo textual que permite a definicdo de uma introdugdo a sec¢do
do relatério Dados Globais. O preenchimento deste parametro ndo é obrigatério.

e Quadros por Doenga - Campo de texto que permite a definicdo de uma introducdo a secgdo do
relatério Quadros por Doencga. O preenchimento deste parametro ndo é obrigatdrio.

O utilizador devera definir os parametros referidos e posteriormente pressionar o botdo Gerar Relatdrio,
sendo apresentado em seguida o relatério pretendido:
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Relatorio Anua

B Pachenetenn

Doencas de

Declaracao
Obrigatoria

Duwcpdo de Serwcor oo Epdemciogs ¢ Extatistcan de Saude
Oranse 2¢ & pdemciops

Figura 67

6.3 Quadros Ad-hoc

6.3.1 Gerar Quadro Ad-hoc Geografico (ARS e ACES)

A geracdo do Quadro Ad-hoc Geografico permite gerar um relatério que apresenta o niumero de casos para
a (s) doenca (s) pretendida (s), no intervalo temporal definido por ARS e ACES.

Para gerar o relatdrio, na pagina de Analises e Relatorios deverd expandir a secgao Quadros Ad-hoc e seguir
a ligacdo Quadro Ad-hoc Geografico (ARS e ACES).

Sera reencaminhado para a pagina Quadro Ad-hoc Geografico (ARS e ACES). Este relatério apresenta um
conjunto de parametros apresentados em seguida:

e Doenga (s) — Campo que corresponde ao conjunto de doengas sobre as quais devem ser gerados
quadros estatisticos. O preenchimento deste parametro é obrigatorio;

e Desde — Campo que corresponde a data de inicio do intervalo temporal de casos. O utilizador pode
selecionar neste parametro um valor de um més ou ano, desde que a data de inicio tenha a mesma
granularidade da data de fim. Por exemplo, se a data de inicio for um ano a data de fim terd de ser
um ano. O preenchimento deste parametro é obrigatdrio;

e Até — Campo que corresponde a data de fim do intervalo temporal de casos. O utilizador pode
selecionar neste parametro um valor de um més ou ano, desde que a data de inicio tenha a mesma
granularidade da data de fim. Por exemplo, se a data de inicio for um ano a data de fim tera de ser
um ano. O preenchimento deste parametro é obrigatdrio.
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O utilizador devera definir os parametros referidos e posteriormente pressionar o botdo Gerar Relatdrio,
sendo apresentado em seguida o relatério pretendido:

Guadra Ad-hoc Gaografics (ARS » ACES)

F rwimsuca

Vigitdncia epddemiolighca - Doengas de Dedlaracio Obeigatdaria

B ARS Pt

BARS Cantre

B Admereit sgha Reponal 21
Sadde Norle, P

B Admarer sl Aagonall 28
Sadde Centra, I

B hdmarapracha Raguensl da
Sad Lisbon & ek i T, P
B ddreredt piha Regpes de
S Agars, F

B At pba Begenal do
Sl Ml P

B ARS de Lisboa # Vale da Tajo
B ARS At

B MRS Al

B Bppden dofiwuara da Madee s
12 Fuppibes dofireama don Bgoe e
B ARS Cutro c
Tatal ]

Figura 68

6.3.2 Gerar Quadro Ad-hoc Geografico (NUTS Ill 1999)

A geragdo do Quadro Ad-hoc Geografico permite obter um relatério que apresenta o nimero de casos para
a (s) doenga (s) pretendida (s), no intervalo temporal definido por NUTS IIl 1999.

Para gerar o relatdrio, na pagina de Analises e Relatdrios devera expandir a seccdo Quadros Ad-hoc e seguir
a ligacdo Quadro Ad-hoc Geografico (NUTS 11l 1999).

Sera reencaminhado para a pagina Quadro Ad-hoc Geografico (NUTS Ill 1999). Este relatério apresenta um
conjunto de parametros apresentados em seguida:

e Doenga (s) — Campo que corresponde ao conjunto de doengas sobre as quais devem ser gerados
quadros estatisticos. O preenchimento deste parametro é obrigatdrio;

e Desde — Campo que corresponde a data de inicio do intervalo temporal de casos. O utilizador pode
selecionar neste parametro um valor de um més ou ano, desde que a data de inicio tenha a mesma
granularidade da data de fim. Por exemplo, se a data de inicio for um ano a data de fim tera de ser
um ano. O preenchimento deste parametro é obrigatorio;

e Até — Campo que corresponde a data de fim do intervalo temporal de casos. O utilizador pode
selecionar neste parametro um valor de um més ou ano, desde que a data de inicio tenha a mesma
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granularidade da data de fim. Por exemplo, se a data de inicio for um ano a data de fim tera de ser
um ano. O preenchimento deste parametro é obrigatorio.

O utilizador devera definir os parametros referidos e posteriormente pressionar o botdo Gerar Relatdrio,
sendo apresentado em seguida o relatério pretendido:

B Purirairos

Wigilancia epldemialigicn - Doencas de Decamcio Obrigatdaria

(= n E
CCostmants ¥ Lnboa ¢ Vale do Tajo

Figura 69

6.3.3 Gerar Quadro Ad-hoc Geografico Global (NUTS 1l 2002)

A geragdo do Quadro Ad-hoc Geografico permite gerar um relatério que apresenta o niumero de casos para
a(s) doenga(s) pretendida(s), no intervalo temporal definido por NUTS Il 2002.

Para gerar o relatério, na pagina de Analises e Relatdrios devera expandir a seccdo Quadros Ad-hoc e seguir
a ligacdo Quadro Ad-hoc Geografico (NUTS Il 2002).

Sera reencaminhado para a pagina Quadro Ad-hoc Geografico (NUTS Il 2002). Este relatdrio apresenta um
conjunto de parametros apresentados em seguida:

e Doenga (s) — Campo que corresponde ao conjunto de doengas sobre as quais devem ser gerados
quadros estatisticos. O preenchimento deste parametro é obrigatorio;

e Desde — Campo que corresponde a data de inicio do intervalo temporal de casos. O utilizador pode
selecionar neste parametro um valor de um més ou ano, desde que a data de inicio tenha a mesma
granularidade da data de fim. Por exemplo, se a data de inicio for um ano a data de fim tera de ser
um ano. O preenchimento deste parametro é obrigatério;

e Até — Campo que corresponde a data de fim do intervalo temporal de casos. O utilizador pode
selecionar neste parametro um valor de um més ou ano, desde que a data de inicio tenha a mesma
granularidade da data de fim. Por exemplo, se a data de inicio for um ano a data de fim tera de ser
um ano. O preenchimento deste parametro é obrigatério.

O utilizador devera definir os parametros referidos e posteriormente pressionar o botdo Gerar Relatdrio,
sendo apresentado em seguida o relatério pretendido:
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Figura 70

6.3.4 Gerar Quadro Ad-hoc Etario/Sexo

A geracdo do Quadro Ad-hoc Etario/Sexo permite gerar um relatdrio que apresenta o nimero de casos para
a (s) doenca (s) pretendida (s), no intervalo temporal definido por faixa etaria.

Para gerar o relatdrio, na pagina de Analises e Relatdrios devera expandir a secgao Quadros Ad-hoc e seguir
a ligacdo Quadro Ad-hoc Etario/Sexo.

Serd reencaminhado para a pagina Quadro Ad-hoc Etario/Sexo. Este relatério apresenta um conjunto de
parametros apresentados em seguida:

e Doenga (s) — Campo que corresponde ao conjunto de doengas sobre as quais devem ser gerados
quadros estatisticos. O preenchimento deste parametro é obrigatorio;

e Desde — Campo que corresponde a data de inicio do intervalo temporal de casos. O utilizador pode
selecionar neste parametro um valor de um més ou ano, desde que a data de inicio tenha a mesma
granularidade da data de fim. Por exemplo, se a data de inicio for um ano a data de fim tera de ser
um ano. O preenchimento deste parametro é obrigatério;

e Até — Campo que corresponde a data de fim do intervalo temporal de casos. O utilizador pode
selecionar neste parametro um valor de um més ou ano, desde que a data de inicio tenha a mesma
granularidade da data de fim. Por exemplo, se a data de inicio for um ano a data de fim terd de ser
um ano. O preenchimento deste parametro é obrigatdrio.

O utilizador devera definir os parametros referidos e posteriormente pressionar o botdo Gerar Relatdrio,
sendo apresentado em seguida o relatério pretendido:
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6.3.5 Gerar Quadro Ad-hoc Temporal

A geragdo do Quadro Ad-hoc Temporal permite gerar um relatdrio que apresenta o numero de casos para a
(s) doencga (s) pretendida (s) para o intervalo temporal definido por més.

Para gerar o relatério, na pagina de Analises e Relatdrios devera expandir a seccdo Quadros Ad-hoc e seguir
a ligagdo Quadro Ad-hoc Temporal.

Sera reencaminhado para a pagina Quadro Ad-hoc Temporal. Este relatério apresenta um conjunto de
parametros apresentados em seguida:

e Doenga (s) — Campo que corresponde ao conjunto de doengas sobre as quais devem ser gerados
quadros estatisticos. O preenchimento deste parametro é obrigatdrio;

e Desde — Campo que corresponde ao ano de inicio do intervalo temporal do caso. O utilizador pode
selecionar numa lista de valores um ano de inicio. O preenchimento deste parametro é obrigatorio;

e Até — Campo que corresponde ao ano de fim do intervalo temporal do caso. O utilizador pode
selecionar numa lista de valores um ano de fim. O preenchimento deste parametro é obrigatorio.

O utilizador devera definir os parametros referidos e posteriormente pressionar o botdo Gerar Relatdrio,
sendo apresentado em seguida o relatério pretendido:
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6.4 Graficos Ad-hoc

6.4.1 Gerar Grafico Ad-hoc Etario/Sexo

A geragdo do Gréafico Ad-hoc Etario/Sexo permite gerar um relatdrio que apresenta o nimero de casos para
a (s) doenga (s) pretendida (s), no intervalo temporal definido por faixa etaria.

Para gerar o relatdrio, na pagina de Analises e Relatdrios devera expandir a sec¢do Graficos Ad-hoc e seguir
a ligacdo Grafico Etario/Sexo.

Serd reencaminhado para a pagina Grafico Ad-hoc Etario/Sexo. Este relatorio apresenta um conjunto de
parametros apresentados em seguida:

e Doenga — Campo que corresponde ao conjunto de doengas sobre as quais devem ser gerados
quadros estatisticos. O preenchimento deste parametro é obrigatdrio;

e Desde — Campo que corresponde ao ano de inicio do intervalo temporal do caso. O utilizador pode
selecionar numa lista de valores um ano de inicio. O preenchimento deste parametro é obrigatorio;

e Até — Campo que corresponde ao ano de fim do intervalo temporal do caso. O utilizador pode
selecionar numa lista de valores um ano de fim. O preenchimento deste parametro é obrigatorio.

O utilizador devera definir os parametros referidos e posteriormente pressionar o botdo Gerar Relatdrio,
sendo apresentado em seguida o relatério pretendido:
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6.4.2 Gerar Grafico Ad-hoc Temporal

A geracgdo do Grafico Ad-hoc Temporal permite gerar um gréfico que apresenta o nimero de casos para a (s)
doenga (s) pretendida (s) e para o intervalo temporal definido por més.

Para gerar o relatdrio, na pagina de Analises e Relatdrios devera expandir a secgdo Graficos Ad-hoc e seguir
a ligagdo Grafico Temporal.

Sera reencaminhado para a pagina Gréafico Temporal. Este relatério apresenta um conjunto de parametros
apresentados em seguida:

e Doenga — Campo que corresponde ao conjunto de doengas sobre as quais devem ser gerados
quadros estatisticos. O preenchimento deste parametro é obrigatdrio;

e Desde — Campo que corresponde ao ano de inicio do intervalo temporal do caso. O utilizador pode
selecionar numa lista de valores um ano de inicio. O preenchimento deste parametro é obrigatorio;

e Até — Campo que corresponde ao ano de fim do intervalo temporal do caso. O utilizador pode
selecionar numa lista de valores um ano de fim. O preenchimento deste parametro é obrigatorio.

O utilizador devera definir os parametros referidos e posteriormente pressionar o botdo Gerar Relatorio,
sendo apresentado em seguida o relatério pretendido:
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6.5 Mapas Ad-hoc

6.5.1 Gerar Mapa Ad-hoc

A geracgdo do Relatério de Mapas Ad-hoc permite gerar um mapa selecionando a doenga, a zona geografica
e o periodo temporal.

Para gerar o relatério, na pagina de Analises e Relatdrios devera expandir a secgdo Mapas Ad-hoc e seguir a
ligagdo Mapas Ad-hoc.

Sera reencaminhado para a pagina Relatdorio do Mapas Ad-hoc onde é apresentado o relatério pretendido.
Este relatdrio apresenta um conjunto de parametros apresentados em seguida:

e Doenga — Campo que corresponde ao conjunto de doengas sobre as quais devem ser gerados
quadros estatisticos. O preenchimento deste parametro é obrigatorio;

e Dimensdo geografica — O utilizador pode optar pela dimensdo geografica pretendida
e Regido - O utilizador pode optar pela regido pretendida no relatério

e Ano — Campo que corresponde ao ano de inicio do intervalo temporal do caso. O utilizador pode
selecionar numa lista de valores um ano de inicio. O preenchimento deste parametro é obrigatorio;

e Periodo temporal — Campo que corresponde ao intervalo temporal do caso. O utilizador pode
selecionar numa lista de valores entre anual, semestral e trimestral. O preenchimento deste
parametro é obrigatoério.

O utilizador devera definir os parametros referidos e posteriormente pressionar o botdo Gerar Relatdrio,
sendo apresentado em seguida o relatério pretendido:
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6.6 Estado das Notificag6es/Casos

6.6.1 Gerar Relatério de Estados das Notificacdes/Casos

A geragdo do Relatdrio de estados das notificagdes/casos permite gerar um quadro que apresenta o nimero

de casos para todas as doengas por estado na notificagdo/caso.

Para gerar o relatério, na pagina de Andlises e Relatorios deverd expandir a seccdo Estado das

notificagcdes/casos e seguir a ligacdo Relatdrio de estados das notificagdes/casos.

Serd reencaminhado para a pagina Relatdrio do Estado das Notificagdes/Casos onde é apresentado o

relatdrio pretendido:
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6.6.2 Gerar Estatisticas de Validagao
A geracdo do Relatdrio de Estatisticas de validagcdo gera um quadro que apresenta o tempo maximo,
minimo, a média e mediana em dias dos tempos de validagao.

Para gerar o relatério, na pagina de Andlises e Relatorios deverd expandir a seccdo Estado das
notificagcdes/casos e seguir a ligacdo Estatisticas de validagio.

Sera reencaminhado para a pagina Relatério de Estatisticas de validagdo onde é apresentado o relatério

pretendido.
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Figura 77
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7. Operacdes de Administracao

Neste capitulo é apresentada a gestao de utilizador para o perfil delegado de salde, na pagina inicial em
Administragdo> Editar Dados Pessoais

7.1  Editar / Atualizar dados pessoais

Na edicdo do utilizador é feita toda a gestdo do proprio utilizador que efetuou o Login.

Nesta opgao podem ser atualizados praticamente todos os campos, com exce¢ao do nome e n2. de cédula
que se encontram bloqueados pois sdo atualizados automaticamente e validados pela Ordem dos Médicos.

Ap0s atualizagdo de dados escolher o botdo Gravar:

' DGS a Utiizader: Super User , Sesso expira em: 30 minutos
| Log Off | Renovar Sessdo
* | S I N AV E [ Inicio } [ Criar Notificagéo ] [ Lista de Tarefas. v| [ Pesquisar v‘ [Am’almese Relatérios ] [ Administragio W
Administragio > Editar Utilizador

Mo casa de ser médico, os nomes a preencher, devem ser o name clinico.

Primeiro nome Super *

Apelidos User *

Cédula do profissional

Telefone 1231234

Telemével e

Correio Electronico

Palavra-chave

T T O T Pergunta para recuperagéo da palavra-chave

Resposta para recuperagio da palavra-chave

R (e

Figura 78

7.2  Gerar nova password

Para gerar uma nova palavra-chave automaticamente o utilizador deve pressionar o botdo acima assinalado
Gerar Nova Palavra-Chave e esta ser-lhe-a encaminhada para o email que se encontra no campo “Correio

Electronico”.
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' DG S Utilzador: Super User , Sessio expira em: 30 minutos
1899
da Satde Log Off | Renovar Sessio

* ‘ S I N AV E [ Inicia ] [ Criar Notificagio } [ Listade Tarefas v| [ Pesquisar V| [Anéllsesekelalénos] [ Administragio W

Administragio > Editar Utilizador

Ho casa de ser médico, os nomes a preencher, devem ser o name clinico.
Primeiro nome Super

Apelidos User

Cédula do profissional

Telefone 1231234

Telemével e

Correio Electronico

Palavra-chave

Pergunta para recuperagio da palavra-chave

Resposta para recuperagio da palavra-chave

L | Gerar nova Palavra-chave I

Figura 79
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