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MANUAL DE UTILIZADOR DO SICO

ADMINISTRAGAO CENTRAL DO SISTEMA DE SAUDE, I.P.

Sobre este Manual

Este Manual term como proposito servir de guia de
utilizacao, permitindo ao utilizador que durante o acesso e
operacdo no SICO tenha disponivel um conjunto de
instrugoes e mecanismos de auto-ajuda que lhe
possibilitern uma melhor interaccao com o Sistema.

manual de utilizador do SICO esta organizado pelo seguinte
conjunto de capitulos:

e “Sobre este Manual”, o capitulo actual que descreve o conteudo do
manual, qual a sua organizacao e como pode ser consultado;

e “Tabela de Acronimos”, que contém todos os acronimos usados ao
longo deste manual e que permitira familiarizar desde ja o utilizador
com determinadas abreviaturas apresentadas na aplicacao;

e “Termos e definicdes”, onde é apresentado alguns conceitos que deve
conseguir a partida antes de comecar a ler este manual e antes de
comecar a usar o SICO.

e “Introducao”, onde é apresentado o sistema SICO, qual o seu contexto
e propdsito, incluindo os seguintes subcapitulos:

o “Objectivos do Sistema” onde se descrevem os propositos da
utilizacdao da aplicagdo informatica;

o “Arquitectura do Sistema” onde se apresenta uma imagem
esquematica do sistema, de forma a transmitir visualmente os
principais componentes do sistema e a sua funcao, explicando-
se verbalmente para suportar o seu entendimento;

@)
.@

2 SPMS ”




MANUAL DE UTILIZADOR DO SICO

ADMINISTRAGCGAO CENTRAL DO SISTEMA DE SAUDE, I.P.

o “Conceitos basicos” onde se explicam os principais conceitos
que suportam a aplicacdo, concretamente conceitos tipo
“navegacdo”’ no sistema, explicando o que se entende por isso;

e “Como fazer...” onde é utilizada uma abordagem esquematica, com
utilizacdo de imagens da aplicacdo, explorando a navegacdao e
funcionalidades de utilizacdo mais comum disponiveis ao perfil de
utilizador a que se destina este manual, funcionando como um guia
pratico e rapido para a utilizacio da aplicacio do sistema de
informacdo dos certificados de 6bito;

Para melhor facilitar a identificacdo de situacdes particulares, podera
encontrar alguns dos simbolos descritos abaixo no meio do conteudo deste
manual.

LEGENDA DE
SiMBOLOS

(D Tome nota!

L consulte o manual na seccao
indicada
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Tabela de Acrénimos

A tabela seguinte esta ordenada por ordem alfabética segundo as siglas.

Sigla Designacao

ACSS Administracao Central do Sistema de Saude
BD Base de dados
BDIC Base de dados de Identificacao Civil
BIC Boletim de Informacao Clinica
CID 10 Classificacao Internacional de Doencas
CNPD Comissdo Nacional para a Proteccao de dados
CoO Certificado de 6bito
DGS Direccao Geral de Saude
GNR Guarda Nacional Republicana
INE Instituto Nacional de Estatistica
INEM Instituto Nacional de Emergéncia Médica
INML Instituto Nacional de Medicina Legal
IRN Instituto de Registos e Notariado
IRIS Sistema de codificacdo automatico comum
Tl Instituto de Tecnologias de Informacdo da Justica
MS Ministério da Saude
NIC Numero de Identificacdao Civil
NUIPC Numero Unico de Identificacio do Processo-Crime
PSP Policia de Seguranca Publica
RNU Registo Nacional do Utente
SICO Sistemas de Informacdo dos Certificados de Obito
SIMPLEX Programa de simplificacdo administrativa e legislativa
SPMS Servicos Partilhados do Ministério da Saude

o O
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Termos e Definicoes

A tabela seguinte esta ordenada por ordem alfabética segundo os termos.

Termo ‘ Definicdo

Assento de Documento emitido pela CRC que atesta o falecimento

Obito de um cidadao e serve de comprovativo para todos os
efeitos legais, nao identificando a Causa de morte

Boletim de Documento que tem como funcdo alertar o Ministério

Informacao Publico da ocorréncia de um ébito acerca do qual ha

Clinica suspeitas acerca da casa de morte. Este documento deve
ser emitido nestas situacdes sempre que o 6bito ocorra
em hospitais ou servicos de saude privados com
internamento

Boletim de Documento emitido pelas autoridades policiais para

Obito efeitos de enterramento do cadaver

CO Normal Certificado de 6bito destinado a cidadaos falecidos com
idade superior a 28 dias

CO Fetal Certificado de 6bito destinado a morte fetal e nado vivos
cujo Obito se verificou até aos 28 dias de vida

Guia de Documento emitido pelo médico ou autoridade policial

transporte para acompanhar o cadaver sempre que houver

necessidade de transporte ou para ser apresentado na
conservatoria do registo civil em substituicao do

certificado de ébito
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Introducao

O SICO tem origem na medida 117 do programa SIMPLEX
de simplificacao administrativa e legislativa na
Administracdo Publica, tendo como objectivos principais a
Desmaterializacio dos Certificados de Obito (DCO) e a
comunicagao electronica dos dados respectivos as
entidades publicas para os quals sdo relevantes.

om o propésito de implementar a medida 117 do programa
SIMPLEX de 2008 foi desenvolvido o Sistema de Informacao dos
Certificados de Obito.

O actual processo associado a certificacdo do Obito encontra-se assim
suportado pelo SICO, proporcionando-se uma interaccao electrénica das
diversas entidades envolvidas nas fases em que estas intervém.

Objectivos do Sistema

Considerando a evolucao dos requisitos funcionais e técnicos, resultante das
iteracoes ocorridas com os diferentes intervenientes ao longo do projecto a
gue este sistema deu origem, identificam-se como principais objectivos
conseguir através do SICO:

e Efectuar o registo informatizado dos CO, normal e/ou fetal/neo-natal,
efectuados directamente pelos médicos, através de interface Web
desenvolvido para o efeito;

e Efectuar a integracio com a BDIC para validacdo dos dados de
identificacdo, recolhidos informaticamente nos CO. Nesta integracao
devera ser transmitida para a BD do IRN a informacdo registada nos
obitos informatizados. No sentido inverso, deverdao ser transmitidos
para a BD da Saude os assentos de 6bito

o ° &
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e Efectuar a integracao com a BD do RNU para validacao dos dados de
identificacdo, recolhidos informaticamente nos CO. O SICO tem ainda
objectivo de actualizar a BD do RNU com os obitos ocorridos e
devidamente validados;

e Incorporar a informacdao obtida a posteriori dos resultados da
autdpsia, através do desenvolvimento de interface Web desenvolvido
para o efeito;

e Disponibilizar a DGS interface Web para codificacdo, a posteriori, das
causas de morte, de acordo com o CID 10;

e Disponibilizar as entidades competentes (instituicoes publicas de
saude e instituicbes privadas de saude com internamento) interface
Web para registo informatizado dos Boletins de Informacdo Clinica,
nos termos da Portaria 193/99, de 23/03;

e Disponibilizar acessos para consulta as entidades devidamente
autorizadas, de acordo com os respectivos perfis. Neste contexto os
perfis podem ir da consulta a totalidade da informacdo registada e
personalizada, até mapas estatisticos completamente anénimos.

Arquitectura do Sistema

De forma esquematica, em baixo procura transmitir-se visualmente os
principais componentes do sistema e a sua funcao.

2 SPMS"
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1 - Arquitectura Conceptual do SICO

Poder-se-a caracterizar a arquitectura conceptual do SICO através do detalhe
dos seus componentes acima identificados na figura acima:

lOs utilizadores de negdcio acedem ao SICO via internet utilizando um
browser compativel', através do qual se autenticam com uma
identificacdo de utilizador e respectiva password. Uma vez validada
essa autenticacdo, o utilizador conseguira aceder as diferentes
funcionalidades, de acordo com o seu perfil e respectivos niveis de
autorizacao.

1 O sistema SICO é compativel com os browsers Internet Explorer 6+, Firefox 3+, Chrome e outros
com caracteristicas similares.
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2As interaccdes entre o SICO e os sistemas do IRN sao efectuadas
através de Web Services garantindo o envio e recepcdo de mensagens
de forma sincrona aquando do processamento dos Certificados de
Obito para efeitos de registo e lavra dos respectivos assentos de
obito.

3As interaccdes entre o SICO e o RNU sdo efectuadas através de Web
Services, processando o envio de mensagens com a informacado
respeitante ao 6bito, de modo a que se possa actualizar os dados do
Utente identificado no Certificado de Obito respectivo.

4As interaccdes entre o SICO e os sistemas do INE sdao efectuadas
através de Web Services garantindo o envio e recepcdo de mensagens
de forma sincrona aquando do processamento dos Certificados de
Obito para efeitos de apuramento estatisticos relativamente aos
Obitos e respectivas caracteristicas (e.g. caracterizacdo do falecido,
referéncias geograficas, causa da morte).

5Poderéo ainda existir outras entidades que no futuro usufruam dos
Web Services disponiveis, no ambito da celebracdao de protocolos com
a DGS.

6A forma como o SICO suporta os processos de negdcio traduz-se na
codificacdo e programacao das regras de negocio identificadas. Essas
regra de negdcio permitem que o actualz processo de registo e

2 Parte do processo continua a ser efectuado por canais complementares ao SICO, e alguns dos
procedimentos definidos foram revistos em sede de projecto, de acordo com os requisitos das
entidades intervenientes.

6 °
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processamento do Certificado de Obito seja transposto para sistema
informatico, respeitando os contextos de acesso, competéncia e
responsabilidade das diversas entidades envolvidas, através dos seus
utilizadores representativos. A execucdao dessas regras de negdcio
gera movimentos e registos de dados armazenados numa base de
dados modelada com base no modelo conceptual identificado.

7A Camada de Apresentacao do SICO é disponibilizada através de um
browser de Internet, a partir do qual o utilizador interage com o
sistema e executa as accoes que lhe sdo permitidas através de um
conjunto de funcionalidades dispostas. As funcionalidades estao
disponiveis ao utilizador de acordo com o nivel de autorizacao
definido para o seu perfil. A Camada de Apresentacdo recebe a
informacdo introduzida pelos utilizadores no ambito das suas
interaccoes e disponibiliza nos formatos de formularios e/ou anexos
em formato “PDF”.

2 SPMS"
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Conceitos Basicos

Como descrito no subcapitulo anterior, o utilizador interage com o SICO
através da sua “Camada de Apresentacao” com um browser de Internet.

Associada a essa interaccao existe um conjunto de conceitos para os quais é
chamada a atencdo neste subcapitulo.

Assim, de modo a familiarizar o utilizador com aquilo que é esperado que
(re)conheca sempre que aceder ao SICO e for necessaria uma sua intervencao
no sistema, apresentam-se de seguida alguns exemplos ilustrativos de
accoes genéricas de interaccao com o SICO.

ACEDER AO SICO

O acesso ao SICO é realizado através da navegacgdo até ao seu endereco em
https://servicos.min-saude.pt/sico browser de Internet que o utilizador

tenha disponivel no seu computador e ira surgir-lhe a seguinte pagina:

au '|m https://servicos.min-saude.pt/acesso/faces/sico/Menu jsp PD~@cx || I Menu Entrar | | Ak

SISTEMA DE INFORMACAO
DOS CERTIFICADOS
DE OBITO

Escolha um tipo de autenticacdo

m Ministério da Salde l | Ministério da Justica | | Ministério da Administracdo Interna

2- Pagina de acesso do SICO

Dado se tratar de um médico-legista, tera de entrar pela opcdao “Ministério
da Saude” e introduzir as suas credenciais. Do mesmo modo que é exigivel
aos diferentes profissionais que se identifiquem no ambito da execucdo das
suas funcdes aquando do processo de Certificacio de Obito (e.g. identificar o
agente da Autoridade Policial que participa na remocao de um cadaver da via
publica, identificar o médico que verifica o 6bito), também no sistema SICO é

6 °

2 SPMS ”



https://servicos.min-saude.pt/acesso/faces/sico/Menu.jsp

MANUAL DE UTILIZADOR DO SICO

ADMINISTRAGAO CENTRAL DO SISTEMA DE SAUDE, I.P.

esperado que o utilizador se identifique e possa ser autenticado de modo a
Ihe ser reconhecido o direito de interagir no sistema.

A forma de identificacdo sera através da insercao do utilizador que lhe foi
fornecido para o efeito em conjugacdo com a sua palavra-chave nos
respectivos campos na pagina de Login.

QE- : llm https://servicos.min-saude.pt/acesso/faces/sico/LoginM5.jsp PD~@adx || m Entrar M5 | | )JU\ q.:w\? '3:

SISTEMA DE INFORMAGAO
DOS CERTIFICADOS
DE OBITO

Autentica¢do no Ministério da Sadide

Username:

Senha:

3- Introduzir credenciais do utilizador

Uma vez identificado e autenticado, o utilizador pode entdao aceder as
funcionalidades que lhe estardo disponiveis nos menus do SICO.

SISTEMA DE INFORMAGAO
SIco DOS CERTIFICADOS Bem-vindo(a) med1 sico (med1) ﬂ{ Ministéro da Saide
L

DE OBITO

Bem-vindo(a) ao Sistema de Informacéo dos Certificados de Obito

| Canuricht Minictérin da Saride

4- Pagina de entrada do SICO através de um browser Internet Explorer 7 do perfil
médico-legista
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ACEDER AS FUNCIONALIDADES NOS MENUS DO SICO

As funcionalidades a que o utilizador pode aceder encontram-se disponiveis
nos “menus de navegacao”.

Esses menus estdao organizados por contextos, donde a sua taxionomia,
dividida em dois niveis é a seguinte:

e 1° Nivel - macro-funcionalidades agrupadas em contextos funcionais:

o

“Certificado de o6bito electronico” - agrupa um conjunto de
funcionalidades sobre os certificados de o6bito que foram (ou
vao ser) registados no SICO - criar, consultar,
complementar e associar documentacao;

“Certificado de Obito em papel” - agrupa um conjunto de
funcionalidades de registo de certificados de 6bito que foram
registados em papel a priori.

“BIC” - agrupa as funcionalidades que dizem respeito
directamente a emissdo e consulta de Boletins de Informacdo
Clinica e/ou Complementar.

“Ajuda” - disponibiliza as ferramentas de apoio ao utilizador,
de modo a que este possa de forma pratica e em modalidade
self service esclarecer as principais duvidas e solucionar grande
parte dos eventuais problemas com que se depare.

e 2° Nivel - funcionalidades que permitem aos utilizadores executar as
suas funcdes no processo de Certificacio do Obito:

o

“Registar CO Normal” - permite registar em sistema um novo
Certificado de Obito, destinado a ébitos de utentes com mais de
28 dias de vida.

@)
.@'
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o “Registar CO Fetal” - permite registar em sistema um novo
Certificado de Obito, destinado a 6bitos de fetos com 22 ou
mais semanas e a criancas com menos de 28 dias de vida.

o “Registar CO em Papel” - permite registar em sistema
exemplares de Certificado de Obito destinado a 6bitos de
utentes com mais de 28 dias de vida que ja tenham sido
emitidos em papel e que se pretendam desmaterializar.

o “Registar CO Fetal em Papel” - permite registar em sistema
exemplares de Certificado de Obito destinado a ébitos de fetos
com 22 ou mais semanas e a criancas com menos de 28 dias de
vida que ja tenham sido emitidos em papel e que se pretendam
desmaterializar.

ATENCAO: E importante saber distinguir as operacdes acima
descritas: “registar CO normal”, “registar CO em papel”,

“registar CO fetal” e “registar CO Fetal em papel”. As diferencas
estdo destacadas a negrito e a sublinhado.

o “Consultar CO” - permite consultar os Certificados de Obito
registados em sistema que correspondam aos critérios de
pesquisa utilizados - sO6 tera acesso aos CO que teve
intervencao.

o “Complementar CO” - permite complementar a informacdo de
um determinado Certificado de Obito, de modo a que este fique
com toda a informacdo possivel identificada, ou que sejam
corrigidas quaisquer incoeréncias; esta accao so é possivel de
ser executada sobre os Certificados de Obito que ainda ndo
tenham sido comunicados ao IRN, ou que, ja o tendo sido,
tenham sido rejeitados por essa mesma entidade.

o “Registar Dados Autépsia” - permite registar em sistema a
informacdo relativa a autdpsia associada a um determinado
Certificado de Obito; esta informacdo é percebida como

.@'
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informacdo anexa e acompanha o Certificado de Obito,
permitindo assim a sua consulta.

o “Registar BIC” - permite registar em sistema um novo Boletim
de Informacdao Clinica e/ou Complementar associado ou a
associar a um determinado Certificado de Obito.

o “Consultar BIC” - permite consultar os Boletins de Informacdo
Clinica e/ou Complementar registados em sistema que
correspondam aos critérios de pesquisa utilizados.

2 SPMS“‘
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Como Fazer...

Caso necessite de relembrar os passos para executar
algumas das fungoes mais comuns, esta seccao permitir-
lhe-a esclarecer de forma mais resumida e rapida
algumas duvidas que tenha.

qui podera ver ilustradas as funcdes que de forma mais corrente
tera de efectuar quando utilizar o SICO.

Por favor, imprima este manual ou tenha destacado no seu

computador de forma a estar sempre disponivel guando lhe suscitar duvidas.

Esta seccao do manual ira relembrar alguns dos conceitos que ja aprendeu e
ira ajuda-lo a resolver rapidamente qualquer situacdo simples.
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ADMINISTRAGAO CENTRAL DO SISTEMA DE SAUDE, I.P.

Certificar um Obito Normal

Aceder 3 opcio “Registar CO Normal” no menu “Certificado de Obito
Electrénico”

Dever-se-a aceder a opcdo “Certificado de Obito
Electrénico” (1) no menu principal e clicar na opcao
“Registar CO Normal”(2) do respectivo submenu.

@® Para realizar estas
operacoes tera que

se autenticar no
SICO!

SISTEMA DE INFORMAGAO
SICO DOS CERTIFICADOS & Bem-vindo(a) med1 sico (med1) ﬁg} Ministério da Saixe

DE OBITO :

ertificado Obito Electronici | g

2 Registar CO Mormal Registar CO Fetal Consultar CO Complementar CO Registar Dados Autdpsia

Bem-vindo(a) ao Sistema de Informagio dos Certificados de Obito

c) Copyright Ministério da Saude

Como resultado dessa accdo, sera apresentado o ecra para registo do
Certificado de Obito.

Identificacao do Falecido
Se essa informacado estiver disponivel, dever-se-a comecar por introduzir o
numero de identificacao civil.

N.® ldentificagdo Civil

Ao preencher o numero de identificacao civil | (la) &

possivel preencher automaticamente a informacao de identificacdo associada

{k (para preenchimento autematico dos dados de identificacde do falecido)
clicando-se no icone lupa (2).
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MANUAL DE UTILIZADOR DO SICO

ADMINISTRAGAO CENTRAL DO SISTEMA DE SAUDE, I.P.
SISTEMA DE INFORMAGAO
SIco D0S CERTIFICADOS Bem-vindo(a) med1 sico (med1) )ﬂ{ Ministéiada Saiie
DE OBITO b

tificado Obito Papel

Registar Certificado de Obito Normal

Identificagdo do Falecido

I\ [ @, (para preenchimente automético dos dados de identificagio do falecido)

N.° identificagdo civil

Nome

Nome do pai

2 - Ecra de Registo de Certificado de Obito Normal (identificacio do falecido)

A mesma accao podera ser executada, com base no preenchimento do
N.* Utente do SNS

numero de utente do Servico Nacional de Saude (1b)

Caso nao exista informacdo associada, ou nao estiver disponivel qualquer
dos numeros de identificacao, dever-se-a prosseguir com o preenchimento
dos restantes campos da seccao “ldentificacao do Falecido”.

Preenche-se o Nome (apenas se se conhecer,

® Sempre que o campo de caso contrario dever-se-a deixar em branco

informacdo  tenha UM  n5ra que o sistema assuma o(a) falecido(a)

asterisco vermelho () ' 50 “Desconhecido(@)?), filiacio, sexo, data
junto a sua identificacdo, .

o ) de nascimento (os dados que forem

significa que é de . A

, conhecidos, podendo-se preencher ano, més

preenchimento _ _ o

obrigatério! e dia de modo independente), estado civil,

nacionalidade, profissdo, naturalidade e

residéncia habitual.

Nos casos em que os campos de recolha de informacdo nao sejam de
texto livre, dever-se-a seleccionar a opcdo correcta de entre as que forem
oferecidas.

—
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Dados do 6bito
Ao navegar no ecra para baixo, chegar-se-a as seccdoes do registo de
informacao referentes ao 6bito (1) e causa de morte (2).

Em

H.* Ficha CODU
(preencher no caso de ter havido intervencdo do INEM)

Tipo de Gbito *

<Escolher> -
Data do Gbito Hora do Gbito (hhzmm)
2010 =  Feverero - 24 -

Local do dbito

<Escoher> -

Parte |

Tempo aproximado entre o

inicio da doenga e a morte

a) Causa directa: doenga. ou ¢do que levou & morte * Valor  Unidade

<Escoher Caphulos v  <Escoher Grupo> ~  <EscoherCategoris>  w  <Escolher Sub-categoria> « o [ ifscomem  +
b) Devida ou consecutiva a:

<Escoher Capiulo> ~  <Escolher Grupo> v  <Escolher Categoria> = <Escolher Sub-categoria> = [ Ours <Escoher>
¢) Devida ou consecutiva a

+  <Escoher Grupo> w  <EscoherCategoris>  +  <Escolher Sub-categoria> v [Couwa [T Escomer v

4) Devida ou consecutiva a

<Escoher Caphulo> ~  <Escoher Grupo> ~  <EscoberCategoria>  w  <Escoher Sub-categoria> -~ [Fouwa [T Escomer v

Parte i
Tempo aproximado entre o
da o a morte
Outros estados mérbidos, factores ou estados fisiokigicos (gravidez...) tenda contribuide para o falecimento, mas ndo mencionados na Parte | Valor  Unidade
<Escolher Capitulo> v  «<Escolher Grupo> v  «<Escoler Categoria> v  <Escoher Sub-categoria> - [ Outra <Escoher> -

A causa da morte foi indicada com base em *

<Escoher> -
Ha gravidez

<Escoher> -
Inumagao/Cremagao

<Escoher> -
HUIPC

(o casa de intervengiio do Ministério Piiblico)

3 - Ecra de Registo de Certificado de Obito Normal (dados do 6bito e da causa da morte)

Aplicando-se os mesmos critérios de preenchimento exaustivo da
informacao, dever-se-a comecar por identificar o “numero de ficha CODU”,
caso tenha sido comunicada apoOs intervencao por parte da equipa de
assisténcia (e.g. INEM).

De seguida, procede-se a escolha do “Tipo de 6bito” e caso a resposta seja
“Nao natural”’, ter-se-a que completar a resposta escolhendo o “Tipo de
obito ndo natural”, como ilustra a figura abaixo. Se o tipo de ébito for ndo
natural e se for escolhido o valor “Outro acidente”, dever-se-a complementar
a informacdao com uma descricao no campo “Qual?”.

—
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ADMINISTRAGAO CENTRAL DO SISTEMA DE SAUDE, I.P.

Tipo de obito * |Tipo de 6bito nao natural *|

<Escolher> <Escolher> v]

<Escolher>

Natura
Sob investigacdo

Acidente de Trabalho
Acidente de Transito
Eventual homicidio
Eventual suicidio
Ignorado

Outro acidente

4 - Escolha das diferentes opcdes no campo “Tipo de 6bito"

Apos se ter preenchido a data e hora do 6bito, a informacao relativa ao local
devera ser preenchida seleccionando um dos valores disponiveis, como

Local do dbito

<Eszcolher=

Ma Instituicioe de Salde
0 QomIciio

GUEFD oCa I

ilustrado na figur

Caso a opcao

Saude” (1) ou “Outro
essa opgao com
que ficara disponive
figura abaixo.

escolhida tenha sido “Na Instituicdo de
local” (2), dever-se-a complementar
informacdo a preencher no campo

num caso ou noutro, como ilustrado na

Instituigdo de Saide Qual?

<Escoher>

<Escolher>
| ACES Cévado | - Braga - Unidade de Sao Vicente / nfias
| ACES Cévado I - Braga - Unidade de Saide de Maximinos
| ACES Cavado | - Braga - Unidade de Saide do Caranda
Agrupamento de Centros de Salde Alentejo Central |
Agrupamento de Centros de Saide Alentejo Central I
Agrupamento de Centros de Salde Alentejo Litoral
Agrupamento de Centros de Salde Algarve | - Central
Agrupamento de Centros de Saide Algarve Il - Barlavento
Agrupamento de Centros de Saide Algarve lll - Sotavento
| Agrupamento de Centros de Salde Atto Tras-os-Montes | - Nordeste
| Agrupamento de Centros de Salde Alto Tras-os-Montes Il - Ao Tdmega e Bar
| Agrupamento de Centros de Salide Ave | - Terras de Basto
Agrupamento de Centros de Saide Ave I - Guimardes/Vizela
Agrupamento de Centros de Saide Ave N - Famalicdo
Agrupamento de Centros de Saide Baixo Mondego |
Agrupamento de Centros de Salde Baixo Mondego i
Agrupamento de Centros de Salde Baixo Mondego B

i > | «

Agrupamento de Centros de Salide Baixo Vouga |

Agrupamento de Centros de Salde Baixo Vouga Il

Agrupamento de Centros de Salde Baixo Vouga il

Agrupamento de Centros de Salde Beira Interior Sul

| Agrupamento de Centros de Saide Cavado |- Braga

Agrupamento de Centros de Salde Cavado Il - Gerés Cabreira
Agrupamento de Centros de Saide Cavado Il - Barcelos/Esposende
Agrupamento de Centros de Saide Cova da Beira

Agrupamento de Centros de Salde Dao Lafdes |

Agrupamento de Centros de Salde Dao Lafdes Il

Agrupamento de Centros de Salde Déo LafSes lil

Agrupamento de Centros de Salde Douro | - Marao e Douro Norte 5

5 - Informacdo Complementar ao "Local do ébito"

o O
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MANUAL DE UTILIZADOR DO SICO

ADMINISTRAGAO CENTRAL DO SISTEMA DE SAUDE, I.P.

Adicionalmente, caso se opte pela resposta “No domicilio” ou “Outro local”,
poder-se-a complementar essa informacdo. Para tal, é possivel escolher o
pais, e caso seja Portugal, podera ainda ser complementado com a
informacdao relativa ao distrito, concelho e freguesia da respectiva
localizacdo, como ilustrado na figura abaixo.

Fais Digtrito (em Portugaly Concelhe (em Portugal) Freguesia (em Portugal)

<Escolher= - <Ezcolhers <Fscolhers <Escolhers

6 - Localizacdo do ébito caso tenha ocorrido no domicilio ou noutro local

Informacdo sobre as causas de morte
A seccdo seguinte do registo do Certificado de Obito concerne as

informacoes referentes a(s) causa(s) de morte.

Dever-se-a documentar a causa de morte, de acordo com os procedimentos
definidos, seleccionando-se dos campos disponiveis a opcdo correcta, de
entre o universo de hipoteses adaptadas do “CID 10”3, como ilustrado
abaixo.

Causa da Morte

Parte I: Causas directas: doenga, traumatismo ou 40 que levou directamente a morte *

2 3 4 Tempo aproximade entre o
inicio da doenca e a merte

Valor Unidade

a) J| <Escolher Capitulo W | <Escolher Grupo> | N <Escolher Categoria> 8 | <Escolher Sub-categoria= ~j JjI Outr <Escolhers

b} J| <Escolner Capitulo W | <Escolher Grupo> | N <Escolher Categoria> 8 | <Escolher Sub-categoria= ~j JjI Outr <Escolhers

c) J| <Escolher Capitulo= W | <Escolher Grupo> | N <Escolher Categoria> 8 | <Escolher Sub-categoria= ~j JjI Outr <Escolhers

1T

d) [l <Escolher Captulo> ~fl | <Escolher Grupo> 8 [ <Escoher Categoria= ~+l| | <Escolher Sub-categoria> ~J| jI” Ouir: <Escolher-

£

E 1I: Outros estados morbigbll, factores ou estados fisiofpdicos (gravidez...) tendo para o falecimento, mas nio mencionados nas causas directas.

Tempo aproximado entre o
nicio da doenga & a morte

alor Unidade

<Escolher Capitulo> ~+J || <Escolher Grupo> ~+l | <Escolher Categoria> ~ il | <Escolher Sub-categoria= ~f I Ouira <Escolher> -

7 - Identificacdo da(s) causa(s) de morte

3 CID - Classificacdo Internacional de Doencas é o standard internacional de classificacdo de
diagnéstico no ambito geral epidemiolégico, gestdo da salide e uso clinico. E utilizado, entre
outros propodsitos, para classificar doencas e outros problemas de salde, para registo em

certificados de ébito pelos paises membro da Organizacdo Mundial de Saude. [/nternational
Classification of Diseases (ICD), OMS, http://www.who.int/classifications/icd/en/, adaptado]

@)
.@
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Cada uma das opcoes hierarquicas escolhidas condicionara as hipoteses
disponiveis para a opcdo seguinte, segundo a ordem “Capitulo”, “Grupo”,
“Categoria” e “Sub-categoria”. Como se ilustra, o capitulo que se escolha (1),
limita as opc¢des do grupo (2), que por sua vez limita as hipoteses da

categoria (3) e esta, finalmente, limita as

opcoes da sub-categoria (4). No exemplo
e e escolhido, o objectivo ¢ identificar uma
[Doencas db aparaio dgesi “Infeccao propria do periodo perinatal ndo

|Doencas dp aparelho geniturin

Doencas dp aparelho respirat( e ”

Doencas dp olho e anexos es DECIflcada .

iDuengas db ouvido e da apofif

Doencas g sangue e dos org

Doencas dgp sistema nervoso

Doencas gp sistema osteomus 3 H H H HY o

| osncas drdocrines, nurichr Caso ndo seja possivel identificar uma doenca
Fatores qU influenciam o estg

|Gravidez, fjarto e puerpério H H k4 H

Lesses, o a partir dos valores disponiveis, pode-se em
Malformacfles congénitas, def

Neoplasiag[tumores]

Saroraae, Jnan ¢ achacen m alternativa utilizar o campo “Outra”(5),

Transtorngs mentais e compor

e - introduzindo o respectivo texto descritivo.

| <Escolher>

Alg afeccoes originada
Ig dpencas jnf -

| Causas e em,sﬁ Algumas afecgdes originadas no periodo

| Codigos pdra prop| perinatal

Grupo

<Escoher> -

<Escoher> Categoria

Afecgles

Feto e <Escoher> -

ecco <Escoher>

Outros — | Doencas virais congénitas
Transtornos specificas do periodo Onfaite do recém-nascido cor
Transtornos Outras doencas infecciosas &
T el o CCo pecific:
§Te R > Septicemia bacteriana do_rect

Transtornos respiratorios e c{
Traumatismo de parto

Para a introducao dessa descricdo textual em alternativa as opcoes
disponiveis, dever-se-a seleccionar o campo “Outra’(1), que activara a caixa

Causa da Morte

Parte |

Tempo aproximado entre o
inicio da doenga € a morte

Valor Unidade

a b-categoria
[ <escohe  ~
i Devida ou consecutiva a:
scolher Captulo> <Escolner Grupo> <Escolher Categoria> <Escolher Sub-categoria>
[ <tscomer= -
c) Devida ou consecutiva a:
<Escolher Caphulo= +  <Escolher Grupos +  <EscoherCategoria= =  <Escolher Sub-categoria- v [TOura [T Escohe- v
d) Devida ou consecutiva a:
<Escohher Captulo> +  <Escolher Grupo> +  <Escoher Categoria> - <Escolher Sub-categoria> v [TOura [T Escoher- v
Parte Il
Tempo aproximado entre o
inicio da doenga e a morte
Outros estados mérbidos, factores ou estados fisiolagicos (gravidez...} tendo contribuido para o falecimento, mas nio mencionados na Parte | Valor  Unidade
<Escolher Captulo> v  <Escolher Grupo> w  <Escoher Categoria> w  =<Escolher Sub-categoria> > [Toura [ fscoherr v

8 - Identificacdo da(s) causa(s) de morte ndo tipificadas

@)
.@
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ADMINISTRAGCGAO CENTRAL DO SISTEMA DE SAUDE, I.P.

de texto(2) para registar a(s) causa(s) de morte. Cada causa de morte s6
podera ser registada utilizando umas das opcoes (seleccionando um
“Capitulo”, um “Grupo”, uma “Categoria” e uma “Sub-categoria” ou
introduzindo uma descricdo textual). No entanto, o conjunto das causas de
morte identificadas podera incluir qualquer conjugacao de informacao.

Independentemente do modo utilizado para registar a  Valr  Unidade
doenca identificada, dever-se-a introduzir o intervalo <€Escoher> ||

de tempo entre o inicio da doenca e a morte (6). Para %ﬂ-
0 registo desse tempo introduz-se a quantidade e a e
unidade de tempo (i.e. minutos, horas, dias, semanas, I[‘:fnﬁftzs
meses, anos) de forma separada. |Semanas

Uma vez identificada(s) a(s) causa(s) da morte, registar-se-a com base em
gue é que se determinou, escolhendo a opcdao adequada no campo “A causa
da morte foi indicada com base em”. Caso tenha sido com base em autopsia,
dever_se_a" preenCher a data Data daautépsiad-mm-aaa.a] e hora Hora da autdpsia (hh:mm)
da sua realizacdo e caso esteja disponivel, o 1~ processode autépsia médico-legal
numero de processo de autopsia médico-legal.

O preenchimento da data da autdpsia tem o suporte de um campo tipo
calendario (activado ao clicar no botao ), dando a possibilidade de
escolner a data com base na identificacdo do dia, més e ano
num calendario como ilustra a imagem abaixo.

= Movembro - 2009 - =
Dom Seg Ter Qua Qui 5ex S5ab
1 2 3 4 5 b 7

B 9 10 12 13 14
15 16 17 18 19 20 2

22 23 24 25 26 27 28

29 30

Cancelar |

9 - Calendario para seleccdo de data
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A informacdo seguinte devera ser registada nos casos de 6bito de mulher
entre os 10 e os 54 anos de idade e diz respeito as situacdes de 6bito
relacionadas com gravidez. Com base nas opcbes disponiveis, devera ser

Na gravidez

=Escolher= v]

Durante o parto

Entre 43 dias e 1 ano apos o parto
Gravidez

Mo puerpério (até 42 dias apos o parto)

escolhido um dos valores

No campo seguinte, relativo a realizacao de inumacao/cremacdo, dever-se-a
registar a opcdo da sua ocorréncia antes ou apds o prazo minimo legalmente
estabelecido, registando-se o motivo caso se escolha a primeira opcao,
como ilustrado abaixo, no campo que sera apresentado no ecrda apenas

perante esse cenario.

Inumagdo/Cremagao

<Escolher>
<Farnlhars

Antes do prazo legal

ApOS 0 prazo iega

10 - Registo de informacao referente a inumacdo/cremacao do falecido

O ultimo campo desta seccao do registo do certificado de obito tem por

objectivo a identificacio do Numero Unico de Identificacio de Processo

Criminal, nuiPe - devendo apenas ser
(no caso de intervenco do Ministério Plblico)

preenchido no ambito de

Certificados de Obito em que tenha havido intervencdo por parte do

Ministério Publico.

Informacao sobre o Médico

Na seccdo dedicada a recolha de informacdo relativa ao médico responsavel
pelo registo do certificado de 6bito, identifica-se a sua relacio com o
falecido, através da resposta ao campo “Foi médico assistente do falecido
nos sete dias que antecederam a morte?” escolhendo a opcao

Foi médico assistente do falecido nos sete dias que antecederam a morte? *

<Escolher> v ‘

<Escolher>
Sim

N
correspondente

@)
.@
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Observagbes

O campo seguinte ~ esta reservado para a
colocacao de observacdes que o médico considere pertinentes e cujo teor
nao corresponda ao registo de informacdo noutro local disponivel no
certificado de 6bito.

O restante grupo de campos destinam-se a identificacdo da seguinte
informacdao do médico: nome clinico (1), numero de cédula profissional (2),
morada profissional (3) e contacto (5) (precedido da escolha do tipo (4)),

como ilustra a figura abaixo. O nome clinico e a cédula profissional serao
preenchidos automaticamente com base na informacao associada a
credenciacao do utilizador.

IINome clinico * I a.‘ cédula profissional ‘I
E’Momda profissional ‘

‘ITlpn de contacto I ECnntactn 1
<cscolner> | ]

<Escoher>
E-mail
Outro
Telefone
Telemovel

11 - Dados de identificacdo do médico responsavel pelo registo do certificado de ébito

Submeter o certificado de 6bito hormal

Data de Certificagio (dd-mm-aaaa) * Hora de Certificagdo (hhimm) *
11-11-2009 :
A data e hora /%% apresentam-se

preenchidas pelo proprio sistema SICO, contendo a informacao por
defeito referente a data e hora em que se acedeu ao menu “Registar CO
Normal”. Caso se queira alterar, dever-se-a proceder como nos campos
similares anteriores, como explicado na seccdo acima na pagina 22.

A submissao do certificado de 6bito no SICO é efectuada ap6s o registo da
data e hora, clicando no botdo “Submeter” [ submeter | e clique no botdo
“Confirmar” disponibilizado no topo da pagina, como ilustrado
na imagem abaixo.

6 °
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SISTEMA DE INFORMACAO
SIco DG5 CERTIFICADOS Bem-vindo(a) med sico (med1) ,ﬁﬂ Minitiro ga Saide
DE OBITO It

Os dados recolhidos serdo registados na base de dados. Deseja confirmar o registo?

Confirmar I Cancelar

12 - Ecra de confirmacdo do registo em sistema do certificado de 6bito normal

Apods a confirmacdo, exibir-se-a um ecra contendo no topo uma mensagem
de confirmacdo do sucesso do registo do certificado de ébito, identificando o
numero de registo(1) e duas hiperligacdes para a geracdao em formato PDF
do proprio documento de certificado de 6bito e da guia de transporte(2)
correspondente. O restante espaco de ecra exibe todos os dados acabados
de submeter no seu formato digital(3), disponivel apenas para consulta,
como ilustra a figura abaixo.

4 et ks e Dot i LS q
l

Ducurrienius

mprimir C0 2
mprimir Guia de Transporte

Regiwtar Cartificado de Obita Nomal

Jenriificag b o Fabecida

W deeiboio cil L weeie 0 A4

Asass L (TR o

b Tl Frofiaka [ns o prod

Wt aidacde
“ah

13 - Ecrd de confirmagdo de sucesso de registo de um certificado de ébito normal
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Certificar um Obito Fetal

Aceder 3 opcio “Registar CO Fetal” no menu “Certificado de Obito
Electrénico”

Dever-se-a aceder a opcdo “Certificado de Obito

® Para realizar estas L . . ~
Electronico” (1) no menu principal e clicar na opcao

operacoes tera . _
. Registar CO Fetal’(2) do respectivo sub-menu.
que se autenticar
no SICO!
slco ;l;gfé&%glgfgggmcﬂo Bem-vindo(a) med1 sico (med1) 4}?} Ministério da Saide
DE OBITO LE

1 [Certificado Obito Electrénical '¢;

Registar CO Mormal Registar CO Fetal 2 Consultar CO Complementar CO Registar Dados Autdpsia

Bem-vindo(a) ao Sistema de Informagio dos Certificados de Obito

c) Copyright Ministério da Saude

Como resultado dessa accdo, sera apresentado o ecra para registo do
Certificado de Obito.

Identificacao do Feto ou Crianca
Se essa informacado estiver disponivel, dever-se-a comecar por introduzir o

numero de identificacao civil.

N.® ldentificagdo Civil

Ao preencher o numero de identificacao civil | (1a) ¢
possivel preencher automaticamente a informacao de identificacao associada
clicando-se no icone |Upa (2). Q (para preenchimento autematico dos dados de identificacdo do falecido)
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SISTEMA DE INFORMAGAQ
SIco i (;ERTIFICADOS = Bem-vindo(a) med1 sico (med1) 'ﬂﬂl Miistério da Saide
DE GBITO Y

ertificado Obito Papel

Registar Certificado de Obito Fetal e Neo-Natal

Identificagdo do Feto ou Crianca

.° identificagdo civil N.° utente do SNS

[ @, (para preenchimento automatico dos dados de identificacdo do falgkido)

Nome

Home do pai
T

14 - Ecrd de Registo de Certificado de Obito Fetal (identificacio do Feto ou Crianca)

A mesma accao podera ser executada, com base no preenchimento do
N.* Utente do SNS

numero de utente do Servico Nacional de Saude (1b)

Caso nao exista informacdo associada, ou nao estiver disponivel qualquer
dos numeros de identificacao, dever-se-a prosseguir com o preenchimento
dos restantes campos da seccao “Identificacdo do Feto ou Crianca”.

Preenche-se o Nome (apenas se se conhecer, caso contrario dever-se-a
deixar em branco para que o sistema
assuma o(a) falecido(a) como
“Desconhecido(a)’), filiacdo e sexo. Nos
casos em que os campos de recolha de

® Sempre que o campo de
informacdo  tenha um
asterisco vermelho (%)

junto a sua identificacdo,
significa que é de informacdo ndo sejam de texto livre, dever-

preenchimento se-a seleccionar a opcdo correcta de entre
obrigatorio! as que forem oferecidas.

Dados do ébito
Ao navegar no ecra para baixo, chegar-se-a as seccOes do registo de
informacao referentes ao ébito (1).

O
.@
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1
N.° ficha CODU
[ (preencherno case deter havido intervengiio do INEM)
Tipo de ébito *
<Escolher= -
A crianga nasceu *
<Escolher> -
Peso & nascenga (em gramas) Se nasceu de parto gemelar
’7 I~ lgnorado <Escolhers -
Local do 6bito
<Escolher> -

15 - Ecra de Registo de Certificado de Obito Fetal (dados do 6bito)

Aplicando-se 0s mesmos critérios de preenchimento exaustivo da
informacao, dever-se-a comecar por identificar o “numero de ficha CODU”,
caso tenha sido comunicada apds intervencao da equipa de assisténcia (e.g.
INEM).

De seguida, procede-se a escolha do “Tipo de 6bito” e caso a resposta seja
“Nao natural”’, ter-se-a que completar a resposta escolhendo o “Tipo de
obito ndo natural”, como ilustra a figura abaixo. Se o tipo de ébito for nao
natural e se for escolhido o valor “Outro acidente”, dever-se-a complementar
a informacdao com uma descricdo no campo “Qual?”.

Tipo de dbito * ITipo de dbito nio natural * I Qual?

<Escolher> “Ezcolhers >

wEomnlhare 00 I3
Acidents de Transpo

N&o natural
TETTE Eventual homic

| Sob investigagio | Cutro acidents

16 - Escolha da opcdo "Outro acidente” no campo "Tipo de 6bito nao natural"

Para que se identifique a data e hora do ébito, é necessario escolher como
nasceu a crianca. As opcoes de resposta “Morta”(1) ou “Viva”(2) implicarao
registar diferentes informacdes, conforme ilustrado abaixo. O sistema
dispora os campos de modo dinamico consoante a resposta escolhida no
campo “A crianca nasceu’.
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A crianga nasceu * Data de Nascimento * Momento da Morte *
“Escoher 2008 v <Més v Dz «  Escolher -
Antes do parto
Curante o parto
| lgnorado
Data de Nascimento * Hora de Nascimento (hhmm) *
2009 v Més v <D < |
|Data de Obito Hora de Obito (hhomm)
2009 - Novembro - 13 - |

17 - Registo de informacdo sobre data e hora de ébito consoante o nascimento da crianca

Caso a crianca tenha sido nado-morto, dever-se-a preencher a data de
nascimento, escolhendo o ano, més e dia e indicar-se o momento da morte
mediante as opcdes “Antes do parto”, “Durante o parto” ou “lgnorado” (1a).
Se o Obito tiver ocorrido apdés o nascimento, a informacdo a registar
corresponderd a data e hora de nascimento e data e hora de 6bito (2a).

Uma vez recolhida a informacdo sobre a data e hora do 6bito identificar-se-a

Peso i nascenga (em gramas)

| [ Ignorado

O peso a hascenca (podendo indicar que foi
ignorado) e o local de ébito seleccionando um dos valores disponiveis, como
ilustrado na figura abaixo.
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Local do dbito

<Escolher= -

Ma Instituicdo de Salde
Mo domicilio

Outro local .
@:' ——= escolhida

Caso a
tenha sido

Instituicdo \ de Saude” (1) ou “Outro local” (2),

complementar \ essa opcdo com a informacdo a

campo que \ ficara disponivel, num caso ou
ilustrado na \ figura acima.

dever-se-a
preencher
noutro,

Instituigdo de Saude Qual?

<Escolher>

<Escolher>
ACES Cavado | - Braga - Unidade de Sdo Vicente / Infias

RN K]

| ACES Cavado | - Braga - Unidade de Saide de Maximinos

| ACES Cavado | - Braga - Unidade de Saide do Caranda

| Agrupamento de Centros de Saiide Alentejo Central |

| Agrupamento de Centros de Salde Alentejo Central I

| Agrupamento de Centros de Saide Alentejo Litoral

| Agrupamento de Centros de Salde Algarve | - Central

| Agrupamento de Centros de Saide Algarve Il - Barlavento

| Agrupamento de Centros de Saide Algarve Il - Sotavento

| Agrupamento de Centros de Saide Alto Tras-os-Montes | - Nordeste
| Agrupamento de Centros de Salde Alto Tras-os-Montes Il - Ato Tdmega e Bar |
| Agrupamento de Centros de Salde Ave |- Terras de Basto

| Agrupamento de Centros de Saide Ave I - Guimaraes/Vizela
iAgmpumento de Centros de Saide Ave N - Famalicio

| Agrupamento de Centros de Salde Baixo Mondego |

| Agrupamento de Centros de Salde Baixo Mondego I

| Agrupamento de Centros de Saide Baixo Mondego B

| Agrupamento de Centros de Saide Baixo Vouga |

| Agrupamento de Centros de Saide Baixo Vouga Il

| Agrupamento de Centros de Saide Baixo Vouga lil

| Agrupamento de Centros de Saiide Beira Interior Sul

| Agrupamento de Centros de Salde Cavado | - Braga

| Agrupamento de Centros de Salde Cavado Il - Gerés Cabreira
‘Agmpamenm de Centros de Salde Cavado Il - Barcelos/Esposende
| Agrupamento de Centros de Saide Cova da Beira

| Agrupamento de Centros de Saide Ddo LafGes |

| Agrupamento de Centros de Saide Do Lafdes Il

| Agrupamento de Centros de Saide Déo Lafdes Il

| Agrupamento de Centros de Saide Douro | - Mardo e Douro Norte G

18 - Informacdao Complementar ao "Local do ébito"

Adicionalmente, caso se opte pela resposta “No domicilio” ou “Outro
local”, poder-se-a complementar essa informacdo. Para tal, é possivel
escolher o pais, e caso seja Portugal, podera ainda ser complementado
com a informacado relativa ao distrito, concelho e freguesia da respectiva
localizacdo, como ilustrado na figura acima.

Fais Digtrito (em Portugaly Concelhe (em Portugal) Freguesia (em Portugal)

<Escolher= - <Escolher= <Escolher= <Escolher=

19 - Localizacdo do ébito caso tenha ocorrido no domicilio ou noutro local
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Caso tenha nascido de parto gemelar, registar-se-a no campo seguinte qual

5Se nasceu de parto gemelar

<Ezcolhars v]

Outro Maltiplo
T gemen
Z gaémen
T gamen

dos gémeos era a crianca

Informacao sobre as causas de morte
A seccio do registo do Certificado de Obito seguinte concerne as
informacdes referentes a(s) causa(s) de morte.

Dever-se-a documentar a causa de morte, de acordo com os procedimentos
definidos, seleccionando-se dos campos disponiveis a opcdo correcta, de
entre o universo de hipéteses adaptadas do CID 10, como ilustrado abaixo.

Causa da Morte
Parte I: Causas directas: doenga, traumatismo ou complicagéo que levou directamente & morte *

Tempo aproximado entre o
inicio da doenca & a morts

Valor  Unidade
a) [l <Escoher Capfulo> 8 | <Escolher Grupox | || <Escolner Categoria> ~l | <Escolner Sub-categoria ] [ <Escomer
b) | <Escoher Capiulo= 8 | <Escolher Grupo> | || <Escolner Categoria> ~l | <Escoiner Sub-categoria= ] [ <Escohers
c) | <Escoher Caphulo> 8 | <Escolher Grupo> | || <Escolner Categoria> ~l | <Escoiner Sub-categoria= ] [ <Escohers
d) || <Escoher Caphulo= 8 | <Escolher Grupo> | || <Escolner Categoria> ~l | <Escoiner Sub-categoria= ] [ <Escohers

II: Outros estados mérbidgbfl, factores ou estados dos (gravidez...) tendo parao mas ndo m nas causas directas.

&
o

empo aproximado entre o
nicio da doenca & a morte

‘alor Unidade

<Escolher Capitulo= + | || <Escoher Grupo= ~l| <Escoher categoria= | | <Escoher Sub-categoria= - <Escoher>

20 - Identificacdo da(s) causa(s) de morte

Cada uma das opcoes hierarquicas escolhidas condicionara as hipoteses
disponiveis para a opcdao seguinte, segundo a ordem “Capitulo”, “Grupo”’,
“Categoria” e “Sub-categoria”. Como se ilustra, o capitulo que se escolha (1),
limita as opcdes do grupo (2), que por sua vez limita as hipoteses da
categoria (3) e esta, finalmente, limita as opcdes da sub-categoria (4). No
exemplo escolhido, o objectivo é identificar uma “Infeccdo propria do
periodo perinatal ndo especificada”.

O
.@
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[<Escolher>

caffsas extemas1 Algumas afecgGes originadas no periodo B . , )
Cifos e onl b, partir dos valores disponiveis, pode-se em
\Dn ncas do aparelho genituri alternatlva Utlllzar O CampO “OUtro” (5)!
Do néas do aparelho respirat: - - - e

ofrcas do oho ¢ anexas introduzindo o respectivo texto descritivo.

Dogncas do sistema nervose

| Dogncas do sistema osteomus

| Dofincas enddcrinas, nutricion

Legoes, envenenamento e alg

Maformagdes congénitas, def
Negplasias [tumores]

Dogncas do aparelho curcula|3
‘Dn ncas do ouvido e da apofi
Do

Fafgres que influenciam o estg
Sinfomas, sinais e achados an

P sle e S Caso ndo seja possivel identificar uma doenca a
ol o aparetio dgosti
ncas do sangue e dos 6rg
| Grijvidez, parto e puerpério
rfhcomos mantae o campo

<Efcolher> -

Grulo

<Efcohher> -

Efgoher> Categoria

Atgycdes comprometendo o t¢ 9 Sub-categoria

Fetd e recém-nascido afetado <Escoher> - B =

ccgdes especificas do pers S Looober

Outros igjo: — \ Doencas virais congéntas Conjuntivie e dacriocistte neq|

Transtornos flo upurel\J‘ Infecgdes especificas do periodo Onfaite do recém-nascido cor Infecgdo mtra-amnidtica do fet

Transtornos findécrinog ;vwnatg\ | Outras doencas infecciosas e InfeccBo neonatal da pele

Transtornos m re o cch pecific: Infes ital do trato
| Transtornos relacionados com %" | Septicemia bacteriana do_rec{

Transtornos respiratorios e ci 0 Outras infeccBes especifical Infeccao propria do periodo perinatal |
Traumatismo de parto P | ndo especificada

Para a introducdo dessa descricdo textual em alternativa as opcoes
disponiveis, dever-se-a seleccionar o campo “Outra”(1), que activara a caixa
de texto(2) para registar a(s) causa(s) de morte.

Causa da Morte

Parte |

Tempo aproximado entre o
inicio da doenca e a morte

Valor Unidade

<Escolher Capitulo> <Escolher Grupo> <Escolner Categoria= <Escolner Sub-categoria=
[ Escoher -
i Devida ou consecutiva a:
<Escolher Capitulo> <Escolher Grupo> <Escolner Categoria= <Escolner Sub-categoria=
[ Escoher -
c) Devida ou consecutiva a:
<Escolher Capitulo> ~  <Escolher Grupo> ~  <Escolher Categoria> v  <Escolher Sub-categoria> v [TOoura [ Escoherr
d) Devida ou consecutiva a:
<Escolher Capitulos ~  <Escolher Grupo> ~  <EscoherCategoria=  ~  <Escolher Sub-categorias v [Toura [T Escoher
Parte Il
Tempa aproximado entre o
inicio da doenca e a morte
Outros estados mirbidos, factores ou estados fisiclogicos (gravidez...) tendo contribuido para o falecimento, mas n3o mencionados na Parte | Valor  Unidade
sEscolher Capitulo> ~  <Escolher Grupos ~  <Escoher Categoria= v  sEscolher Sub-categoria> > [Coura [T Escoher v

21 - Identificacdo da(s) causa(s) de morte nao tipificadas
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Cada causa de morte sé podera ser registada utilizando umas das opcoes
(seleccionando um “Capitulo”, um “Grupo”, uma “Categoria” e uma “Sub-
categoria” ou introduzindo uma descricao textual). No entanto, o conjunto
das causas de morte identificadas podera incluir qualquer conjugacao de
informacao.

Independentemente do modo utilizado para registar a  Vabr  Unidade
doenca identificada, dever-se-4 introduzir o intervalo <Escoher> ||

de tempo entre o inicio da doenca e a morte (6). Para E,?;“E-
o registo desse tempo introduz-se a quantidade e a e
unidade de tempo (i.e. minutos, horas, dias, semanas, ufjftis
meses, anos) de forma separada. Semones

Uma vez identificada(s) a(s) causa(s) da morte, registar-se-a com base em
gue é que se determinou, escolhendo a opcao adequada no campo “A causa
da morte foi indicada com base em”. Caso tenha sido com base em autdpsia,
dever-se-a preencher a data e hora

Data da autdpsia (dd-mm-aaaa)

]

Hora da autopsia (hh:mm)

da sua realizacdo e caso esteja disponivel, 0 M processode autépsia médico-legal
numero de processo de autdpsia médico-legal.

O preenchimento da data da autdpsia tem o suporte de um campo tipo
calendario (activado ao clicar no botao ), dando a possibilidade de

escolher a data com base na identificacdo do dia, més e ano
num calendario como ilustra a imagem acima.

2 SPMS"
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=) Movembro - 2009 - =
Dom Seg Ter Qua Qui Sex S5ab
1 2 3 4 5 6 7
B 9 10 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21

22 23 24 25 26 27 28
29 30

Cancelar |

22 - Calendario para seleccdo de data

No campo seguinte, relativo a realizacdo de inumacao/cremacao, dever-se-a
registar a opcao da sua ocorréncia antes ou apds o prazo minimo legalmente
estabelecido, registando-se o motivo caso se escolha a primeira opcao,
como ilustrado acima, no campo que sera apresentado no ecrd apenas
perante esse cenario.

Inumagao/Cremagao

<Escolher>
<Fernthars

Antes do prazo legal

ApOS 0 prazo lega

23 - Registo de informacao referente a inumacdo/cremacdo do falecido

O ultimo campo desta seccdo do registo do certificado de o6bito tem por
objectivo a identificacio do Nimero Unico de Identificacio de Processo

i devendo apenas ser

Criminal, o
(no caso de intervencéo do Ministério Piblico)
preenchido no ambito de

Certificados de Obito em que tenha havido intervencdo por parte do
Ministério Publico.

Dados relativos ao parto

Nesta seccao do registo do certificado de 6bito caracterizar-se-a o parto,
Data [dd-mm-aaaa) *

B

comecando por escolher a data o tipo de

O
.@
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Assisténcia

Sem assisténcia |L]
<Escolher>

Enfermeira

Enfermeira-obstetrica

lgnorado

Médico

Sem aseisténcia

assisténcia e o local onde decorreu, podendo-se
nesta ultima informacao detalhar a instituicao de saude(1) ou outro local nao
especificado(2), como ilustra a imagem abaixo.

Local ilinstituigdo de Saude

<Escolher> <Escolher> -
<Escolher>
Na Instituicao de Saude [Qual?

INo domicilio

|

24 - Detalhe do registo da informacao relativa ao local do parto

Na identificacdo da natureza do parto, dever-se-a completar a resposta caso
a opcao tenha sido “Gemelar”, como ilustrado na figura abaixo, indicando o
numero total de gémeos, o numero de nados-vivos e o numero de fetos
mortos.

Natureza * N.°degémeos N.®denados-vivos N.®defetos mortod

<Escolher> v

Gem-ela!_ [
imples |

25 - Registo da natureza do parto

Para classificar o parto, o campo “O parto foi” preencher-se-a com a opcao
pretendida, podendo ser complementada com uma descricao textual caso se
escolha a opcao “Outro”, como ilustrado abaixo, no campo que sera
apresentado no ecra apenas perante esse cenario.
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O parto foi Qual?
<Escolher> - |
Ignorado
r neo de apresentacdo de vértice
IOutro

26 - "Classificacdo" do parto com possibilidade de descricao textual

A Ultima informacdo a registar diz respeito a duracdo da gravidez
Duragio da gravidez
Momero de semanas completas

I lgnorade

(identificando o numero de semanas completas) e 3
Vigilancia antenatal
Houve 3 ou mais consultas médicas? A 1" consulta foi realzada antes da 18* semana?
<Escolher> - <€scolher> -
|Ignorado Ignorado
{Nio Nio ‘
T S . islm | ‘Slm .
vigilancia antenatal que foi

realizada.

Dados relativos a mae do feto ou da crianca
A seccdo seguinte destina-se ao registo de informacao caracterizadora da
mae do feto ou da crianca.

Diata de Mascimento [|:I|:I -mm Mrln Diata do parto imediatamente anterior (dd-mm-aaaa) F

MN*de partns de termo F’ N de partos de pre-termo M *de abortos e gravidezes ectopicas, M * de filhos vivos

Residéncia habitual

Maorada Fais

| Portugal -
Dristrite {em Portugal) Concelho (em Portugal) Freguesia {em Portugal)

<Espolher= - <Escolhers - <Espolhers -

27 - Informacdo de caracterizacdo da mae do feto ou da crianca

Da informacdo que estiver disponivel, dever-se-a registar a data de
nascimento(1), a data do parto imediatamente anterior(2), o numero de
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partos de termo(3) e de pré-termo(4), o numero de abortos e gravidezes
ectépicas(5), o numero de filhos vivos(6) e os dados referentes a sua
residéncia habitual(7).

Informacao sobre o Médico
Na seccdo dedicada a recolha de informacdo relativa ao médico responsavel
pelo registo do certificado de ébito, apresenta-se um campo reservado para

Observagbes

a colocacao de observacdes ~que o
médico considere pertinentes e cujo teor nao corresponda ao registo de
informacao noutro local disponivel no certificado de ébito.

O restante grupo de campos destinam-se a identificacdo da seguinte
informacdo do médico: nome clinico (1), numero de cédula profissional (2),
morada profissional (3) e contacto (5) (precedido da escolha do tipo (4)),
como ilustra a figura abaixo. O nome clinico e a cédula profissional serdao
preenchidos automaticamente com base na informacao associada a
credenciacao do utilizador.

IINome clinico * I q.' cédula profissional *I
E’Momda profissional 1

:ITipo de contacto I ECamnclo 1
<tscolher> -

<Escoher>

E-mail
Qutro
Telefone
Telemovel

28 - Dados de identificacdo do médico responsavel pelo registo do certificado de ébito

Submeter o certificado de ébito fetal

Data de Certificagio (dd-mm-aaaa) * Hora de Certificagdo (hh:mm) *
A data """ e hora 1268 apresentam-se
preenchidas pelo préprio sistema SICO, contendo a informacdao por
O 37

.@
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defeito referente a data e hora em que se acedeu ao menu “Registar CO
Fetal”. Caso se queira alterar, dever-se-a proceder como nos campos
similares anteriores, como explicado na seccdo acima na pagina 33.

A submissao do certificado de o6bito no SICO é efectuada apds o registo da
data e hora, clicando no botdo “Submeter” e clique no botio
“Confirmar” disponibilizado no topo da pagina, como ilustrado
na imagem abaixo.

08 dpion 1eC0EBon STha FEpALIdon R DasE de dadon v sy CoNMMar o regisio?

oo

29 - Ecrd de confirmacdo do registo em sistema do certificado de ébito fetal

Apds a confirmacdo, exibir-se-a um ecra contendo no topo uma mensagem
de confirmacao do sucesso do registo do certificado de ébito, identificando o
numero de registo(1) e duas hiperligacbes para a geracao em formato PDF
do proprio documento de certificado de Obito e da guia de transporte(2)
correspondente. O restante espaco de ecra exibe todos os dados acabados
de submeter no seu formato digital(3), disponivel apenas para consulta,
como ilustra a figura abaixo.

Ir..-m-.-mpm.m - e 43 n
ULUMIENLS

mprinir CO
mprimir Guia de Transporte

Reglitar Cartificads de Obita Hamal

B st be ol A e S0 543

A [ T Tk cival

acoonitads Frofiuka |88 e formann colnok § profa ki e nar
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30 - Ecra de confirmacdo de sucesso de registo de um certificado de 6bito fetal

2 SPMS ”
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Consultar Certificado de Obito

Aceder a opcio “Consultar CO” no menu “Certificado de Obito Electrénico”
Dever-se-a aceder a opcdo “Certificado de Obito
Electrénico” (1) no menu principal e clicar na opcao

@® Para realizar estas

operacoes tera ., _
. Consultar CO”(2) do respectivo sub-menu.
que se autenticar
no SICO!
SIco Blé"srléf‘gﬁ&%%gfggsmgﬂo Bem-vindo(a) med1 sico (med1) i’-‘g} Ministério da Saide
DE OBITO L

] ‘lertificado Gbita Electrénicd g

Registar CO Mormal Registar CO Fetal 2 Consultar CO Complementar CO Registar Dados Autdpsia

Bem-vindo(a) ao Sistema de Informacao dos Certificados de Obito

c) Copyright Ministério da Saude

Como resultado dessa accdo, sera apresentado o ecrd para consulta do
Certificado de Obito.

Efectuar uma pesquisa de Certificados de Obito
Para que seja possivel consultar um determinado certificado de 6bito, efectua-se
uma pesquisa aos dados registados no SICO.

Essa pesquisa pode ser efectuada com base na conjugacao de até sete critérios
de pesquisa que correspondam a dados existentes no certificado de ébito que
se deseja consultar.

Nota: SO lhe ira aparecer os CO que teve intervencdao (exemplo: CO que criou,
CO gue complementou).
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writérinsde Pesquisa
Tipo de Certificado de Obito * N * Certificado de Ohito
MNormal - |
N.* Identificagio Civil F T Utente oo SN S F
Nome ﬁ
Local do Obito

<Escolhers -
IDatadnifvhitnentre [ |

31 - Critérios de pesquisa de certificados de 6bito no SICO

Como ilustrado acima, além da escolha de tipo de certificado de 6bito(1), poder-

se-a pesquisar utilizando como referéncia o nimero de certificado de 6bito(2),
os numeros de identificacdo civil(3) ou de utente do Servico Nacional de Saude(4)
do falecido, pelo nome(5), local do 6bito(6) e intervalo de tempo(7) em que
ocorreu o 6bito (de acordo com a informacao registada).

Uma vez preenchido(s) o(s) critério(s) de pesquisa, na sequéncia do clique sobre
o botao “Pesquisar’ , a tabela sera populada com o(s)
certificado(s) de 6bito correspondente(s) aos valores utilizados, como ilustrado
na figura abaixo.

({ Consuitar ]

Tipo Certificado
Seleccionar Obito

N Certificado
Obito

N2 identificagdo
Civil 1.2 Utente do SNS

“ Local Obito Data Obito

[ Consuttar

Tipo Certificado ~ N.° Certificado ~ N.° Identificacdo )

() Obito Civil N.° Utente do SNS Nome Local Obito Data Obito
Centro de Salde Batalha -

Normal 1000000021 199288842 92882822 Joana Cabral Martins Leiria 15-11-2009

Seleccionar

Normal 1000000013 13-11-2009

32 - Resultados de pesquisa de certificado de ébito

Para consultar o certificado de o6bito especifico que se procurava, dever-se-a
seleccionar na coluna “Seleccionar” o botdo correspondente a linha onde

O
-@
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. L . e . .
encontra o certificado de ébito pretendido e clicar-se no botao
consultar .

Apos esse conjunto de accoes, exibir-se-a um ecra contendo o certificado de
obito no seu formato digital, com toda a informacdo que foi registada,
disponivel apenas para consulta, como ilustrado na figura na pagina n° 43. Esse
ecra esta organizado em 5 areas de informacao:
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e _— ——ea

e

33 - Ecrd de consulta de um determinado certificado de ébito
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ADMINISTRAGCGAO CENTRAL DO SISTEMA DE SAUDE, I1.P.

1. Area “Documentos”: - Hiperligacdes para os documentos passiveis de
emissao em formato “PDF4” para uma potencial impressdao em papel ou
consulta simplificada;

2. Area de informacdo registada: - Area que contém todos os campos que
foram disponibilizados aquando do registo do certificado de o&bito,
desabilitados de edicdo, apenas disponiveis para consulta;

3. Area de informacdo relativa ao Registo Civil: - Area que contém a
informacdo relativa a conservatoria de registo civil (Distrito, Concelho,
Conservatoria, N.° Registo, Data e O Conservador) onde foi lavrado o
assento de obito correspondente ao certificado de ébito em consulta.

4. Area de versdes anteriores: — Tabela que disponibiliza eventuais versdes
anteriores de registo do certificado de ébito em consulta;

5. Area de documentos associados: — Tabela que disponibiliza eventuais
documentos associados ao registo de certificado de Obito, passiveis de
consulta em formato PDF. Estes documentos poderdo ser o boletim de
informacdo clinica e/ou circunstancial, o relatério de autdpsia ou o
boletim de informacdo de emergéncia médica disponibilizado pelo INEM
aquando da sua intervencao antecedente ao obito.

4 Portable Document Format (ou PDF) é um formato de ficheiro electrénico, desenvolvido pela
Adobe Systems, para representar documentos de maneira independente da aplicacdo, do Aardware
e do sistema operativo utilizados para crid-los. Um arquivo PDF pode descrever documentos que
contenham texto, graficos e imagens num formato independente de dispositivo e resolucdo. O

PDF pode ser traduzido para portugués como Formato de Documento Portatil. [Wikipedia,
http://pt.wikipedia.org/wiki/Pdf, adaptado]

6 °
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Poder-se-a navegar para o ecra anterior, sendo disponibilizados os

resultados com base nos critérios da ultima pesquisa realizada, clicando no
[ “oltar para a pesquisa ]

botao “Voltar para a pesquisa’.

Documentos associados

Para aceder aos documentos que estejam disponiveis nas tabelas
“Versdes anteriores” ou “Documentos associados”, dever-se-a seleccionar na
coluna “Seleccionar” o botao correspondente a linha onde encontra o documento

Seleccionar

@ Consultar

pretendido e clicar-se no botao consultar

Consulta de Versoes Anteriores
No caso da consulta de versdes anteriores do certificado de oObito, sera
disponibilizado um ecra de consulta de certificado de 6bito, em tudo semelhante

ao ecra de onde se navegou, mostrando a informacdo correspondente, referente
a versao que se escolheu. Poder-se-a voltar a versao mais actual (i.e. versao em
vigor do documento) do certificado de obito clicando no botao

“oltar para a versdo activa ]

“Voltar para a versao activa’.
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Complementar Certificado de Obito

Aceder 3 opcio “Complementar CO” no menu “Certificado de Obito
Electrénico”

Dever-se-a aceder a opcio “Certificado de Obito”

® Para realizar estas o . ~
(1) no menu principal e clicar na opcao

operagoes tera ” _
. Complementar CO”(2) do respectivo sub-menu.
que se autenticar
no SICO!
slco ;l;gfé&%glgfgggmcﬂo Bem-vindo(a) med1 sico (med1) 4}?} Ministério da Saide
DE OBITO LE

'l [Certificado Obito Electrénicd] ey

Registar CO Mormal Registar CO Fetal Consultar CO 2 Complementar CO Registar Dados Autdpsia
——

Bem-vindo(a) ao Sistema de Informagio dos Certificados de Obito

c) Copyright Ministério da Saude

Como resultado dessa accao, sera apresentado o ecra inicial para o acesso a
funcionalidade de complementar um certificado de obito ja existente em
sistema.

Efectuar uma pesquisa de Certificados de Obito
Para que seja possivel complementar um determinado certificado de o6bito,

efectua-se uma pesquisa aos dados registados no SICO.

Essa pesquisa pode ser efectuada com base na conjugacao de até sete critérios
de pesquisa que correspondam a dados existentes no certificado de obito que
se deseja consultar.

2 SPMS "




MANUAL DE UTILIZADOR DO SICO
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SISTEMA DE INFORMACAQ
SIco D08 CERTIEICADOS Bem-vindo(a) med sico (med1) ﬂ}; Minitiro da Saie
DE OBITO I

tificado Obito Papel

Complementar Certificado de Obito

ritérios de Pesquisa F

Tipo de certificado de Gbity N.* certificado de Gbito *

—

Normal -

Complementar

Tipo Certificado | N." Certificado | N.° ldentificagdo
Seleccionar Obito Obito Civil N.” Utente do SNS Nome Local Obito Data Obito

Sem resuttados.

34 - Critérios de pesquisa de certificados de 6bito no SICO

Como ilustrado acima, além da escolha de tipo de certificado de ébito(1), poder-
se-a pesquisar utilizando como referéncia o numero de certificado de ébito(2).

Uma vez preenchido(s) o(s) critério(s) de pesquisa, na sequéncia do clique sobre
o botao “Pesquisar” , a tabela sera populada com o certificado de
obito correspondente(s) aos valores utilizados, como ilustrado na figura acima.
Os registo de certificado de o6bito
sé poderao ser
complementados/alterados  caso
tenha sido submetido em sistema e
apos intervencao do IRN tenham

® Os certificados de obito submetidos
em sistema cujo tipo de Obito seja
“ndo natural”, assumem
automaticamente o estado de
pendentes de decisdo do Ministério
Publico. Logo que seja registada essa
decisdo, esse certificado s6 sera Pendentes de intervencdo por parte
passivel de ser alterado caso assuma = do  Ministério  Publico. Neste
o estado de “Rejeitado pelo IRN". contexto, os resultados desta accdo

reflectirdio o estado dos registos
dos certificados de 6bito no momento da pesquisa.

sido rejeitados, ou, estejam

=
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(orgmren

Tipo Certificado | M.* Cernficado
Otsto Ooas

SemienLtatos

LT Menticacho
O

SetecCionar 1" Utente do SNS Noowme

APBROOC 115 e 18 o Sseguinies -

Tepo Certicado N Certificado M KessBcacdo
Otito Obto Ol N.* LRente 00 SKS { Nome Local Oteto Data Otato

Reas 200000142 eve 13112008

35 - Resultados de pesquisa de certificado de ébito

Para complementar o certificado de 6bito especifico que se procurava, dever-se-
a seleccionar na coluna “Seleccionar” o botdao correspondente a linha onde

Seleccionar

e .
encontra o certificado de ébito pretendido e clicar-se no botao

[ Complementar ]

complementar

Se ap6s efectuar a accdo anterior ndo se pretender efectuar nenhuma alteracao
ao certificado de o6bito disponivel no ecrd, poder-se-a navegar para o ecra

anterior, sendo disponibilizados os resultados com base nos critérios da ultima

. . . N [ ‘foltar para a pesquisa ] u
pesquisa realizada, clicando no botao Voltar para a

pesquisa’.

Efectuar alteracdes a dados registados de Certificados de Obito

Apos esse conjunto de accoes, exibir-se-a um ecra contendo o certificado de
obito no seu formato digital, com toda a informacdo que foi registada,
disponivel para edicao, como ilustra a figura na pagina n°® 499. Esse ecra esta
organizado em 4 areas de informacao:
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36 - Ecra de complemento de um determinado certificado de 6bito

1. Identificacdo do numero e versao do certificado de o&bito: - Esta
informacado é gerada pelo sistema nao sendo editavel;

O
.@
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2. Area de informacdo registada: - Area que contém todos os campos que
foram disponibilizados aquando do registo do certificado de obito,
disponiveis para edicdo, podendo ser alterados;

3. Area de versdes anteriores: - Tabela que identifica a existéncia de
eventuais versoes anteriores de registo do certificado de o6bito em
consulta;

4. Area de documentos associados: - Tabela que disponibiliza eventuais
documentos associados ao registo de certificado de Obito, passiveis de
consulta em formato PDF. Estes documentos poderdo ser o boletim de
informacdo clinica e/ou circunstancial, o relatério de autdpsia ou o
boletim de informacdo de emergéncia médica disponibilizado pelo INEM
aquando da sua intervencao antecedente ao 6bito.

Apods se efectuarem as alteracbes necessarias, o certificado de 6bito sera

Submeter
submetido em sistema, apos clique no botao “Submeter” [_Submeter | e clique
no botao “Confirmar” disponibilizado no topo da pagina, como ilustrado na
imagem abaixo.

CH s 1D b rha PEQELSR0N R DO i dasdon Dhrsad Convhimar o regisio?

=

37 - Ecrd de confirmacdo do registo em sistema do certificado de 6bito complementado

Apos a confirmacdo, exibir-se-a um ecra contendo no topo uma mensagem
de confirmacdo do sucesso do registo do certificado de O6bito com as
alteracoes efectuadas, identificando o numero de registo(1) e duas
hiperligacdes para a geracdo em formato PDF do préprio documento de
certificado de o6bito e da guia de transporte(2) correspondente. Poderdo
ainda ser exibidas mensagens complementares de caracter informativo e/ou
de apoio(1a). O restante espaco de ecra exibe todos os dados acabados de
submeter no seu formato digital(3), disponivel apenas para consulta, como
ilustra a figura abaixo.

O
.@
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Caso se pretenda voltar ao ecra de pesquisa em que se acedeu ao certificado de

“Voltar para a pesquisa ]

obito alvo de alteracbes, poder-se-a clicar no botao

“Voltar para a pesquisa’, sendo disponibilizados os resultados com base nos
critérios da ultima pesquisa realizada.

[ o carn s encens

lﬂﬂtmhhlmmm R Do O " BO000 M0 1

0 R A T & urmrﬂmmﬁmﬂﬂ_ﬁ'mt_mtmﬂmm@m

plmintdric: Publico. S8 e encoatiar aoa fermos da Poriaria 19356 de 73400, devend ser silizado pars suse shsic o loletim de
paficrmad o Chnica sion Crdweslesdiel S9CL

BoCumertos

nprinair £
nprinir Guls de Transporte

Complemantar Certificado de Obito Mormal

0 ks ol B e 0 AL

e ] [T

Frofinaia |8 & o hod P § G’ @ froii o aede v |

38 - Ecra de confirmacado de sucesso de complemento de um certificado de 6bito
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Registar Dados de Autdpsia

Aceder 3 opcio “Registar Dados Autépsia” no menu “Certificado de Obito
Electrénico”

Dever-se-a aceder a opcdo “Certificado de Obito

® Para realizar estas L . . ~
Electronico” (1) no menu principal e clicar na opcao

operacoes tera ] .y .
. Registar Dados Autdpsia’(2) do respectivo sub-
gue se autenticar
no SICO! menu.
slco ;l;gfé&%glgfgggmcﬂo Bem-vindo(a) med1 sico (med1) 4}?} Ministério da Saiide
DE OBITO LE

'l Certificado Obito Electrénice g

Registar CO Normal Registar CO Fetal Consultar CO Complementar CO 2 Registar Dados Autdpsia

Bem-vindo(a) ao Sistema de Informagio dos Certificados de Obito

c) Copyright Ministério da Saude

Como resultado dessa accdo, sera apresentado o ecrad inicial para o acesso a
funcionalidade de registar os dados de uma autdépsia, associando-os a um
certificado de o6bito ja existente em sistema.

Efectuar uma pesquisa de Certificados de Obito

Para que seja possivel registar um relatério de autdpsia associado a um
determinado certificado de 6&bito, efectua-se uma pesquisa aos dados
registados no SICO.

Essa pesquisa pode ser efectuada com base na conjugacdo de até sete critérios
de pesquisa que correspondam a dados existentes no certificado de ébito que
se deseja consultar.
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SISTEMA DE INFORMACAO
SICO DOS CERTIFICADOS Bem-vindo(a) sico (sico) i}“ Minisirio da Saide
WA

DE OBITO

Registar Dados de Autopsia

ritérios de Pesquisa

Tipo de certificado de 6bilb * § N.° certificado de dbito *

Mormal -

Tipo Certificado | N.° Certificado | N.° ldentificagio
Seleccionar Obito Obito Civil H.° Utente do SNS| HNome Local Obito Data Obito

Sem resultados.

39 - Critérios de pesquisa de certificados de 6bito no SICO

Como ilustrado acima, além da escolha de tipo de certificado de 6bito(1), poder-
se-a pesquisar utilizando como referéncia o numero de certificado de ébito(2).

Uma vez preenchido(s) o(s) critério(s) de pesquisa, na sequéncia do clique sobre
o botdo “Pesquisar” , a tabela sera populada com o(s) certificado(s) de
Obito correspondente(s) aos valores utilizados, como ilustrado na figura acima.

Tipo Cortiicado | A" Cortificade | IL* MentBScacho
Otato Obao Ol

Selecoaat 1" Ulente do SNS Noeta

Local Otato Data Otato

o 8 340urtes

Tpo Cartificado N Corsiicade I entiicacho
Oteto Oono O

Sedeccionar N* Uteate do SNS

Local Obito

Cortro d¢ Sedde Batahe -
Nocmad 1000000221 AR R o2 Joara Codrw Watrn Lere 12000

40 - Resultados de pesquisa de certificado de 6bito

Para consultar o certificado de o6bito especifico que se procurava, dever-se-a
seleccionar na coluna “Seleccionar” o botdo correspondente a linha onde
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- g Ve - - q - ~
encontra o certificado de 6bito pretendido e clicar-se no botao

Registar

registar

Registar os dados de uma autépsia
ApOs esse conjunto de accdes, exibir-se-a um ecra (ilustrado na figura da
pagina 55) contendo duas seccdes de informacao:

1. Um cabecalho com informacdo resumo do certificado de o&bito
seleccionado no resultado da pesquisa anterior;

la. Existe ainda uma hiperligacao para acesso ao certificado de
Obito associado em formato PDF.

2. Quatro campos para registo da informacao relativa a autopsia realizada,
podendo-se assim identificar a data e hora da realizacao, o nimero de
processo de autdpsia médico-legal (caso exista) e registar os resultados
apurados, eventualmente retirados do relatério ou de um outro
documento em que se anotem esses mesmos dados.

ApoOs a insercdao dos dados nos respectivos campos, estes serdo submetidos

. ; . . W . N Registar . N
em sistema, apos clique no botao “Registar e clique no botao

“Confirmar” disponibilizado no topo da pagina, como ilustrado na imagem
abaixo.

3 dadon decolabins Savo regriledon R bars &0 Sadc. Dutefa Conlimar 4 regalo?

Lo trmas [

41 - Ecrd de confirmacdo do registo em sistema dos dados de autépsia
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[ P

Registar Dados de Autdpais
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42 - Ecrd de Registo de Autdpsia

Apds a confirmacdo, exibir-se-a um ecra contendo no topo uma mensagem
de confirmacdao do sucesso do registo do relatério de autdpsia(l) e uma
hiperligacdo(2) para a geracao em formato PDF do préprio documento de
relatorio de autopsia. A seccdao do ecra seguinte exibe a informacao
resumo(3) do certificado de Obito a que esse relatério esta associado e o
restante espaco de ecra exibe todos os dados acabados de submeter no seu
formato digital(4), disponivel apenas para consulta, permanecendo no final
uma hiperligacdao(3a) para acesso ao certificado de 6bito associado em
formato PDF, como ilustra a figura abaixo.
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Caso se pretenda voltar ao ecra de pesquisa em que se acedeu ao certificado de

Obito a que se associou o relatério de autdpsia, poder-se-a clicar no botdo

[ “oltar para a pesquisa ] u .y . o
Voltar para a pesquisa”’, sendo disponibilizados os

resultados com base nos critérios da ultima pesquisa realizada.

| Wk pad § i

J matin setemriston com secense n
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Registar Dados de Auldpsla
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43 - Ecrad de confirmacdo de sucesso de registo de um relatério de autépsia
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Registar um Certificado de Obito Normal em Papel

Aceder 3 opcdo “Registar CO em Papel” no menu “Certificado de Obito Papel”
Dever-se-a aceder a opcido “Certificado de Obito”
(1) no menu principal e clicar na opcao “Registar CO

@® Para realizar estas

operagdes tera ” _
. em Papel’(2) do respectivo sub-menu.
que se autenticar
no SICO!
slco ElléEEé;TD\EFIEf[?g;M@O Bem-vindo(a) med1 sico (med1) ;}E Ministério da Satde
DE OBITO Lh

5 ‘l Certificado Obito Papel

2 legistar CO em Papel Registar CO Fetal em Papel

Bem-vindo(a) ao Sistema de Informagio dos Certificados de Obito

Como resultado dessa accdo, sera apresentado o ecrd para registo em
sistema de um certificado de 6bito anteriormente emitido em papel.

Registar no SICO um certificado de ébito normal emitido em papel

Caso tenha sido emitido um certificado de ébito em papel, esta funcionalidade
possibilita o seu registo electronico no SICO, através da insercao dos dados nos
campos respectivos.

Dado ja existir uma referéncia de identificacao do certificado de ébito emitido
(i.e. o nimero de certificado de 0Obito), é necessario registar em sistema esse

mesmo numero, utilizando o campo disponivel para o efeito
Certificado de Obito N.* |

Apds o registo do numero do certificado de obito, dever-se-ao transcrever
todas as informacdes presentes no

0 Os procedimentos e passos
documento em papel para os

seguintes poderdo ser consultados
na seccio “Certificar um Obito
Normal” na paginal6.
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respectivos campos disponiveis no ecra.

®
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Registar um Certificado de Obito Fetal em Papel

Aceder 3 opcio “Registar CO Fetal em Papel” no menu “Certificado de Obito
Papel”

Dever-se-a aceder a opcido “Certificado de Obito”
(1) no menu principal e clicar na opcao “Registar CO
Fetal em Papel”(2) do respectivo sub-menu.

SISTEMA DE INFORMAGAO
SIco DOS CERTIFICADOS Bem-vindo(a) med1 sico (med1) ‘ﬂ{ Ministério da Saide
o it

DE OBITO

S
s | Certificado Obito Papel

Registar CO em Papel 2 Registar CO Fetal em Papel

Bem-vindo(a) ao Sistema de Informacao dos Certificados de Obito

Como resultado dessa accdo, sera apresentado o ecra para registo em
sistema de um certificado de 6bito anteriormente emitido em papel.

Registar no SICO um certificado de ébito fetal emitido em papel

Caso tenha sido emitido um certificado de 6bito em papel, esta funcionalidade
possibilita o seu registo electronico no SICO, através da insercao dos dados nos
campos respectivos.

Dado ja existir uma referéncia de identificacdo do certificado de ébito emitido
(i.e. o nimero de certificado de 0Obito), é necessario registar em sistema esse

mesmo numero, utilizando o campo disponivel para o efeito
Certificado de Obito N.* |

ApoOs o registo do numero do certificado de obito, dever-se-dao transcrever
todas as informagdes presentes no

Os procedimentos e passos
documento em papel para o0s

seguintes poderdo ser
consultados na seccao “Certificar
um Obito Fetal” na pagina 26.
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respectivos campos disponiveis no ecra.
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Registar um Boletim de Informacao Clinica e/ou
Circunstancial

Aceder a opcdo “Registar BIC” no menu “BIC”
Dever-se-a aceder a opcao “BIC’(1) no menu
principal e clicar na opcao “Registar BIC"(2) do

@® Para realizar estas

operacgoes tera ]
. respectivo sub-menu.
que se autenticar
no SICO!
slco ;Iggﬁ;éiﬂglgfggs‘\mg‘o Bem-vindo(a) med1 sico (med1) 4}?} Ministério da Saiide
DE OBITO LY

cado Obito Electronico  Certificado Obito Papel | i

Reaistar BIC 2 Consultar BIC

Bem-vindo(a) ao Sistema de Informacao dos Certificados de Obito

Como resultado dessa accdo, sera apresentado o ecrad inicial para o acesso a
funcionalidade de registar o boletim de informacao clinica e/ou circunstancial
(doravante identificado como BIC), como ilustra a figura abaixo na pagina 62.

Identificacdo do certificado de ébito
Se ja existir em sistema um certificado de 6bito ao qual se pretenda associar o

BIC que se vai registar, dever-se-a identificar o seu nidmero no campo “N.°
N.® Certificado de Obito

Certificado de Obito’(1) . Apos a introducdao do numero do
certificado de oObito, é possivel preencher automaticamente a informacao de
identificacdo do individuo associada clicando-se no icone lupa (2)

{K (para preenchimente automatice dos dados do cerificado de obito)

=
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Registar Boletim de informacso Clinica
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44 - Ecra de registo do boletim de informacao clinica e/ou circunstancial

Identificacdao do individuo
Se essa informacdo estiver disponivel, dever-se-a comecar por introduzir

N.® Identificagdo Civil

o numero de identificacao civil(3a).

Ao preencher o numero de utente do Servico Nacional de Saude (3b)
N.? Utente do SNS

é possivel preencher automaticamente a informacdo de
identificacdo associada clicando-se no icone

t}‘ (para preenchimento automatice dos dados de identificacdo do falecido)
lupa (4).
Caso ndo exista informacdo associada, ou ndo estiver disponivel qualquer
dos numeros de identificacao, dever-se-a prosseguir com o preenchimento
dos restantes campos da seccao “Identificacao do Falecido”.
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Preenche-se o Nome (apenas se se conhecer, caso contrario dever-se-a
deixar em branco para que o sistema assuma o(a) falecido(a) como
“Desconhecido(a)”), filiacdo, sexo, data de nascimento (os dados que forem
conhecidos, podendo-se

® Caso tenha sido utilizado o nimero do | preencher ano, més e dia
certificado de 6bito para preenchimento da = de modo independente),
informacdo de identificacdo, apenas devem = estado civil, nacionalidade,

ser preenchidos os dados em falta que se profissdo, naturalidade e
conhecam no momento do registo do BIC!

contacto do  familiar(2)
(precedido da escolha do

tipo (1)), como ilustrado na figura em baixo.

Nos casos em que os campos de recolha de informacdo nao sejam de texto
livre, dever-se-a seleccionar a opcdo correcta de entre as que forem

Tipo Contacto Contacto Familiar

«Escolher= v| |

oferecidas

Registo da informacao circunstancial e informacao clinica

A semelhanca do documento publicado na Portaria n° 193/99 de 23 de
Marco de 1999, o registo electronico do BIC prevé a identificacao de um
conjunto de dados no contexto de informacdo circunstancial(l) e no

contexto de informacao clinica(2) como ilustra a figura abaixo na pagina 65.

Sendo maioritariamente campos de texto livre, onde a informacao é
tipificada (i.e. as respostas possiveis pertencem a um universo de hipoteses
previamente conhecido), dever-se-a seleccionar a opcao correcta de entre as
que forem oferecidas. De realcar que a resposta ao campo “Chegou
Chegou cadaver © cadaver’(2a) determina a obrigatoriedade de preenchimento
de alguns dos campos de informacao clinica. Caso o valor
escolhido seja “Nao”, os campos “Situacdo clinica a entrada’,
“Evolucao clinica na(s) enfermaria(s)”, “‘Exames

complementares relevantes”, “Diagndstico final ou provavel” e “Terapéuticas

<Escolher= - |

6 °
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clinicas e/ou cirdrgicas mais relevantes e/ou manobras de reanimacao
prestadas” terdao de ser preenchidos.
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Caso seja possivel indicar a informagéo relativa as ci incias da admissdo na instituigio de satide

Informacdo Clinica 2

Transferido de Data admissio do local de

\

Admitido em Hora de admissdo f§ Chegou cadaver *
[ <Escolhers
Falecido em Obito verificado em
2010 ~  Janeiro ~ » + pelas(hh:mm) [ 2010 ~ Janeio - 20 + pelas (hh:mm) 2128

Situagdo clinica a entrada

Internamento(s) na(s) enfermaria(s) de

Evolugdo clinica na(s) enfermaria(s)

Exames complementares relevantes

Antecedentes gerais relevantes

Diagdstico final ou provavel

Terapé clinicas e/ou cird mais elou de

Produtos biolégicos colhidos na instituigio da saide

Vestigios eiou outros elementos colhidos no acto de admissdo ou internamento

Outros elementos considerados relevantes

Observagbes adicionais

45 - Campos de informacdo circunstancial e clinica para registo electrénico do BIC
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Identificacdo do médico que presta a informacao

Apds o preenchimento da informacao existente nas seccdes anteriores, o
médico devera completar a informacdo relativa a sua identificacao,
registando os dados referentes ao seu contacto (identificando o tipo)

Home do médico * H.* cédula profissional ¥

Tipo de contacto * Contacto *

<Escolher= - |

O nome clinico e a cédula profissional serdao preenchidos automaticamente
com base na informacao associada a credenciacdao do utilizador.

Submeter o BIC

; , . . ] B Registar
A submissdo do BIC é efectuada apds clique no botdo “Registar e

no botdao “Confirmar” disponibilizado no topo da pagina, como ilustrado na
imagem abaixo.

O 5008 1eCoiidon Berhs regRsdon na bate de dadon Dvses Coalrmar o negisio?

e

46 - Ecrd de confirmacdo do registo em sistema do BIC

Uma vez confirmada a submissao, é disponibilizado o nimero de BIC(1) com
gue o documento ficou registado, bem como uma hiperligacao(2) para gerar

Boletim de Informag#&o Clinica registado conj o N.° 100000400. [

Documentos

Imprimir BIC |2

o documento em formato PDF, possibilitando assim mais facilmente a sua
impressdo imediata caso seja necessaria.

2 SPMS‘
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Consultar Boletim de Informacao Clinica e/ou
Circunstancial

Aceder a op¢ao “Consultar BIC” no menu “BIC”
Dever-se-a aceder a opcao “BIC’(1) no menu
principal e clicar na opcao “Consultar BIC"(2) do

@® Para realizar estas

operacgoes tera ]
. respectivo sub-menu.
que se autenticar
no SICO!
slco ;Iggﬁ;éiﬂglgfggs‘\mg‘o Bem-vindo(a) med1 sico (med1) 4}?} Ministério da Saiide
DE OBITO LY

cado Obito Flectronico  Certificado Obito Papel | BIC

Registar BIC Consultar BIC

Bem-vindo(a) ao Sistema de Informacao dos Certificados de Obito

Como resultado dessa accdo, sera apresentado o ecra para consulta do BIC.

Pesquisar um BIC
Para que seja possivel consultar um determinado BIC, efectua-se uma pesquisa

aos dados registados no SICO com base no numero de identificacao (i.e. nUmero
Hamero de BIC

do BIC)

Uma vez preenchido o campo de critério de pesquisa, na sequéncia do clique
sobre o botao “Pesquisar” a tabela sera populada com a informacao
registada em sistema relativamente aos campos “N.° BIC", “Tipo Certificado
Obito”, “N.° Certificado Obito”, “Nome” e “Data Obito” do BIC identificado como
ilustra a figura abaixo.

=
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Lcioisunard
Tipo Ceriifcado Obito | N Cerificado Obr'

Sem Resultados

Consultar |

Seleccionar N.° BIC Tipo Certificado Obito | N.° Certificado Obito “ Data Obito

100000418 Normal 1000000370 Sérgio Miguel Baptista Casimiro 16-11-2009

47 - Resultados de pesquisa de BIC

Para consultar o BIC especifico que se procurava, dever-se-a seleccionar na
coluna “Seleccionar” o botdo correspondente a linha onde encontra o BIC

Seleccionar

.

pretendido e clicar-se no botao consultar

ApoGs esse conjunto de accoes, exibir-se-a um ecra contendo o BIC no seu
formato digital, com toda a informacado que foi registada, disponivel apenas para
consulta, como ilustrado na figura na pagina n° 69. Esse ecra esta organizado
em 2 areas de informacao:

1. Area “Documentos”: - Hiperligacdo para a emissdo do BIC em formato
“PDF” para uma potencial impressao em papel ou consulta simplificada;

2. Area de informacdo registada: - Area que contém todos os campos que
foram disponibilizados aquando do registo do BIC, desabilitados de
edicdo, apenas disponiveis para consulta.
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48 - Ecra de consulta de um determinado BIC
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