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MANUAL DE UTILIZADOR DO SICO

SERVIGCOS PARTILHADOS DO MINISTERIO DA SAUDE

Sobre este Manual

Este Manual term como proposito servir de guia de
utilizacao, permitindo ao utilizador que durante o acesso e
operacdo no SICO tenha disponivel um conjunto de
instrugoes e mecanismos de auto-ajuda que lhe
possibilitermn uma melhor interacdo com o Sistema.

manual de utilizador do SICO esta organizado pelo seguinte
conjunto de capitulos:

e “Sobre este Manual”’, o capitulo atual que descreve o contelido do
manual, qual a sua organizacao e como pode ser consultado;

e “Tabela de Acronimos”, que contém todos os acronimos usados ao
longo deste manual e que permitira familiarizar desde ja o utilizador
com determinadas abreviaturas apresentadas na aplicacao;

e “Termos e definicdes”, onde é apresentado alguns conceitos que deve
conseguir a partida antes de comecar a ler este manual e antes de
comecar a usar o SICO.

e “Introducao”, onde é apresentado o sistema SICO, qual o seu contexto
e propdsito, incluindo os seguintes subcapitulos:

o “Objetivos do Sistema” onde se descrevem os propésitos da
utilizacdao da aplicagdo informatica;

o “Conceitos basicos” onde se explicam os principais conceitos
que suportam a aplicacdo, concretamente conceitos tipo
“navegacado” no sistema, explicando o que se entende por isso;

@)
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e “Como fazer...” onde é utilizada uma abordagem esquematica, com
utilizacdo de imagens da aplicacao, explorando a navegacao e
funcionalidades de utilizacdo mais comum disponiveis ao perfil de
utilizador a que se destina este manual, funcionando como um guia
pratico e rapido para a utilizacio da aplicacio do sistema de
informacao dos certificados de 6bito;

Para melhor facilitar a identificacdo de situacdes particulares, podera

encontrar alguns dos simbolos descritos abaixo no meio do contelido deste
manual.

LEGENDA DE
simMBOLOS

(D Tome nota!

L consulte o manual na seccdo
indicada
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Tabela de Acrénimos

A tabela seguinte esta ordenada por ordem alfabética segundo as siglas.

Sigla Designacao
ACSS Administracao Central do Sistema de Saude
BD Base de dados
BDIC Base de dados de Identificacao Civil
BIC Boletim de Informacao Clinica e Circunstancial
CID 10 Classificacao Internacional de Doencas - versdo 10
CNPD Comissao Nacional para a Protecdao de dados
CoO Certificado de 6bito
CRC Conservatoria do Registo Civil
DGS Direcdo Geral de Saude
GNR Guarda Nacional Republicana
INE Instituto Nacional de Estatistica
INEM Instituto Nacional de Emergéncia Médica
INML Instituto Nacional de Medicina Legal
IRN Instituto de Registos e Notariado
IRIS Sistema de codificacdo automatico comum
IGFEJ Instituto de Gestdo Financeira e Equipamentos da
Justica
ex-ITl) Instituto de Tecnologias de Informacdo da Justica
MJ Ministério da Justica
MP Ministério da Publico
MS Ministério da Saude
NIC Numero de Identificacdo Civil
NUIPC Numero Unico de Identificacdo do Processo-Crime
PRVR Portal de Requisicdo de Vinhetas e Receitas
PSP Policia de Seguranca Publica
RNU Registo Nacional do Utente
SICO Sistemas de Informacdo dos Certificados de Obito
O

.@
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SIMPLEX Programa de simplificacdo administrativa e legislativa
SPMS Servicos Partilhados do Ministério da Saude
o) O

®
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Termos e Definicdes
A tabela seguinte esta ordenada por ordem alfabética segundo os termos.

Termo ‘ Definicdo
Assento de Documento emitido pela CRC que atesta o falecimento
Obito de um cidadao e serve de comprovativo para todos os

efeitos legais, ndo identificando a causa de morte

Boletim de Documento que tem como funcdo alertar o Ministério
Informacao Publico da ocorréncia de um ébito acerca do qual ha
Clinica e suspeitas da casa de morte. Este documento deve ser

Circunstancial | emitido nestas situacdes sempre que o ébito ocorra em
hospitais ou servicos de saude privados com
internamento (Portaria 193/99, de 23/03)

Boletim de Documento emitido pelas autoridades policiais para
Obito efeitos de enterramento do cadaver
CO Normal Certificado de obito destinado a cidadaos falecidos com

idade superior a 28 dias

CO Fetal Certificado de obito destinado a morte fetal e nado vivos

cujo 6bito se verificou até aos 28 dias de vida

Guia de Documento emitido pelo médico ou autoridade policial
transporte para acompanhar o cadaver sempre que houver

necessidade de transporte e para ser apresentado na

CRC para identificar o numero do CO
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Introducao

O SICO tem origem na medida 117 do programa SIMPLEX
de simplificacao administrativa e legislativa na

Administracao Publica, tendo como objetivos principais a
Desmaterializacio dos Certificados de Obito (DCO) e a
comunicacao eletronica dos dados respetivos as entidades

publicas para os quais sao relevantes.

om o propodsito de implementar a medida 117 do programa
SIMPLEX de 2008 foi desenvolvido o Sistema de Informacao dos
Certificados de Obito (SICO).

O atual processo associado a certificacdo do 6bito encontra-se suportado
pela Lei 15/2012, de 3 de Abril e, regulamentado pelas portarias 329/2013,
330/2013 e 331/2013, de 22 de Outubro e, 334/2013, de 23 de Outubro.

Objetivos do Sistema

Disponibilizar aos médicos um formulario eletrénico para registo dos
CO, BIC e Relatério de Autopsia, através da internet;

Permitir o preenchimento automatico dos dados de identificacao a
partir dos respetivos nimeros recorrendo a integracdo com a BDIC
e/ou RNU;

Transmissao eletronica dos CO ao IRN/CRC e, em sentido inverso,
rececdo dos dados dos Assentos de Obito lavrados nas CRC;

Transmissao eletronica dos falecimentos ao RNU para identificacao
dos utentes falecidos;

=
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e Disponibilizar a DGS interface Web para codificacdo, a posteriori, das
causas de morte, de acordo com o CID 10;

e Disponibilizar o acesso ao MP para registar a decisao relativamente a
necessidade ou nao da autdopsia médico-legal e a situacao
relativamente ao segredo de justica;

e Disponibilizar o acesso as autoridades policiais para emissdao do
Boletim de Obito sempre que as CRC estejam encerradas;

e Transmitir ao INE dados anonimizados para estatisticas nacionais de
mortalidade;

e Disponibilizar acessos para consulta as entidades devidamente
autorizadas, de acordo com os respetivos perfis.

2 SPMS“
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ACEDER AO SICO

O acesso ao SICO é efetuado através da internet, endereco:

https://servicos.min-saude.pt/sico

Ira surgir-lhe a seguinte pagina:

SISTEMA DE INFORMAGCAO
DOS CERTIFICADOS
DE OBITO

Escolha um tipo de autenticagdo

m Ministério da Salide I | Ministério da Justica | | Ministério da Administracio Interna

Dado se tratar de um médico, tera de entrar pela opcdao “Ministério da
Saude”. Os restantes botdes destinam-se a entidades de outros ministérios.

A forma de identificacdo deve ser efetuada através da insercao das
credenciais que |he foram fornecidas para o efeito e entregues, via SMS ou
email, através dos contactos indicados quando do registo no PRVR.

As senhas de acesso podem ser recebidas via SMS (proveniente de 3838) ou
email (proveniente de noreply@acss.min-saude.pt) e contém a seguinte
mensagem para a qual é necessario ter atencao especial uma vez que nao
esta ndo identifica claramente a aplicacdo, por questdes de seguranca:

Credenciais para acesso electrénico
Utilizador:

A curto prazo as senhas de acesso ao SICO serdo substituidas pelas do PRVR
ou, eventualmente, podera ser utilizado o cartdo de cidadao, passando os
médicos a aceder tendencialmente aos sistemas centrais do MS sempre com
as mesmas senhas de acesso.

6 °
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SISTEMA DE IMFORMACAQ
DOS CERTIFICADOS
DE OBITO

Autenticagdo no Ministério da Sadde

Username:

Senha:

Uma vez identificado e autenticado, o utilizador pode entdo aceder as
funcionalidades que lhe estardo disponiveis nos menus do SICO.

SISTEMA DE INFORMAGAO [£5 GOVERNO DE
SICO DOS CERTIFICADOS 2 Bem-vindo(a) Medico PORTUGAL

DE OBITO MINISTERIO DA SAUDE

Certificado Obito
Electrénico Informag3o Clinica

Registar CO Mormal Registar CO Fetal Consultar CO Complementar CO

Bem-vindo(a) ao Sistema de Informacao dos Certificados de Obito

c) Copyright Mi | Contacto: servicedesk@spms.min-saude.pt Aplicagdo otimizada para os Navegadores de Internet:

Contacto Telefd Internet Explorer 10 & Google Chrome.

FUNCIONALIDADES DO SICO

As funcionalidades a que o utilizador pode aceder encontram-se disponiveis
nos “menus de navegacao’.

Esses menus estdao organizados por contextos, dividida em dois niveis da
seguinte forma:

e 1° Nivel - macro-funcionalidades agrupadas em contextos funcionais:

o “Certificado Obito Electrénico” - agrupa um conjunto de
funcionalidades sobre os certificados de 6bito;

o ‘“Certificado Obito Papel” - permite transcrever para o SICO os
certificados de obito manuscritos efetuados no formulario em
papel. A emissao de CO manuscritos Isto apenas pode ocorrer
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apos indisponibilidade confirmada do SICO e autorizada nos
termos da Lei. Nestas situacdes, logo que o SICO voltar a ficar
disponivel os CO devem ser registados indicando o n°. do
impresso em papel;

“Boletim de Informacado Clinica” - agrupa as funcionalidades que
dizem respeito diretamente a emissao e consulta de Boletins de
Informacao Clinica e Circunstancial;

“Dados de Autépsia” - agrupa as funcionalidades que dizem
respeito diretamente a emissdo e consulta dos relatorios de
autoépsia;

“Ajuda” - disponibiliza as ferramentas de apoio ao utilizador, de
modo a que este possa de forma pratica e em modalidade se/f
service esclarecer as principais duvidas e solucionar grande
parte dos eventuais problemas com que se depare.

e 2° Nivel - funcionalidades que permitem aos utilizadores executar as
suas funcdes no processo de Certificacdo do Obito:

o

“Registar CO Normal” - permite registar um novo Certificado de
Obito, destinado a ébitos de utentes com mais de 28 dias de
vida;

“Registar CO Fetal” - permite registar um novo Certificado de
Obito, destinado a ébitos de fetos com 22 ou mais semanas € a
criancas com menos de 28 dias de vida;

“Registar CO em Papel” - permite transcrever para o SICO
Certificado de Obito manuscritos (por falta de acesso ao SICO)
de cidadaos com mais de 28 dias;

o “Registar CO Fetal em Papel’ - permite transcrever para o SICO
Certificado de Obito manuscritos (por falta de acesso ao SICO) de fetos
com 22 ou mais semanas e de criancas com menos de 28 dias de vida;

@)
.@'
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“Consultar CO” - permite consultar os Certificados de Obito registados
no SICO de acordo com os critérios de pesquisa definidos - cada
médico sé tera acesso direto aos CO em que teve intervencdo, caso
contrario, so podera consultar os CO pelo n°. de CO;

“Complementar CO” - permite complementar/corrigir os dados de um
determinado Certificado de Obito. Esta acio s6 é possivel de ser
executada sobre os CO que ainda nao tenham sido comunicados ao
IRN ou que tenham sido rejeitados por esta mesma entidade;

“‘Registar BIC - permite registar em sistema um novo Boletim de
Informacdao Clinica e Circunstancial associado ou a associar a um
determinado Certificado de Obito;

“Consultar BIC” - permite consultar os Boletins de Informacdo Clinica e
Circunstancial registados que correspondam aos critérios de pesquisa
utilizados;

“‘Complementar BIC” - permite complementar/corrigir os dados de um
determinado Boletim de Informacao Clinica e Circunstancial;

“Registar Dados Autdpsia - permite registar os dados relativos a
autdpsia médico-legal ou clinica associada a um determinado
Certificado de Obito;

“Consultar Dados Autdpsia - permite consultar os dados relativos a
autépsia médico-legal ou clinica associada a um determinado
Certificado de Obito;

“Complementar Dados Autépsia - permite complementar / corrigir os
dados relativos a autopsia médico-legal ou clinica associada a um
determinado Certificado de Obito;

ATENCAO: E importante saber distinguir os CO eletrénicos dos
CO em papel. A diferenca consiste em que no registo do CO

em papel (manuscrito) tem de ser inserido no SICO o n°.

indicado no papel, enquanto no CO eletréonico a numeracao é
gerada automaticamente.

WA
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Como Fazer...

Caso necessite de relembrar os passos para executar
algumas das fungoes mais comuns, esta seccao permitir-
lhe-a esclarecer de forma mais resumida e rapida
algumas duvidas que tenha.

Funcionalidades e regras genéricas

1 - Preenchimento de datas - O preenchimento das datas é auxiliado por
um campo tipo calendario que pode ser acedido clicando em
dando a possibilidade de escolher a data com base na

identificacdo do dia, més e ano num calendario como ilustra a imagem
Erro! A origem da referéncia nao foi encontrada..

= Novembro « 2009 v &
Dom Seg Ter Qua Qui Sex S5ab
1 2 3 4 5 B 7
B 9 10 12 13 14
15 16 17 18 19 20 2

22 23 24 25 26 27T 28

29 30

Cancelar |

2- Informacdes ajuda (campos) - Alguns campos apresentam um botao
de ajuda assinalado com ¥ . Ao clicar neste botio pode
consultar a informacdao de ajuda do campo como pode ver no

seguinte:
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Parte | W/

a) Causa i e &
Registar a causa basica de morte em Ultime lugar,

estabelecendo uma sequencia, de baixo para cima, até a
causa terminal cu imediata. A causa basica de morte € a

=E=colhe doenca, lesdo, acidente ou violéncia que iniciou a cadeia de Iher
acontecimentos que cenduziram diretamente a morte.
b} Devida becerreeemmm——

P2

3- Campos obrigatérios - Os campos assinalados a sdo obrigatorios.
Nalguns casos, porém, o médico desconhece os dados referentes a
determinado campo. Nestas condicdes deve ser inserido o texto
“Desconhecido” ou “Ignorado” no campo em causa. Existem também

campos em que é possivel assinalar a opcao “Desconhecido”;

A- Todos os formularios contém os mesmos campos que os documentos
em papel com alguns campos adicionais para facilitar o
preenchimento e/ou para interligar os documentos.

2 SPMS“‘
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Certificar um Obito Normal

Aceder a opcdo “Registar CO Normal” no menu “Certificado de Obito
Electrénico”

Dever-se-a aceder a opcido “Certificado de Obito Electronico” (1) no menu
principal e clicar na opcao “Registar CO Normal”(2) do respetivo submenu.

SISTEMA DE INFORMACAD g GOVERNO DE
SIco 3515 DE BIFDUCE Bem-vindo(z) MEDICO £~ PORTUGAL

DE GRITO

MINISTERIO DA SADL oE

l Certificado Obito Electrénico ]

2 Registar CO Normal Registar CO Fetal Complementar CO Registar Dados Autdpsia
L |

Bem-vindo(a) ao Sistema de Informagao dos Certificados de Obito

acto: servicadesk@spms.min-sauds. pt

Como resultado dessa acdo, sera apresentado o ecrd para registo do
Certificado de Obito.

Indicacao do BIC

Se tiver sido emitido anteriormente um BIC deve ser indicado o namero do
mesmo para que BIC e CO fiquem devidamente associados. Por vezes o MP
decide sobre o BIC e quando esta associacdo é estabelecida o CO ¢
“libertado” e enviado para o IRN.

|dentificagdo do Boletim de Informagao Clinica
N®* do BIC - OQObrigatorio preencher se tiver sido emitido um BIC anteriormente

'f-\ (O sistema realiza validactes e preenchimentos automaticamente ao se introduzir o N® do BIC)

A indicacdo do BIC origina o pré-preenchimento automatico dos dados de
identificacdo do falecido no CO. Para o efeito clicar sobre a lupa ou colocar o
cursor em qualquer zona do ecra fora do campo de recolha do BIC.

Identificacdo do Falecido

Se essa informacado estiver disponivel, dever-se-a comecar por introduzir o
numero de identificacao civil e/ou o n°. de utente.

@)
.@
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O preenchimento de qualquer dos numeros faz preencher automaticamente
os campos de identificacdo no CO. O numero de identificacao civil (1a) vai
buscar os dados a BDIC e o N°. utente do SNS (1b) ao RNU.

SISTEMA DE INFORMACAQ
SIco DOS CERTIFICADOS ~ Bem-vindo(a) med1 sico (med1) Jﬂ];} Virisiério da Saide

DE GBITO I

. tificado Obito Papel Bl da

Registar Certificado de Obito Normal

Identificacdo do Falecido

|| [ @, (para preenchimento automatico dos dados de identificacio do falecido)

1. identificagao civil Putente a0

Nome

Home do pai

Ambos devem ser preenchidos sempre que conhecidos, pois o 1° tem a
vantagem de estar de acordo com os dados do IRN para mais facil
identificacdo do falecido e o 2° para obtencdo automatica da morada.

Apos a insercao dos n°. de identificacdao do falecido clicar sobre a lupa ou
colocar o cursor em qualquer zona do ecra fora do campo de recolha dos
mesmos e grande parte dos campos de identificacdo aparecerdo pré-
preenchidos.

Caso ndo exista informacdo associada, ou nao estiver disponivel nenhum dos
2 numeros de identificacdo, dever-se-a prosseguir com o preenchimento
dos restantes campos da seccao “ldentificacao do Falecido”.

Os campos obrigatorios (assinalados com *) tém de ser preenchidos mesmo
que os dados sejam desconhecidos devendo-se indicar como tal,
assinalando em caixa destinada ao efeito ou escrevendo “Desconhecido”.

Dados do ébito
Apds o preenchimento dos dados de identificacio seguem-se as seccoes
destinadas ao registo dos dados referentes ao ébito (1) e causa de morte (2).

@)
.@
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N.* Ficha CODU
(preencher no caso de ter havid intervengéo do INEM)
Tipo de 6bito *
<Escolher> -
Data do ébito Hora do 6bito (hhzmm)

2010 ~  Feverero - 2 -

Local do Gbita

<Escoher> -

Tempo aproximado entre o
inicio da doenga & a morte

a) Causa directs: doenca, traumatismo ou complicagio que levou directamente & morte * Unidade

«<Escolher Capiulo> ~  <Escolher Grupo> v  <Escoher Categoria> v  <Escoher Sub-categoria> v [ Outra <Escoher> -
b) Devida ou consecutiva a:

<Escokher Caphulo> v  <Escolher Grupo> v  <EscoherCategora> v  <Escoher Sub-categoria> + [ Oura <Escoher> v

) Devida ou consecutiva a:

~  <Escolher Grupo> ~  <Escolner Categoria> ~  <Escolher Sub-categoria> v [Clown <Escoher- -

107

~  <Escolher Grupo> ~  <Escoher Categoria> v  «Escoler Sub-categoria> » [ Outra <Escohers -

Parte Il
Tempo aproximado entre o
inicio da doenga e a morte
OQutros estados mérbidos, factores ou estados fisioldgicos (gravidez...) tendo contribuido para o falecimento, mas. ndio mencionados na Parte | Valor Unidade
<Escolner Capiulo> ~  <Escolher Grupo> ~  <EscoherCategoris> v  <Escolher Sub-categoria> v rows [T Eomes -

A causa da morte foi indicada com base em *

<Escoher> -

Na gravidez
<Escoher> -
Inumagao/Cremagao

<Escoher> -

A insercao do n°. da ficha CODU é importante para futura ligacao a esta ficha
para efeitos de codificacio da causa de morte. Este numero deve ser
preenchido sempre que tenha ocorrido intervencao do INEM antes ou
durante a ocorréncia do 6bito.

A insercao do “Tipo de 06bito” é efetuada através de caixas de escolha de
forma intuitiva.

Caso o “Tipo de 6bito” seja “Natural” é necessario indicar se as causas sao
conhecidas ou desconhecidas. Se as causas de morte sao conhecidas devem
ser indicadas nos campos destinados ao efeito, se forem desconhecidas os
campos referentes as causas fica bloqueado.

Tipo de Causa de Morte ®

“Ezcolhar> -

. oy P =
Tipo de chito * :.:.Lm Conhecida
L-ail
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O tipo de o6bito “Ndo natural”, requere um subtipo como ilustra a figura
abaixo.

Tipo de obito * |Tipo de obito nao natural *l

<Escolher>
<Escolher>
Ndo natural
atura
| Sob investigacdo

<Escolher> v \

<Escolher>

Acidente de Trabalho ‘
Acidente de Transito

Eventual homicidio

|Eventual suicidio

lgnorado

Outro acidente

L

ATENCAO: Os CO registados com tipo de 6bito: “ndo natural”, “natural
com causa desconhecida” e “sob investigacdao” nao sao enviados para
o IRN sem que seja registado no SICO a decisao do MP, i.e., sem o
NUIPC e a decisdo relativamente a necessidade de autépsia médico-

legal. Sempre que aplicavel a guia de transporte emitida faz
referéncia a necessidade de intervencdao do MP.

Apds preenchimento da data e hora do 6bito, a informacdo relativa ao local
devera ser preenchida selecionando um dos valores disponiveis, como

Local do obito

=Ezcolher=

Na Instituicdo de Salde
0 domicilio

EIJEFIJ oCa I

ilustrado na figura:

Caso a opcao escolhida
ou “Outro local” (2),

tenha sido “Na Instituicao de Saude” (1)

dever- \ se-a complementar essa opcao com a

informacao a
caso ou houtro,
referéncia ndo

preencher
como
foi encontrada..

no campo que ficara disponivel, num
ilustrado na figura Erro! A origem da
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Instituicdo de Saide Qual?

<Escoher> -

ACES Cavado |- Braga - Unidade de Sao Vicente / Infias
ACES Cavado |- Braga - Unidade de Saiide de Maximinos
ACES Cévado | - Braga - Unidade de Saiide do Carandi
Agrupamento de Centros de Saide Alentejo Central|
Anrunamentn de Centrns de Sadide Alentein Cantral I

Adicionalmente, caso se opte pela resposta “No domicilio” ou “Outro local”,
dever-se-a escolher o pais e, no caso de Portugal, devera indicar o distrito,
concelho e freguesia da respetiva localizacdo, como ilustrado na figura Erro!
A origem da referéncia nao foi encontrada..

Pais Distrite (em Portugal) Concelho (em Portugal) Freguesia (em Portugal)

<Escolher= - <Ezcolher= <Escolher= <Escolher=

Causas de morte

As causas de morte podem ser inseridas em texto livre em que cada linha
deve conter uma unica doenca, ou recorrendo a CID10. Por defeito, foi
colocado em formato de texto livre mas podera optar-se pela CID10
ativando o campo:

Causa da Morte W Ativar CID0

No caso de o médico optar pela CID10 devera inserir a causa de morte, de
acordo com os procedimentos definidos, selecionando-se dos campos
disponiveis a opcao correta, de entre o universo de hipdteses adaptadas do
“CID 10™, como ilustrado Erro! A origem da referéncia nao foi encontrada..

1 CID - Classificacao Internacional de Doencas é o standard internacional de classificacdo de
diagnéstico no ambito geral epidemiolégico, gestdo da salide e uso clinico. E utilizado, entre
outros propésitos, para classificar doencas e outros problemas de salde, para registo em

certificados de 6bito pelos paises membro da Organizacdo Mundial de Sauade. [/nternational
Classification of Diseases (ICD), OMS, http://www.who.int/classifications/icd/en/, adaptado]

o °
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Causa da Morte

Parte I: Causas directas: doenga, traumatismo ou 40 que levou directamente a morte *

2 3 4 Tempo aproximade entre o
inicio da doenca e a merte

Valor Unidade

a) Ml <Escolher Capulos ~f| | <Escolher Grupo= 8 [ <Escoher Categoria= ~J | <Escolher Sub-categoria= ~J| fjI~ Outr: <Escolhers
b) J| <Escolher Capitulo> 8 | <Escolher Grupo> | B <Escolher Categoria» 8 | <Escoler Sub-categorias ~§ I Outr «Escolher>
c) | <Escolher Captulo> ~fl | <Escolher Grupo> 8 [ <Escoher Categoria= ~+l| | <Escolher Sub-categoria> ~J| jI” Ouir: <Escolher-
d) [l <Escolher Captulo> ~fl | <Escolher Grupo> 8 [ <Escoher Categoria= ~+l| | <Escolher Sub-categoria> ~J| jI” Ouir: <Escolher-
Pare I: Outros estados mérbigbfl, factores ou estados fisiofpdicos (gravidez...) tendo para o falecimento, mas nio mencionados nas causas directas.

Tempo aproximado entre o
nicio da doenga & a morte

alor Unidade

<Escolher Capitulo> | | <Escolher Grupo> 0 | <Escolher Categorias ~ il || <Escolher Sub-categoria> ~f | Outra <Escolhers .

Cada uma das opcoes hierarquicas escolhidas condicionara as hipoteses
disponiveis para a opcdo seguinte, segundo a ordem “Capitulo”, “Grupo”,
“Categoria” e “Sub-categoria”. Como se ilustra, o capitulo que se escolha (1),
limita as opc¢des do grupo (2), que por sua vez limita as hipoteses da
categoria (3) e esta, finalmente, limita as
opcoes da sub-categoria (4). No exemplo
escolhido, o objetivo é identificar uma “Infecao

| <Escolher:

g eccoe
Alg diencas jnk -
|Causas e emasﬁ Algumas afecgdes originadas no periodo
| Cédigos pdra prop| perinatal

‘Duent;asc pele e do lecldcs;

Doencas dp aparelho circulatd 7 - e - ~ ¥ o 7
Docngas d aparemo dgestnd prépria do periodo perinatal ndo especificada”.
| Doencas db aparelho genituri
Doencas dp aparelho respirat
Doencas dp olho € anexos
|Doencas db ouvido e da apbfif
Doencas db sangue e dos 6rg|
Doencas dp sistema nervoso
| Doencas gp sistema osteomus
| Doencas ghddcrinas, nutricion
Fatores que influenciam o este
| Gravidez, farto e puerpério
Lesdes, efivenenamento € alg
Malformaclles congénitas, def|
Neoplasiai[tumores]

Sintomas, finais e achados a
Transtornge mentais e compo
<Escolher| 4
A 4
Grupo
<Escoher> -
<Escoher> Categoria P
Afeccdes comprometendo o t( e 2
Feto e recém-nascido afetado <Escolher> % <Escoher -
ceoes pecificas peri| <Escoher> <Escoher>
Outros transtnos originadas. - Doengas virais congénitas Conjuntivke e dacriocistie neo
Transtornos ¢ aparelh Infeccdes especificas do periodo Onfaite do recém-nascido corf Infeccio ntra-amnidtica do fet
Transtornos ghdécrinog perinatal Outras doencas infecciosas ¢ infecgio neonatal da peie
’ Infecclo neonatal do trato urin
el o L s b
—— S bacteriana do_rec: — -
{ Transtornos > re "9 1tastee nteccosa neonatal
Transtornos respiratorios & cf Out es especificas do periodo Outras infecgdes especifical pria do periodo p
Traumatismo de parto per da

Caso nao seja possivel identificar uma doenca a partir dos valores
disponiveis, deve recorrer-se ao campo “Outra’(1), que ativara a caixa para
insercdo de texto livre no campo referenciado como (2):
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Causa da Morte

Parte |
Tempo aproximado entre o
inicio da doenga e a morte

Valor Unidade

scolher Capitulo= <Escolher Grupo= <Escolher Categoria» <Escolher Sub-categoria=

[ <Escoher -
8 Devida ou consecutiva a
her Capilulo= <Escolher Grupo= <Escolher Categorias <Escolher Sub-categoria=
[ <escoher=  ~
c) Devida ou consecutiva a
<Escolher Capitulo= ~  <Escolher Grupo> = <Escoher Categoria> «  =<Escolher Sub-categorias v [oura [T fscohers
d) Devida ou consecutiva a
«Escolher Capitulo= ~  <Escolher Grupo> = <Escoher Categoria> «  =Escolher Sub-categorias v [oura [T fscohers

Cada causa de morte sé podera ser registada utilizando umas das opcoes
(selecionando um “Capitulo”, um “Grupo”, uma “Categoria” e uma “Sub-
categoria” ou introduzindo uma descricao textual). No entanto, o conjunto
das causas de morte identificadas podera incluir qualquer conjugacao de
informacao.

Independentemente do modo utilizado para registar a  Vabr  Unidade
doenca identificada, dever-se-a introduzir o intervalo <Escoher> | w|

de tempo entre o inicio da doenca e a morte. Para o
registo desse tempo introduz-se a quantidade e a e
unidade de tempo (i.e. minutos, horas, dias, semanas, ;,:fnsftzs
meses, anos) de forma separada. |Semanas

Uma vez identificada(s) a(s) causa(s) da morte, registar-se-a com que base €
que esta decisao esta foi considerada, escolhendo a opcao adequada no
campo “A causa da morte foi indicada com base em”. Caso tenha sido com
base em autdpsia, dever-se-a preencher a data e hora da sua realizacdo e o
numero de processo de autopsia médico-legal.

A causa da morte foi indicada com base em * Data da autopsia (dd-mm-aaaa)  Hora da autopsia (hh:mm)  N.° processo de autopsia médico-legal

|Autc'|psia. resultado ndo disponivel El

Nos casos aplicaveis devera preencher-se também as situacdes de 6bito na
gravidez. Com base nas opcdes disponiveis, devera ser escolhido um dos

Na gravidez

@ O <Escolher= vl
O Durante o parto
| epE Entre 43 dias e 1 ano apds o parto
o Gravidez

Mo puerpério (até 42 dias apos o parto)
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valores.

No campo seguinte, relativo a realizacao de inumacao/cremacado, dever-se-a
registar a opcado da sua ocorréncia antes ou apés o prazo minimo legalmente
estabelecido, registando-se o motivo caso se escolha a primeira opcao,
como ilustrado Erro! A origem da referéncia ndo foi encontrada., no campo
gue sera apresentado no ecrd apenas perante esse cenario.

Inumagdo/Cremagao

<Escolher>

e
Dados sobre o Médico

Na seccdo dedicada a recolha de informacdo relativa ao médico responsavel
pelo registo do certificado de 6bito, identifica-se a sua relacdo com o
falecido, através da resposta ao campo “Foi médico assistente do falecido
nos sete dias que antecederam a morte?” escolhendo a opcao
correspondente

Foi médico assistente do falecido nos sete dias que antecederam a morte? *

<Escolher> v |

<Escolher>
Sim
|Néo

O campo seguinte “Observacbes” devera ser utilizado para as notas que o
médico considere pertinentes e cujo teor nao corresponda ao registo de
informacao noutro local disponivel no certificado de ébito.

O restante grupo de campos destinam-se a identificacdo do médico
certificador. O nome clinico e a cédula profissional sdao preenchidos
automaticamente com base na informacdo associada a autenticacdo do
utilizador.

6 °
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Nome clinico * N.° cédula profissional *

1
IMorada Profissional ¥ Instituigdo *
Instituicio de Saide I EI | <Escolher= EI
Unidade / Servigo
Tipo de contacto * Contacto *

<Escolher= EE I

Os campos adicionais referentes ao NUIPC e ao registo da decisdo relativa a
autépsia médico-legal, devem ser preenchidos sempre que o falecimento
envolva a intervencdo do Ministério Publico, i.e., em situacdes de suspeita de
crime, para reportar a dispensa ou nao da autopsia médico-legal. Por vezes
o MP decide antes da emissdao do CO e é necessario preencher estes campos
para que o CO seja “libertado” para o IRN.

Ministério Publico
NUIPC
Obrigatorio preencher se houver decisde de MP, sobre realizacdo da autopsia médico-legal
Realizagdo de autdpsia _! Mo Dispenza '_' Dispensa
Data de Certificagio (dd-mm-aaaa) * Hora de Certificagdo (hh:mm) *
11-11-2009 i
A data e hora %% apresentam-se

preenchidas por defeito com a data e hora do sistema. O médico pode
alterar estes campos caso pretenda.

Gravar o certificado de ébito

A gravacdo (submissao) do certificado de obito no SICO é efetuada clicando
no botdo “Gravar”. O sistema processa os dados de acordo com algumas
regras e pode emitir Erros ou Alertas:

(i) Erros

O campo Mome do Falecido’ é de preenchimento obrigatdrio.

(i) Alertas

Falta de n.® utente & n.® de identificacdo civill Risco de rejeicdo por parte da consenatania do registo civil.

o °
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Os erros impedem o registo do CO na base de dados. Os alertas servem
apenas para chamar a atencdo de algumas incoeréncias mas permitem
gravar o CO.

Caso nao sejam detetados erros, e os eventuais alertas forem aceites o
utilizador deve clicar em “Confirmar” para gravar ou “Cancelar” caso pretenda
ainda proceder a alguma retificacdo (neste caso os dados recolhidos
mantém-se no ecra para eventuais correcoes).

0s dados recolhidos serdo registados na base de dados. Deseja confirmar o registo?
Atengéo que apos a submissio dos dados, estes poderdo néo se encontrar disponiveis para alteragao, uma vez enviados para a conservatoria.

Confirmar Cancelar

Apds a confirmacao, exibir-se-a um ecra contendo no topo uma mensagem
de confirmacao do sucesso do registo do certificado de ébito, identificando o
numero do CO gerado automaticamente.

Ficam disponiveis também para impressdao/gravacaio em disco de 3
documentos: 1 guia de transporte e 2 formas de apresentacdao do CO (com e
sem causas de morte).

Documentos

Imprimir Guia de Transporte

Imprimir CO
Imprimir CO s/ Causas Morte

O médico deve imprimir a Guia de Transporte que contém o n°. de CO e esta
acompanha o cadaver. Este documento é muito importante para a
conservatoria do registo civil encontrar os dados do CO desmaterializado no
respetivo sistema informatico e lavrar o assento de 6bito.

Depois de um CO ser guardado na base de dados do SICO, i.e. apos
submissao, este fica disponivel apenas durante 1 hora para o médico
proceder a eventuais correcoes, o que pode ser feito através da opcao
“Complementar CO”. Depois deste prazo o CO é enviado para o IRN e deixa
de ser possivel retifica-lo.

6 °

2 SPMS"




MANUAL DE UTILIZADOR DO SICO

SERVIGCOS PARTILHADOS DO MINISTERIO DA SAUDE

®
2 SPMS ”




MANUAL DE UTILIZADOR DO SICO

SERVIGCOS PARTILHADOS DO MINISTERIO DA SAUDE

Certificar um Obito Fetal

Aceder a opcéo “Registar CO Fetal” no menu “Certificado de Obito
Electrénico”

Dever-se-a aceder a opcio “Certificado de Obito Electrénico” (1) no menu
principal e clicar na opcao “Registar CO Fetal’(2) do respetivo sub-menu.

[ GUVERINU DE

SISTEMA DE INFORMAGAQ . T P
SICO A et Bem-vindo(a) Medico L] P(LTUGAL

DE OBITO MINISTERIO DA SAUDE

'l P Certificado Obito [
Flactrénicn Papel Informagao Clinica

Registar CO Normal Registar CO Fetal 2 Consultar CO Complementar CO

Registar Certificado de Obito Fetal & Neo-Natal

Como resultado desta acdo, sera apresentado o ecra para registo do
Certificado de Obito Fetal e Neonatal.

O registo deste tipo de CO é, em termos genéricos, muito semelhante ao
registo do CO normal. As diferencas consistem basicamente no seguinte:

Dados do 6bito
1

N.° ficha CODU

(preencher no caso de ter havido intervengio do INEM)

Tipo de 6bito *

<Escolher= -

A crianga nasceu *

<Escolher= -

Peso & nascenga (em gramas) Se nasceu de parto gemelar

’7 [~ lgnorado <Escolhers -

Local do ébito

<Escolhers -

E necessario identificar se crianca nasceu: “Morta’(1) ou “Viva’(2). Cada uma
destas opcoes leva ao registo de dados distintos, conforme ilustrado Erro! A
origem da referéncia nao foi encontrada.. O sistema dispora os campos de
modo dinamico consoante a resposta escolhida no campo “A crianca
nasceu’”.

60O
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A crianga nasceu * Data de Nascimento * Momento da Morte *

v “Wés> - Dz - <Escolher> -
| Antes do parto
Curante o parto
| lgnorado

Data de Nascimento * Hora de Nascimento (hhmm) *
2009 v Més v <D <
|Data de Obito Hora de Obito (hhomm)

2009 - Novembro - 13 - |

I

Ve

E necessario também recolher os dados referentes ao peso a nascenca

podendo este ser assinalado como ignorado.

Peso 3 nascenga (em gramas)

| [ Ignorado

Caso tenha nascido de parto gemelar, registar-se-a no campo seguinte qual
dos gémeos era a crianca:

S5e nasceu de parto gemelar
<Ezcolhars -

Dutro Multipko
1 gemeo

Dados relativos ao parto

Nesta seccao do registo do certificado de ébito caracterizar-se-a o parto,
comecando por escolher a data, o tipo de assisténcia e o local onde
decorreu, podendo-se nesta ultima informacdo detalhar a instituicdo de
saude(1) ou outro local nao especificado(2), como ilustra a imagem Erro! A
origem da referéncia nao foi encontrada..

Assisténcia

Sem assisténcia -

<Escolher=
Enfermeira
Enfermeira-obetetrica
lgnorado

WMédico

O
.@

© SPMS..

Serdgos Patilhados
da Minisbéma da Saode
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Local

|l Instituigdo de Saude

<Escolher=

<Escolher>
Na Instituicao de Saude

<Escolher> -

|

:Outros locais

Na identificacdo da natureza do parto, dever-se-a completar a resposta caso
a opcao tenha sido “Gemelar’, como ilustrado na figura Erro! A origem da
referéncia ndao foi encontrada., indicando o numero total de gémeos, o
numero de nados-vivos e o humero de fetos mortos.

Natureza * N.*degémeos N.®denados-vivos N.°defetos mortos

<Escolher> v I [

Gemelar
Simples

Para classificar o parto, o campo “O parto foi” preencher-se-a com a opcao
pretendida, podendo ser complementada com uma descricao textual caso se
escolha a opcdo “Outro”, como ilustrado Erro! A origem da referéncia nao foi

encontrada., no campo que sera apresentado no ecrda apenas perante esse
cenario.

O parto foi Qual?

<Escolher>

Ignorado
r neo de apresentacdo de vértice
IOutro

Devem ser registados também os dados referentes a duracdo da gravidez

(identificando o numero de semanas completas) e o tipo de vigilancia
antenatal.
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Vigilancia antenatal

Houve 3 ou mais consultas médicas? A 1" consulta foi realzada antes da 18" semana?

' é;wlher> v] <Escolher> v
‘ Ignorado | Ignorado

{ N3o N3o
| Sim | | Sim

Dados relativos a mae do feto ou da crianca

A seccdo seguinte destina-se ao registo de dados referentes a mae do feto
ou da crianca. Dever-se-a registar a data de nascimento da mae(1), a data
do parto imediatamente anterior(2), o numero de partos de termo(3) e de
pré-termo(4), o numero de abortos e gravidezes ectépicas(5), o humero de
filhos vivos(6) e os dados referentes a sua residéncia habitual(7).

Diata de Mascimento ( |:I|:I-mm-aa,aa.|n|n

Diata do parte imediatamente anterier (dd-mm-aaaa) F

Nde partns de termo F’ N de partos de pré-termo| N de abortos e gravidezes ectopicas M .? de filhos vivos
Residéncia habitual

Morada Pais

| Portugal -
Diistrite {em Portugal) Concelho {em Portugal) Freguesia {em Portugal)

<Escolher= - <Escolher> - <Escolher> -

Todas as restantes operacdes sao idénticas as indicadas no CO normal.
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Consultar um Certificado de Obito

Aceder a opcdo “Consultar CO” no menu “Certificado de Obito Electrénico”
Dever-se-a aceder a opcio “Certificado de Obito Electrénico” (1) no menu
principal e clicar na opcao “Consultar CO”(2) do respetivo sub-menu.

SISTEMA DE INFORMAGAQ (i3 GOVERNO DE
SICO it e Bem-vindo(a) Médico & FPORTUGAL

DE OBITO MINISTERIO DA SAUDE

P Certificado Obita

L2 Papel Informaggo C**—*--

1

Registar CO Mormal Registar CO Fetal Consultar CO Complementar CO

Bem-vindo(a) ao Sistema de Informacao dos Certificados de Obito

alide | Contacto: sericedesk@spms.min-saude.pt Aplicagéo otimizada para os Navegadores de Internet:

Internet Explorer 10 & Google Chrome.

Como resultado dessa acdo, sera apresentado o ecra para consulta do
Certificado de Obito.

Efetuar uma pesquisa de Certificados de Obito
Para que seja possivel consultar um determinado certificado de 6bito, efectua-se

uma pesquisa aos dados registados no SICO.

Essa pesquisa pode ser efectuada com base na conjugacao de alguns critérios
de pesquisa que correspondam a dados existentes no certificado de 6bito que
se deseja consultar.

Nota: A cada médico apenas irdo aparecer os CO na qual teve intervencao,
designadamente os CO que criou e/ou CO que complementou.

Caso pretenda consultar um outro CO no qual nao esteve envolvido apenas o
podera fazer indicando o n°. CO.
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writérins de Pesquisa

Tipo de Certificado de Obito * N * Certificado de Ohito

MNormal - |

N.* Identificagio Civil F T Utente oo SN S F

Nome ﬁ
I

Local do Obito
<Escolhers -
I Data do Obite entre [ |

Acima encontra-se ilustrado o ecra de pesquisa.

Uma vez preenchido(s) o(s) critério(s) de pesquisa, na sequéncia do clique sobre
o botao “Pesquisar’ , a aparecer-lhe-a a indicacao de que nao
existem registos ou uma lista de CO nas condicdes de selecdo pretendidas:

[sConmstn, )

| N2 identificagio
Civil

Tipo Certificado
Obito

N°® Certificado
Obito

Seleccionar N Utente do SNS Nome ‘ Local Obito ‘ Data Obito

Consutar |

Tipo Certificado = N.° Certificado N.* Identificacdo
Obito Obito Civil

Seleccionar N.° Utente do SNS Nome Local Obito Data Obito
Centro de Saide Batalha -

Normal 1000000021 199288842 92882822 Joana Cabral Martins Leiria 15-11-2009
Normal 1000000013 13-11-2009

Para consultar o certificado de obito especifico que se procurava, dever-se-a
seleccionar na coluna “Seleccionar” o botao correspondente a linha onde se

Seleccionar

encontra o certificado de obito pretendido e clicar no botao

Consultar

consultar

Apos esse conjunto de accoes, exibir-se-a um ecra identico ao de recolha mas
com os campos bloqueados.

Ha, no entanto, a destacar alguma informacao relevante.

o ° =
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1. Area “Documentos”: - Possibilidade de visualizacio de CO e Guia de
transporte em formato “PDF2” para uma eventual impressao em papel;

2. Area de informacdo registada: - contém todos os campos que foram
disponibilizados aquando do registo do certificado de 6bito;

3. Area de informacdo relativa ao assento de 6bito (caso o mesmo ja
devolvido pela CRC) - contém os dados relativos a conservatoria de
registo civil e ao Assento de Obito (Distrito, Concelho, Conservatdria, N.°
Assento, Data e O Conservador) onde este foi lavrado;

4. Area de versdes anteriores: — onde se podem consultar eventuais versdes
anteriores do CO;

5. Area de documentos associados: - onde se podem consultar outros
documentos associados CO, em formato PDF. Estes documentos poderao
ser 0 BIC, o Relatério de Autdpsia e num futuro proximo a ficha CODU;

Poder-se-a navegar para o ecra anterior, sendo disponibilizados os

resultados com base nos critérios da ultima pesquisa realizada, clicando no

N [ “foltar para a pesquisa ] u -
botao Voltar para a pesquisa’.

Documentos associados

Para aceder aos documentos que estdo disponiveis nas tabelas “Versoes
anteriores” ou “Documentos associados”’, dever-se-a seleccionar na coluna

2 Portable Document Format (ou PDF) é um formato de ficheiro electrénico, desenvolvido pela
Adobe Systems, para representar documentos de maneira independente da aplicacdo, do hardware
e do sistema operativo utilizados para cria-los. Um arquivo PDF pode descrever documentos que
contenham texto, graficos e imagens num formato independente de dispositivo e resolucdo. O
PDF pode ser traduzido para portugués como Formato de Documento Portatil. [Wikipedia,
http://pt.wikipedia.org/wiki/Pdf, adaptado]

6 °
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“Seleccionar” o botdo correspondente a linha onde encontra o documento

Seleccionar

@
pretendido e clicar-se no botdo consultar

Consultar

Consulta de Versdes Anteriores

No caso da consulta de versdes anteriores do certificado de obito, sera
disponibilizado um ecra de consulta de certificado de 6bito, em tudo semelhante
ao ecra de onde se navegou, mostrando a informacdo correspondente, referente
a versao que se escolheu. Poder-se-a voltar a versao mais actual (i.e. versao em
vigor do documento) do certificado de o6bito clicando no botdo

“Yoltar para a versdo activa ]

“Voltar para a versao activa’.
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Complementar um Certificado de Obito

Aceder 3 opcdo “Complementar CO” no menu “Certificado de Obito
Electrénico”

Dever-se-a aceder a opcdo “Certificado de Obito Eletrénico” (1) no
menu principal e clicar na opcao “Complementar CO’(2) do respetivo
sub-menu.

SISTEMA DE INFORMAGAO (£ GOVERNO DE
SIco DOS CERTIFICADOS. 2 Bem-vindo(a) Médico % PORTUGAL

DE GBITO MINISTERID DA SADDE

-l P Certiticado Ubito [l
Electrénico Informacdo Clinica

Registar CO Normal Registar CO Fetal Consultar CO 2 Complementar CO

Bem-vindo(a) ao Sistema de Informagao dos Certificados de Obito

e | Contacto: servicedesk@spms.min-saude.pt Aplicagdo otimizada para os Navegadores de Internet:

Internet Explorer 10 ¢ Google Chrome

Como resultado dessa acdo, sera apresentado o ecra inicial para o acesso
a funcionalidade de complementar um certificado de ébito ja existente
em sistema.

Efetuar uma pesquisa de Certificados de Obito
Para que seja possivel complementar um determinado certificado de
Obito, efectua-se uma pesquisa ao CO que se pretende complementar.

Essa pesquisa apenas se pode efetuar indicando o n°. e o tipo (normal ou
fetal) do CO.

e o GOVERNO DE
SICO 005 CERTIFICADDS. Bem-vindo(z) CODIFICADDRA E=n PORTUGAL

DE OBITO

MINISTERSO DA SADDE

Complementar Certificado de Obito

uitérius de Pesquisa

Tipo de certificado de doito © . de dbito *

Normal -

icado |2 Identificago | N.¢ Utente do
Civil SHS Nome Local Obito Data Obito
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Uma vez preenchido(s) o(s) critério(s) de pesquisa, na sequéncia do clique
sobre o] botdo “Pesquisar’. Os registo de certificado de
obito s6 poderdao ser complementados/alterados caso ainda nao tenha
sido enviados para o IRN (ap6s o
registo ha um intervalo de 1 hora
em que ainda podem ser
corrigidos), encontram-se
pendentes de decisao do MP, ou
foram devolvidos pelo IRN com
erros e ainda ndo foram corrijidos.

® Os CO guardados no SICO apenas
podem ser complementados desde
que nao tenham sido enviados para o
IRN ou tenham sido rejeitados por
este sem que tenham sido
complementados.

® Um CO pode nao ser encontrado

pelo simples facto de ndo estar em Neste contexto, os resultados da
estado de puder ser Pesquisa reflectirdo o estado dos

complementado. registos dos certificados de Obito
passiveis de puderem ser
complementados.

Para complementar o certificado de obito especifico que se procurava,
dever-se-a seleccionar na coluna “Seleccionar’ o botao correspondente a
linha onde encontra o certificado de ébito pretendido.

Se ap6s efetuar a acao anterior ndao se pretender efetuar nenhuma
alteracao ao certificado de 6bito disponivel no ecra, poder-se-a navegar
para o ecra anterior, sendo disponibilizados os resultados com base nos

critérios da uUltima pesquisa realizada, clicando no botdo
[ “oltar para a pesquisa ]

“Voltar para a pesquisa’.

Efetuar alteracdes a dados registados de Certificados de Obito

ApOs esse conjunto de accdes, exibir-se-a um ecra contendo o CO com
toda a informacdo registada anteriormente, (excepto os dados relativos
ao médico e a data da certificacdo), disponivel para edicao.

E de realcar o motivo da eventual rejeicio reportada pela conservatéria o
qgual pode ser consultado no inicio do formulario:

O
.@'
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Interacgdo com IRN

Estado Rejeitado

0 certificado deve conter obrigatdriamente o nome dos pais do
Descrigio Estevdo e de Rosa Domingues Antunes; natural da freguesia de

—

Apds serem efetuadas as alteracdes necessarias, o CO sera gravado no
SICO apés clicar no botdo “Gravar” e depois no botao “Confirmar”
disponibilizado no topo da pagina.
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Registar Certificado de ébito em papel

Aceder a opcio “Registar CO em Papel” no menu “Certificado de Obito Papel”
Dever-se-a aceder a opcio “Certificado de Obito Papel” (1) no menu principal
e clicar na opcao “Registar CO em Papel’(2) do respetivo sub-menu.

SISTEMA DE INFORMAGAQ GOVERNO DE
slco DOS (;'E"ET'FIEADOS“ L Bem-vindo(a) Médico A PORTUGAL

DE OBITO

'| P Certificado Obito I

MINISTERID DA SAUDE

e —— Informacao Clinica

2 Registar CO em Papel Registar CO Fetal em Papel

Registar Certificado de Obito Normal em papel

Colocar o N° de certificado de Gbito normal
(ver o cabegalho do certificado de Gbito em pap

Como resultado dessa acdo, sera apresentado o ecra para registo em sistema
de um certificado de 6bito anteriormente emitido em papel.

Registar no SICO um certificado de 6bito normal emitido em papel

Caso tenha sido emitido um certificado de obito em papel (manuscrito), por
indisponibilidade do SICO, nos termos da lei, esta funcionalidade possibilita a
sua trasncricdo para o SICO, através da insercdo dos dados nos campos
respetivos.

Dado ja existir uma referéncia de identificacao do certificado de ébito emitido
(i.e. o numero de certificado de 6bito do modelo em papel), é necessario inserir

no SICO esse mesmo numero, utilizando o campo disponivel para o efeito (3)
Certificado de Obito N.* |

ApoOs o registo do numero do certificado de obito, dever-se-ao transcrever
todas as informacbes presentes no
documento em papel para os
respetivos campos disponiveis no

Os procedimentos e passos
seguintes poderdo ser consultados
na seccdo “Certificar um Obito
Normal”. ecra.

O
.@
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Registar um Certificado de Obito Fetal em Papel

Aceder 3 opcéo “Registar CO Fetal em Papel” no menu “Certificado de Obito
Papel”

Dever-se-a aceder a opcio “Certificado de Obito Papel” (1) no menu principal
e clicar na opcao “Registar CO Fetal em Papel”(2) do respetivo sub-menu.

SISTEMA DE INFORMAGAO (5 GOVERNO DE
SICO e DI Bem-vindo(a) Médico A M

DE OBITO MINISTERIO DA SAUDE

Electrénico Informacéo Clinica

Registar CO em Papel 2 Registar CO Fetal em Papel

Registar Certificado de Obito Fetal ¢ Neo-Natal em papel

Colocar o N° de certificado de Gbito fetal e neo-natal em pa
(ver o cabegalho do certificado de Gbito em papel)

Como resultado dessa acdo, sera apresentado o ecrd para registo em sistema
de um certificado de 6bito anteriormente emitido em papel.

Registar no SICO um certificado de ébito fetal emitido em papel

Caso tenha sido emitido um certificado de ébito em papel, esta funcionalidade
possibilita o seu registo electrénico no SICO, através da insercao dos dados nos
campos respetivos.

Dado ja existir uma referéncia de identificacao do certificado de ébito emitido

(i.e. o numero de certificado de oObito), é necessario registar em sistema esse

mesmo numero, utilizando o campo disponivel para o efeito
Certificado de Obito N.® |

Apds o registo do numero do certificado de obito, dever-se-ao transcrever
todas as informacdes presentes no

Os procedimentos e passos
documento em papel para o0s

seguintes poderdo ser _ ! ar:
consultados na seccio “Certificar ~ '€SP€UVOS  campos disponiveis no
um Obito Fetal”. ecra.
o O
L
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Registar um Boletim de Informacao Clinica e/ou
Circunstancial
Aceder a opcdo “Registar BIC” no menu “Boletim de Informacédo Clinica”

Dever-se-a aceder a opcao “Boletim de Informacdao Clinica’(1) no menu
principal e clicar na opcao “Registar BIC’(2) do respetivo sub-menu.

(5 GUVERNU DE

SISTEMA DE INFORMACAQ ) o >
SICO e Bem-vindo(a) Médico &, FORTUGAL

DE OBITO MINISTERIO DA SAUDE

'l Boletimde |
Informacéo Clinica

2 Registar BIC Consultar BIC

Registar Boletim de Informag&o Clinica

Como resultado dessa acdo, sera apresentado o ecrd inicial para o acesso a
funcionalidade de registar o BIC.

Identificacdao do certificado de ébito
Se ja existir no SICO um certificado de 6bito ao qual se pretenda associar o BIC

que se vai registar, dever-se-a identificar o seu numero no campo “N.°
N.® Certificado de Obito

Certificado de Obito’(1) | . Apoés a introducao do numero do
certificado de obito, é possivel preencher automaticamente a informacdo de
identificacdo do individuo associada clicando-se no icone lupa (2)

{K (para preenchimento automatico dos dados do certificado de obito)

ou colocando o cursos
fora do campo CO.

2 SPMS "




MANUAL DE UTILIZADOR DO SICO

SERVIGCOS PARTILHADOS DO MINISTERIO DA SAUDE

Registar Boletim de informagso Clinlca

0 caridia o el
T T ) |

[

Fiofiania
sLvorhars

fauc * (ML Fud O P o Do e
L - e w e v apwe v o ppdbery 4
i wicdacie

Faa

1 - Ecra de registo do boletim de informacao clinica e/ou circunstancial

Identificacdo do individuo

Se essa informacado estiver disponivel e caso nao tenham sido obtidos pela
introducao do n°. de CO, conforme referido anteriormente , dever-se-a
comecar por introduzir o numero de identificacdo civil(3a) e/ou o numero de

Utente do SNS(3b). Tal como no CO, sao preenchidos automaticamente os
dados de identificacao clicando-se no icone na lupa (4) ou mesmo clicando

fora dos campos relativos a estes numero de identificacao.

Caso nao exista informacdao associada, ou nao estiver disponivel qualquer
dos numeros de identificacao, dever-se-a prosseguir com o preenchimento
dos restantes campos da seccdo “Identificacdao do Falecido”.

® Caso tenha sido utilizado o numero do
certificado de 6bito para preenchimento da
informacao de identificacao, apenas devem

ser preenchidos os dados em falta que se
conhecam no momento do registo do BIC.

Caso nao tenham sido
obtidos automaticamente os
campos devem ser
preenchidos de acordo com
as regras indicadas no CO
(campos obrigatorios
assinalados com * e os

6 °
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nomes, caso nao sejam conhecidos, indicados com “Desconhecido”.

Nos casos em que os campos de recolha de informacdo nao sejam de texto
livre, dever-se-a selecionar a opcao correta de entre as que forem oferecidas

Tipo Contacto Contacto Familiar

«Escolher= v| |

E-mail
Outro
Telefone
Telemdvel

Registo da informacao circunstancial e informacao clinica

A semelhanca do documento publicado na Portaria n°® 193/99 de 23 de
Marco de 1999, o registo electronico do BIC prevé a identificacdio de um
conjunto de dados no contexto de informacdo circunstancial(1) e no
contexto de informacdo clinica(2) como ilustra a figura Erro! A origem da
referéncia nao foi encontrada.. Sendo maioritariamente campos de texto
livre.

De realcar que a resposta ao campo “Chegou cadaver’(2a) cnegou cadaver *

determina a obrigatoriedade de preenchimento de alguns  =Escoher -
dos campos de informacdo clinica. Caso a opcao escolhida
seja “Nao”, os campos “Situacdo clinica a entrada”, “Evolucao
clinica na(s) enfermaria(s)’, “Exames complementares relevantes”,
“Diagnostico final ou provavel” e “Terapéuticas clinicas e/ou cirirgicas mais
relevantes e/ou manobras de reanimacao prestadas” terdo de ser

preenchidos.
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Caso seja possivel indicar a i gdo relativa as cit incias da admissdo na instituigio de satide

a 2

Informa

Transferido de Data do local de

Admitido em Hora de admissio

Chegou cadaver *

<Escolhers
Falecido em Obito verificado em
2010 - Janeiro = 22~ pelas (hh:mm) 2010 ~  Janeiro - 20~ pelas(hh:mm) [2128

Situagdo clinica a entrada

Internamento(s) na(s) enfermaria(s) de

Evolugdo clinica na(s) enfermaria(s)

Exames complementares relevantes

Antecedentes gerais relevantes

Diagdstico final ou provavel

Terapé clinicas e/ou cinirgicas mais elou de

Produtos biolégicos colhidos na instituigio da saide

Vestigios eiou outros elementos colhidos no acto de admissdo ou internamento

Outros elementos considerados relevantes

Observagbes adicionais
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Identificacdo do médico que presta a informacao

Apds o preenchimento da informacao existente nas seccdes anteriores, o
médico devera completar a informacdo relativa a sua identificacao,
registando os dados referentes ao seu contacto (identificando o tipo)

Home do médico * H.* cédula profissional ¥

Tipo de contacto * Contacto *

<Escolher= - |

O nome clinico e a cédula profissional serdao preenchidos automaticamente
com base na informacao associada a credenciacdo do utilizador.

Apds o registo o BIC deve ser gravado no SICO clicando na tecla “Gravar’ e
depois em confirmar.

CH g 1eCoddon b ha P LSG0N A DA g dadon Dhrsaid Conhimar o regisio?

e

Uma vez confirmada a submissao, é disponibilizado o numero de BIC(1) com
que o documento ficou registado, bem como um botdo para gerar

Boletim de Informag&o Clinica registado conf o N.° 100000400. [

Documentos

Imprimir BIC [P

o documento em formato PDF, possibilitando assim mais facilmente a sua
impressao imediata caso seja necessaria.

® O numero do BIC deve ser guardado para
informar o MP que deve aceder ao SICO
para consultar o BIC e registar o NUIPC bem

como a decisdao relativamente a autépsia
médico-legal.
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Consultar Boletim de Informacao Clinica e/ou
Circunstancial
Aceder a opcao “Consultar BIC” no menu “Boletim de Informacao Clinica”

Aceder a opcao “Boletim de Informacao Clinica”(1) no menu principal e clicar
na opcao “Consultar BIC’(2) do respetivo sub-menu.

[ GOVERNO DE

SISTEMA DE INFORMAGAO . - =
SIco S e Bem-vindo(a) Médico & FORTUGAL

DE OBITO

MINISTERIO DA SAUDE

'l Boletimde |
Infarmacso Clinica

2 Consuitar BIC

Redgistar Boletim de Informacao Clinica

Como resultado dessa acdo, sera apresentado o ecra para consulta do BIC.

Pesquisar um BIC
Para que seja possivel consultar um determinado BIC, efectua-se uma pesquisa

aos dados registados no SICO com base no respetivo numero
Himero de BIC

E posteriormente na tecla “Pesquisar’.
A consulta ao BIC apresenta 2 areas de informacao:

1. Area “Documentos”: - Botdo para impressdo do BIC em formato “PDF’
para uma potencial impressao em papel ou consulta simplificada;

Documentos
Imprimir BIC

2. Area de informacio registada: - Area que contém todos os campos que
foram disponibilizados aquando do registo do BIC, desabilitados de
edicdo, apenas disponiveis para consulta.

O
.@
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Complementar Boletim de Informacao Clinica e/ou
Circunstancial

Aceder a opc¢ao “Complementar BIC” no menu “Boletim de Informacao
Clinica”

Aceder a opcdo “Boletim de Informacao Clinica”(1) no menu principal e clicar
na opc¢ao “Consultar BIC"(2) do respetivo sub-menu.

SISTEMA DE INFORMAGAO GOVERNO DE
1 MACA : o i
slco DOS CERTIFICADOS Bem-vindo(a) Médico A PORTUGAL

DE OBITO

MINISTERIO DA SAUDE

'l Boletimde |
Electrénico Informacéio Clinica

Registar BIC Consultar BIC 2 >omplementar BIC

Registar Boletim de Informagéo Clinica

Como resultado dessa acdo, sera apresentado o ecra para corrigir um BIC
previamente registado no SICO.

Pesquisar um BIC
Para que seja possivel complementar um determinado BIC, efectua-se uma

pesquisa aos dados registados no SICO com base no respetivo numero
Nimero de BIC

E posteriormente na tecla “Pesquisar’.
De seguida o BIC pode ser complementado conforme pretendido.

No final clicar na tecla “Gravar’ e depois em “Confirmar”.
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Registar Dados de Autopsia

Aceder a opc¢ao “Registar Dados Autdpsia” no menu “Dados Autépsia”
Dever-se-a aceder a opcao “Dados Autdpsia”’ (1) no menu principal e clicar
na opcao “Registar Dados Autdpsia’(2) do respetivo sub-menu.

SISTEMA DE INFORMAGAO (£3) GOVERNO DE
M MAGAS .
SICO SE[EHA DEINCDRMD Bem-vindo(a) Médico £7 PORTUGAL

DE OBITO MINISTERIO DA SAUDE

'| I Dados de Autépsia

Elec = * Informacao Clinica

2 Registar Dados Autdpsia Consultar Dados Autopsia Complementar Dados Autopsia

Registar Dados de Autopsia

Como resultado dessa acdo, sera apresentado o ecra inicial para o acesso a
funcionalidade de registar os dados de uma autopsia, associando-os a um
certificado de ébito ja existente em sistema.

Efetuar uma pesquisa de Certificados de Obito
Para que seja possivel registar um relatorio de autopsia associado a um
determinado certificado de oObito, efectua-se uma pesquisa aos dados

registados no SICO.

Essa pesquisa pode ser efectuada com base na conjugacao de critérios de
pesquisa que correspondam a dados existentes no certificado de ébito que se
deseja consultar.

SISTEMA DE INFORMACAD = UUVEKNU UE
s.co DOS L'[;}H..LAL\U;.AC, c Bem-vindo(a) CODIFICADORA Logout PORTUGAL

DE GBITO MINISTERIO DA SAD0E

Registar Dados de Autépsia

Tipo de certificado de chito W N.° certificado de dbito *
Nermal -

N_° Utente do
SNS Local Gbito Data Obito

Uma vez preenchido(s) o(s) critério(s) de pesquisa, na sequéncia do clique sobre
o botdo “Pesquisar” , a tabela sera populada com o(s) certificado(s) de
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Obito correspondente(s) aos valores utilizados, como ilustrado na figura Erro! A
origem da referéncia nao foi encontrada..

Registar os dados de uma autépsia
Apos esse conjunto de accoes, exibir-se-a um ecra contendo duas seccdes de
informacao:

1. Um cabecalho com informacdo resumo do certificado de o&bito
seleccionado no resultado da pesquisa anterior

la. Existe ainda um botao para acesso ao CO em formato PDF.

2. Os campos para registo da informacdo relativa a autdpsia realizada,
podendo-se assim identificar a data e hora da realizacao, o nimero de
processo de autdpsia médico-legal (nos casos aplicaveis pois este
relatério também pode servir para autopsia clinica);

3. Um campo de texto livre para a insercdo do relatorio de autdpsia
propriamente dito.
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Apoés a insercao dos dados nos respetivos campos, estes devem ser gravados
clicando no botao “Gravar” e depois “Confirmar”.
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Consultar Dados de Autopsia

Aceder a opc¢ao “Consultar Dados Autépsia” no menu “Dados Autépsia”
Dever-se-a aceder a opcao “Dados Autdpsia”’ (1) no menu principal e clicar
na opcao “Consultar Dados Autdpsia”’(2) do respetivo sub-menu.

SISTEMA DE INFORMAGAO (£7) GOVERNO DE
1) MAGA .
S|co SISIEADE IEORGE Bem-vindo(a) Médico 7 PORTUGAL

DE OBITO MINISTERIO DA SAUDE

'| P Dados de Autépsia
Electrénico Informacio Clinica

Registar Dados Autspsia 2 Consultar Dados Autopsia Complementar Dados Autopsia

Registar Dados de Autopsia

Como resultado dessa acdo, sera apresentado o ecrda para inserir o CO que
contém o relatorio de autopsia que se pretende consultar.

Clicando na tecla “Pesquisar” acede ao relatério de autépsia pretendido
apenas para consulta.
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Complementar Dados de Autdpsia

Aceder a opc¢ao “Complementar Dados Autépsia” no menu “Dados Autdpsia”
Dever-se-a aceder a opcao “Dados Autdpsia”’ (1) no menu principal e clicar
na opcao “Complementar Dados Autdpsia” (2) do respetivo sub-menu.

SISTEMA DE INFORMAGAO £7) GOVERNO DE
M MAGA . 5
slco DOS CERTIFICADOS - Bem-vindo(a) Médico A PORTUGAL

DE OBITO MINISTERIO DA SAUDE

'| P Dados de Autépsia

Electrénice Informacao Clinica

Registar Dados Autépsia Consultar Dados Autopsia 2 Complementar Dados Autopsia

Registar Dados de Autopsia

Como resultado dessa acdo, sera apresentado o ecra para inserir o CO que
contém o relatério de autopsia que se pretende compelementar.

Clicando na tecla “Pesquisar” acede ao relatério de autdpsia pretendido

Como resultado dessa acdo, sera apresentado o ecrd para corrigir os dados da
autopsia previamente registados no SICO.

Apo6s as correcoes efetuadas conforme pretendido clicar na tecla “Gravar’ e
depois na tecla “Confirmar”.
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