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Instrugdes de Registo no Software HALT 3

Inquérito de Prevaléncia de Ponto (PPS) de Infeccio e RAM nas Unidades da RNCCI - HALT 3

NOTAS PREVIAS

A. O PPS HALT 3 deve realizar-se de 18 de Setembro a 4 de Outubro.
B. Os dados deverdo ser enviados para a Dire¢do Nacional até 16 Outubro 2017.
C. De acordo com o ECDC sera possivel enviar os relatérios as unidades com a informacao:
a. Por tipologia de unidade (UMDR, ULDM, UC ou UCP), comparativamente ao total
nacional por tipologia.
b. Agregados por prestador (todas as tipologias de uma determinada unidade)

NOTAS PARA preenchimento dos Formularios em papel

Anexo 1 - Questionario Institucional
Parte A — Informacao Geral

1. Numero de estudo da unidade

a. Verificdmos que algumas unidades preencheram por mais do que uma vez o
formulario de recolha de dados emitido pelo PPCIRA

b. Este facto e alguns erros na introducao de dados levaram a criacdo de mais do que
um codigo por unidade (ex: UMDR tem o cédigo 123 e 167; e ULDM tem cddigo
34 e 56)

c. Seasuaunidade se encontra nesta situacdo devera confirmar a informacao obtida
e em caso de repeticdo escolha o codigo menor para cada uma das tipologias (isto
é: no caso em apreco UMDR =123 e ULDM= 34)

d. NUNCA deverad ser utilizado outro nimero arbitrario

e. Em caso de ndo atribuicdo de nimero/cédigo de estudo pela Dire¢do do PPCIRA,
pedimos que nos contactem (poderdo desenvolver o estudo, mas terdo de
aguardar pelo numero/cddigo atribuido para introducdo dos dados na
plataforma).

2. FTE — para calculo dos FTE, importa saber quanto tempo estd alocado um profissional a
determinada area.
a. Para efeitos de uniformizagdo entre unidades, e para comparagdao com ndmeros
europeus, deverdo ser considerados:
i. Médicos — 1 FTE = 40h trabalho
ii. Enfermeiros —1 FTE = 35 horas de trabalho
iii. Restantes profissionais — 1FTE = 40 h de trabalho
b. Assim no preenchimento deste questionario interessa saber para cada unidade, o
tempo efetivo de cada profissional a essa unidade. Sempre que a carga horaria do
profissional é distribuida por mais do que uma unidade, devera ser calculado face
ao hordrio padrao, as FTE alocadas a cada Unidade:
i. Exemplo: O mesmo médico faz 10h na ULDM e 30h na UMDR. Entao tera
0.25 FTE na ULDM e 0.75 FTE na UMDR
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Parte B — Dados dos denominadores

a. Sugerimos que os denominadores sejam “preparados” no dia anterior para facilitar o
trabalho, elaborando o preenchimento da “Lista do servigo”, a validar no dia do
estudo e a qual servird de orientacao a Equipa do PPS primdrio e Equipa de validacao
(caso se aplique). De salientar que o N2 do estudo atribuido ao residente também
deverd ser pré-preenchido de véspera, de modo que seja garantida a utilizacdo do
mesmo N2 quer pela equipa do PPS primdrio quer pela equipa de validacao.

b. Ter em conta que se existirem agudiza¢Oes durante a noite devem ser corrigidos do
respetivos dados.

ParteC,DeE

1. Sugerimos que seja preenchida com antecipacdo (alguns dias antes do PPS) pelo responsavel
do estudo OU outro elemento com conhecimentos capazes de responder as questdes.

INSTALAGAO DO SOFTWARE

1. Dado que cada unidade podera ter até 4 tipologias, logo sempre que exista mais do uma
tipologia, sugerimos:
a. Que faca o download (link: https://studioppseuropeo.wixsite.com/halt/software)
para uma pasta a criar, cujo nome da pasta seja a tipologia da unidade (ex: ULDM, ou
UCP, etc)
b. Atengdo PARTICULAR NA INTRODUCAO DOS DADOS, PARA NAO TROCAREM DE PASTA
NO computador

2. Menu inicial
a. Escolher Pais — Portugal
b. LTCF Code- cddigo enviado pelo PPCIRA
i. NOTA: é Unico por tipologia. Se a unidade tem diversas tipologias, cada uma
delas tera um cédigo Unico, e um software em pasta especifica.
c. LTCF Name
i. O nome devera ser constituido por:
1. “Tipologia” + “.”+ “Nome unidade” (ex: UMDR.ASFESaude)

EXPORTAGAO DO DADOS PARA COORDENACAO NACIONAL DO ESTUDO

1. Concluida a introducdo dos dados, no software HALT 3, relativos ao cédigo da sua unidade,
segundo as orienta¢des contidas no “Manual do Utilizador para os Coletores de dados locais
das LTCF”, devera proceder ao passo seguinte - “exportacdo de dados”. Nesta altura serd
gerado um ficheiro em formato “zip” que devera ser encaminhado a equipa de coordenacdo
nacional do estudo através das instru¢ées disponiveis no link:

https://goo.gl/forms/ncwKfol50h6aFtw73.

Bom estudo HALT 3! @
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